UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BINH PHUOC Déc 1ap — Tw do — Hanh phuc
Sb: 151 /QP-UBND Binh Phuéc, ngay 23 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

C6ng bé chuan héa Quy trinh giai quyét tha tuc hanh chinh
dwoc tiép nhan va tra két qua tai Trung tam Phuc v hanh chinh cong,
Phong, Trung tam thugc Sé Tw phap, UBND cap huyén va UBND céap xa
thudc tham quyén quan Iy va giai quyét ciia nganh Tw phap
trén dija ban tinh Binh Phwéc

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cén cir Ludt Té chire chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;
C:dn cur Ludt swra c?‘éi, bé sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chire Chinh phu va
Ludt To chirc chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;
~ Can cir Nghi dinh so 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phu vé
kiem soat thu tuc hanh chinh;

‘Can_cir Nghi dinh s‘o”' 92/2017/Nb-CP ngay 07/08/2017 cua Chinh phu
Stta doi, bo sung mot so diéeu cua cac Nghi dinh lién quan den Kiem soat thu tuc
hanh chinh;

Can cir Nghj dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phui vé
thuc hién co ché m¢t cura, mgt cia lién thdng trong gidgi quyét thu tuc hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh so 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phu
sira doi, bé sung mgt sé diéu cua Ngh; dinh so 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018
cia Chinh ph vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét
thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tu"sér 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Van phong
Chinh phu hiréng dan veé nghiép vu kiem soét thu tuc hanh chinh;

Can civ Théng tw so 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua Bé truong,
Chui nhiém Van phong Chinh phu hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Ngh;
dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu vé thuc hién co ché mgt
cira, mét cia lién théng trong gidi quyét th tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s 14/2018/0b-UBND ngay 06/3/2018 cia UBND
tinh ban hanh quy che phéi hop giita Van phong UBND tinh véi cac sa, ban,
nganh tinh, UBND cdp huyén, UBND cdp xa vé viéc cong b, cdp nhdt, cong
khai thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh;
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Can cir Quyét dinh sé 1794/0D-UBND ngay 08/11/2023 cia UBND tinh
vé viéc Cong bé Danh muc thi tuc hanh chinh sira déi, bé sung duwoc tiép nhdn
va tra két qud tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong, S¢ Tw phdp, Phong,
Trung tam thugc S¢ Tw phap, UBND cap huyén va UBND cdp xa thugc tham
quyén quan |y va gidi quyét cia nganh Tw phdp trén dia ban tinh Binh Phudc;

Can et Quyét dinh s 1879/0P-UBND ngay 20/11/2023 ciia UBND tinh
vé viéc Cong bo Danh muc thi tuc hanh chinh ban hanh méi, sita doi, bé sung
duwoc tiép nhdn va trd két qud tei Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng, S Tuw
phap, Phong, Trung tam thuéc So Tw phdp, UBND cdp huyén va UBND cdp xa
trong linh vic cdng ching, nudi con nudi thugc tham quyén quan Iy va gidi
quyét ciia nganh Tw phdp trén dia ban tinh Binh Phudc;

Xét d@é nghi cua Giam doc So Tuw phdp tai To trinh s6 07/TTr-STP ngay
16/01/2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay Quy trinh giai quyét thu tuc
hanh chinh duoc tiép nhan va tra két qua tai Trung tm Phuc vu hanh chinh
cong, Van phong Cong chung, cac Phong, Trung tam thu¢c S¢ Tu phap, UBND
cap huyén, UBND cip x& thuoc tham quyén quan Iy va giai quyét cua nganh Tu
phéap trén dia ban tinh Binh Phudc (Phu luc kem theo).

biéu 2. Quyét dinh nay c6 higu luc ké tir ngay ky va thay thé Quy trinh
giai quyét thu tuc hanh chinh ban hanh kem theo cac Quyeét dinh:

a) Quyét dinh sb 2773/QD-UBND ngay 27/10/2021 cua Chua tich UBND
tinh v& cong bd chuan héa Quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh tiép nhan va
tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng, Vin phong Cong ching, cac
Phong, Trung tdm thuéc S& Tu phap, UBND cap huyén, UBND cép xa thuoc
tham quyén quan Iy va giai quyét ciia nganh Tu phép trén dia ban tinh Binh
Phudc.

b) Quyét dinh sé 197/QP-UBND ngay 16/02/2023 cua Chu tich UBND
tinh c¢éng bd Quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh méi ban hanh trong linh
vuc Pang ky bién phap bao dam thuoc pham vi chirc nang quan Iy nha nudc cua
nganh Tu phap trén dia ban tinh Binh Phuéc.

) Quyét dinh sd 468/QD-UBND ngay 27/3/2023 cua Chu tich UBND
tinh vé cong bé Quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh mai ban hanh, thi tuc
hanh chinh duoc stra doi, bo sung trong linh vuc H tich thuc hién tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong, UBND cap huyén va UBND cap x& thudc tham quyén
quan Iy va giai quyét cua nganh Tu phap trén dja ban tinh Binh Phudc.

d) Quyét dinh s6 585/QD-UBND ngay 14/4/2023 cua Chu tich UBND
tinh vé cdng bd chuan héa Quy trinh giai quyét thu tuc hanh chinh dwoc sira doi,
b6 sung va thay thé trong linh vuc Luat su thudéc pham vi, chic nang quan ly va
giai quyét cia S& Tu phap trén dia ban tinh Binh Phudc.
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Piéu 3. Thu truong cac so, ban, nganh; Chu tich UBND céc huyén, thi xa,
thanh pho; Chu tich UBND céc x4, phuong, thi tran va cac to chuc, ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:— """ KT. CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Nhu biéu 3;

- LDVP, cac phong, Trung tam;

- Luu: VT, KSTTHC.

vl U
;
AN = A
1 0

Tan Tuyét Minh
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kém theo Quyét dinh sé
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PHU LUC

uan hoa thi tuc hanh chinh dwoc tiép nhan va tra két qua tai Trung tam Phuc vu

LI cdng, Phong, Trung tam thugc S& Tw phap, UBND cap huyén, UBND céap xa
hAm quyén quan Iy va giai quyét ciia nganh Tw phap trén dia ban tinh Binh Phwéc

151" /OP-UBND ngay 23 /01/2024 ciia Cha tich UBND tinh)

THOI TRINH
i A GIAN CcO CAC
CAC TRINH TU C%?\lgl_cll?ﬂNl'f%A\ljlg(N) TIEP | QUAN CTﬁ&CMO
STT! guoc THUC HIEN CHUC GIAI QUYET NHAN - PHOL 1 o UvEN MO TA QUY TRINH LE PHI
HO SO VAGIALT HOP | “cao
QUYET | (néu co)
HO SO HON
(néu co)
A. THU TUC HANH CHINH AP DUNG CHUNG
I. Linh vuc chitng thwe (4p dung tai cac té chirc hanh nghé cong chimg, Phong Tw phap, UBND cép xa; Co quan, to chirc quan Iy sé goc
1. Cép ban sao tir s6 goc. Ma TTHC: 2.000908.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mgt phan
1 |Buwécl| Tiépnhan ho so B6 phan tiép nhan 1 ngay
, Kiém tra s6 goc, Co quan, t6 chiic (néu nhan Ho so dugc tiép nhan tryuc tiép tai bo
2 |Buéc2 | ., 2 x s 2 & A
cap ban sao tir s6 goc quan ly s6 goc ho so sau phan tlep hhan cua co quan, don vi
15h tra quan ly so goc Trén co s& yéu cau cua
, e Bo phan tra két qua tai co | kétqua | Khong | Khong |ca nhan, to chic; co quan quan ly s6|  Khong
3 | Budc3 Tra ket qua quan,p t6 chuc qué?] ly s6 gbc| sang ngay gdc kiém tra s6 gbc ddi chiéu thdng tin
hdm sau) y&u cau dé cap ban sao cho ca nhan, to
z o £ 01 ngay chuc.
Téng thai gian giai quyét lam vidc
2. Chitng thuc ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co quan, td chirc ¢ thAm quyén caa Viét Nam cap hogc chiéng nhan. Ma TTHC:
2.000815.000.00.00.H10. Mic DVC: Mot phz}in
1 |Buwécl| Tiépnhanhdoso |Bo phan tiép nhan 1 ngay Ho so dugc tiép nhan tryc tiép tai bo|  2.000
Kiém tra, d6i chiéu |UBND cap xi, Phong Tu| (néu nhan phan tiép nhan Phong Tu phap, UBND| ddng/trang;
2 | Budc2 | banchinh voiban |phap, Té chac hanh nghé| hd so sau cap x&, T6 chuc hanh nghé cong ching. | tir trang thi 3
sao, ky chirng thuc |cdng chirng 15h tra két| Khong | Khong |Nguoi thuc hién ching thuc kiém tra| tro 1én thu
Bo phan tra két qua tai| quasang ban chinh, dbi chiéu véi ban sao, néu 1.000
3 | Budc3 Tra két qua UBND cip xd, Phong Tu|ngay hom ndi dung ban sao ding véi ban chinh.| ddng/trang,
phép, TCHN cbng chirng sau) Ban chinh gidy to, van ban khong thugc| tdi da thu




Téng thoi gian giai quyét

01 ngay
lam viéc

cac trudng hop ban chinh gidy to, van
ban khong duoc dung lam co s¢ dé
ching thuc ban sao thi thuc hién chung
thuc.

khong qué
200.000
dong/ban

3. Chirng thuc ban sao tir ban chinh gidy td, vin ban do co' quan, t6 chirc c6 tham quyén ciia n
Nam lién ket véi co quan, to chirc c6 tham quyen ciia nwéc ngoai cap hoac ¢

hing nhan. MA TTH

C: 2.000843.000.00.00.H10. Muc DVC:

wéc ngoai; co quan, to chic co tham quyen cia Viét

Mét phan

1 |Buscl| Tiépnhanhdso |Bo phan tiép nhan 1 ngay
. K Iem, tra, ‘?9' E:hleu Phong Tu phap, T chuc (n;e u nhan

2 | Budc 2 |ban chinh véi ban sao, hanh naha céna ohan ho so sau
thuc hién ching thuc g g g 15h tra két

) Bo phan tra ket qua tai| quasang

3 | Budc 3 Tra két qua Phong Tu phdp, T6 chuc| ngay hom

hanh nghé cbng chiing sau)
2 e £ 01 ngay
Tong thai gian giai quyet lam viéc

Ho so duoc tiép nhan truc tiép tai bo
phan tiép nhan Phong Tu phéap, T6 chuc
hanh nghé céng chimng. Ngudi thyc hién
chang thuc kiém tra ban chinh, ddi
chiéu véi ban sao, néu ndi dung ban sao
dung véi ban chinh, ban chinh gidy to,
van ban khong thudc cac truong hop
ban chinh gidy to, vin ban khong dugc
dung 1am co sé dé chung thuc ban sao
thi thuc hién ching thuc.

2.000
ddng/trang;
tu trang thir 3
tro 1én thu
1.000
ddng/trang,
tbi da thu
khéng qua
200.000
dong/ban

4. Ching thuec chir ky trong céc gidy to, viin ban (ap dung cho ca truweong hep chirng thwe diém chi va treong hop nguoi yéu cau ching thuc khong ky,

Khéng diém chi dwec). M3 TTHC: 2.000884.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mat phan

1

Buéc 1

Tiép nhan ho so

Bo phan tiép nhan ho so

Ho so dugc tiép nhan truc tiép tai bo

Kiém tra tai ligu, gidy ’ (nléS?]?]én phan tiép nhan va tra két qua PTP cap
to can chung thue, UBND céap xa, Phong Tu ha so sau huyén, UBND cap xa. Cong chuc tiep
2 | Buoc 2 |yéu cau nguoi ching phap, T6 chic hanh nghé 15h tra két nhan kiém tra tai li¢u, giay to can
thuce ky, diém chi va £ong chung \ chiing thuc. Ngudi ¢ yéu cau ky, diém
thuc hién chirng thuc gua sang R R chi trwéc cdng chic tiép nhan hoac| 10.000d/
X ——————ngay hom | Khong | Khong Si thuc hien chime thue. Phai dam| Trusnd h
3 |Buéc 3 Tra két qua Bogphan tiep nhan va tra ket sau) nguo*l t uC ’Ien‘;c ung thue. Phai da ruong hop
qua bao nguoi ky, diém chi c6 day du nang
lyc hanh vi dan sy, hiéu ngi dung tai
2 . £ 01 nga liéu, giay to can chung thuc chi ky.
Tong thoi gian giai quyet lam ae}é Nguoi chang thuc ky chang thuc va tra
két qua cho ca nhan, t6 chic.
5. Chitng thuc viéc sira doi, bo sung, hity bé hep dong, giao dich. Ma TTHC: 2.000913.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mét phan
1 |Buécl| Tiépnhanhdso |Bo phan tiép nhan ho so 1 ngay Ho so dugc tiép nhan truc tiép tai bo
— —T~A - T S T U x| 30.000/
Ky ching thuc sira |COng chac tu phdp tai| (neu nhan Khon Khon phén tiep nhan va tra ket qua PTP cap hob don
2 | Buoc 2 | déi, bd sung, huy bo |[UBND, PTP; lanh dao| hé sosau g 9 |huyén, UBND cép xa. Neuoi c6 yeu| P <)
hop ddng, giao dich |Phong Tu phap cip huyén, |15h tra két ciu sira d6i, bé sung, huy bo hop ddng,| 9'3° ©€




theo yéu cau cua cac |UBND cap xa qua sang
bén tham gia giao dich ngay hém
3 | Busc 3 Tra két qua B? phﬂan tiep nhan va tra| sau)
ket qua
2 . g 01 ngay
Tong thai gian giai quyet lam viéc

giao dich ky, diém chi truéc cong chirc
tiép nhan hogc ngudi thuc hién ching
thuc. Phai dam bao nguoi ky, diém chi
c6 diy du ning luc hanh vi dan su,
ddng y viéc stra dbi, bd sung, hay bo
hop ddng, giao dich. Ngudi chtng thuc
ky ching thuc va tra két qua cho cé
nhan, t6 chuc.

6. Sira 16i sai s6t trong hep dong, giao dichMa TTHC: 2.000927.000.00.00.H

10. Miiec DVC: Mgt phan

1 |Buwécl| Tiépnhanhdso |Bo phan tiép nhan ho so .
X 1 ngay
Thyec hién sua 10 sai | ~ ha , il (néu nha
56t trong hop dong Cong chic tu phép tai| (néu nhan
. ; . o 2 |UBND, PTP; lanh dao| ho so sau
2 | Budc 2 |giao dich theo yéu cau| . ;o x n \ LA
A . “|Phong Tu phap cap huyén,|15h tra ket
cua cac bén tham gia o \
i . UBND cap xa qua sang
giao dich v ho
. e B6 phan tiép nhan ngay nom
3 | Buéc3 Tra két qua va tra két qua sau)
2 o £ 01 ngay
Tong thai gian giai quyet lam viéc

Ho so dugc tiép nhan truc tiép tai bo
phan tiép nhan va tra két qua PTP cap
huyén, UBND Cap xa. Nguoi cé yéu
cau sta 16i sai s6t hop dong, giao dich
phai c6 van ban thoa thuan gitra céc
bén. Nguoi ching thuc thuc hién sta
hop dong, giao dich theo quy dinh va
tra két qua cho c& nhan, to chuc.

25.000/
hop dong,
giao dich

7. Cap ban sao ¢ chitng thuc tir ban chinh hep déng, giao dich da dwoc chieng thuc.Ma TTHC: 2.000942.000.00.00.H10. Miic DVC: Mét phan

1 |Buwécl| Tiépnhanhdso |Bo phan tiép nhan ho so . 2.000
Ky chirng thuc ban . . L ngay ; 4 o dongltrang;
e ; Cong chuce tu phap tai (néu nhan HO so dugc tiép nhan truc tiép tai bo|, . >
sao tur ban chinh hop e A A gk A n trs LA i %~ | tu trang thir 3
, A . UBND, PTP; lanh dao ho so sau phan tiép nhan va tra két qua PTP cap . 1A
2 | Budc 2 | dong, giao dich theo N o . LA . Lo x - | tro 1én thu
L o2 0 | Phong Tu phép cap huyén, |15h tra ket huyén, UBND cap xa. Co quan thyc hién
yéu cau cua cac bén Lx , - - p RN N . 1.000
LT UBND cap xa quasang | Khéng | Khong |chang thyc tien hanh chyp ti ban chinh|
tham gia giao dich N A . . - | dongltrang,
’ B4 bhan &0 nhan ngay hom hop dong, giao dich dang dugc luu tri, ti da thu
3 | Budc3 Tra ket qua 0P ¢ ;ep ha sau) thuc hién chang thuc va tra két qua cho A ,
va tra két qua AP Khéng qué
\ ca nhén, t6 chuc
Téng thai gian giai quyét 01 ngay 200.000
ong g lam viéc dong/ban
I1. LINH VUC HOQ TICH (Ap dung tai Sé Tw phap, UBND cap huyén, UBND cap x4)
1. Cap ban sao Trich luc hd tich. M s6 TTHC: 2.000635.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
. g B6 phan tiép nhan 1 ngay Ho so dugc tiép nhan tryc tuyén trén| 8.000 dong/
1 | Buscl Tﬂ'ep nhan ho so va tra két qua (n‘éu nhan | Khong | Khong Cong dich vu cong cong chuc tlep nhan ban sao trich
2 | Bu6c 2 | Tham dinh, tractu, | Cong chic, 1anh dao don | ho so sau xem xét thanh phan hd so, sau d6 tién luc/
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Xt ly hd so va trinh vi luu trit S6 ho tich [ 15h tra két hanh tra ctu S6 ho tich va phan mém| su kién ho
lanh dao phé duyét qua sang quan ly ho tich; trén co sé do cép trich| tich da ding
. 1K B phan tiép nhan ngay hém luc ban sao ho tich trinh Lanh dao Sé Ky
3 | Buoe3 Tra két qua vg tra kétpqué gs%a/tu) phé duyét. Tra két qua truc tiép hogc g
2 . £ 01 ngay qua Email, tai khoan dich vu céng quoc
Tong thai gian giai quyet lam viéc gia.
2. X&c nhan thdng tin hd tich. M& s6 TTHC: 2.002516.000.00.00.H10. Mirc DVC: To
1 | Busc1| Tiépnhan hb so Bo phap tiiép nrjan 03 ngay_ HE} so duoc tiéP nhanv truc tuyé'p_ trén
va tra ket qua (néu phai Cong dich vu cbng hoac dugc gui qua
Tham dinh, tra cuu, Cong chic, 1anh dao co | Xa&c minh dich vu buu chinh cong ich hoac nop
2 | Budc 2 | Xt lyhd sovatrinh | quan quan 1y co so dix liéu | thi thoi truc tiép cho bo phan tiép nhan tai
lanh dao phé duyét dién tir ho tich. han khong | Co quan Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.| 8.000 dong/
3 | Busc 3 Tra két qua B6 phan tiép nhan qua 10 | cong an Cong chic tiép nhan, xem ‘xét thanh| Vian ban xac
va tra két qua ngay) va cac phan ho so, néu thay ho so day da, hgp| nhan mot
CO quan I¢, dung quy dinh, thong tin trong Co s&| Viéc ho tich
khac c6 dit liéu ho tich dién tir va thong tin dé nghi| cua ca nhan
. |lién quan X&c nhan la dung, cong chirc lam cong tac| da dang ky
Téng thoi gian giai quyét %iqng{aéyé ho tich in vin ban xac nhan thong tin ho

tich trinh thi truong co quan quan Iy ky.
Chuyen ket qua toi bo phan mot cua tra
cho nguoi yéu cau.

III. LINH VUC PANG KY BIEN PHAP BAO PAM (Ap dung cho Vin phong Ding ky dat dai tinh, Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai cac

huygn, thi x4, thanh phd)

1. Pang ky bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat. Ma so TTHC: 1.011441.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mét phan

1 | Busc 1| Tiépnhanhé so BG phan tixép nhan 1 ngax _CéAnhérJ, tc‘_>ﬂrch1’1:c1 ho gia dinh nop h6_§or
va tra két qua (néu nhan tai bo phan tiép nhan ho so, vién chuc tiep
X 1§ hé sova trinh Vién chirc, lanh dao Van | hd so sau nhan hd so hop 1é chuyén VP. DKDD ghi
2 | Buoc?2 lanh dao phé duyet phong BPKDPD, Chi nhanh |15h tra két ndi dung dang ky vao So dia chinh; Giay 20.000d/
: i VPDKDD qu‘é sang Khéng | Khéng |chiing _n’han; ching nhan néi dung dang k}'_/ h 3 so
3 | Buse 3 Tra két qua B¢ phan tiep nhan ngay hom vao phléu_ yéu cau dang ky. Tra ket qua tai
va tra két qua sau) B0 phan tiep nhan va tra két qua noi nop ho
z i P 01 ngay sO.
Tong thai gian giai quyet lam vic

2. Ping ky thay doi bién phap bie dam bang quyen sir dung dat, tai san gan lien véi dat. Ma s6 TTHC: 1.011442.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mgt
phan




1 | Buécl| Tiépnhan hd so BO phan ticp nhan 1 ngay
va tra két qua (néu nhan
it 1V b so va trinh Vién chure, 1anh dao Van | ho so sau
2 | Buoc 2 lénhydao '3 duvat | Phong PKDD, Chinhénh |15h tra két
20 phe auys VPDKDD qué sang
. e B6 phan tiép nhan ngay hom
3 | Buoc 3 Tra két qua va tra két qua sau)
Téng thoi gian giai quyét &nng?é%

Ca nhan, t6 chiic, ho gia dinh nop hd so tai
bo phan tiép nhan ho so, vién chirc tiép
nhan hd so hop 1é chuyén VP. DKDPD ghi
noi dung ding ky vao So6 dia chinh; Gidy
chirng nhan; ching nhan noi dung dang ky
vao phiéu yéu cau diang ky. Tra két qua tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua noi nop hd
SO.

60.000d/
ho so

3. X6a diing ky bién phap bio dam bang quyeén sir dung dat, tai san gan lién

v6i dat. M s6 TTHC: 1.011443.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mét phan

1 | Buécl| Tiépnhan hd so BO phan tiep nhan L ngay
va tra két qua (néu nhan
it 1V hd so va trinh Vién chtrc, 1anh dao Van | ho so sau
2 | Busc 2 lénhy a0 003 duvag | Phong PKDD, Chinhanh | 15h tra két
0P ye VPDKDD qua sang
. A B6 phan tiép nhan ngay hom
3 | Buéc3 Tra két qua va tra két qua sau)
z e - x 01 ngay
Tong thoi gian giai quyét lam viec

Ca nhan, t6 chiic, ho gia dinh nop hd so tai
bo phan tiép nhan ho so, vién chuc tiép
nhan hé so hop 1 chuyén VP. PKPD ghi
noi dung ding ky vao So6 dia chinh; Giy
ching nhan; chitng nhan ndi dung dang ky
vao phiéu yéu cau dang ky. Tra két qua tai
Bo phan tiép nhan va tra két qua noi nop hd
50.

80.QOOd/
ho so

4. Pang ky thong bao xir ly tai san bao dam, diing ky thay ddi, x6a ding ky )
DVC: Mgt phan

véi dit di diang ky. Mi s6 TTHC: 1.011444.000.00.00.H10. Miic

thong bao xir ly tai

san bao dam bang quyén sir dung dat, tai

san gan lién

1 |Buécl| Tiépnhan hd so BO phan ticp nhan 1 ngay
va tra ket qua (néu nhan
it IV hd so va trinh Vién chirc, 1anh dao Van | ho so sau
2 | Busc 2 lénhy a0 oha duvat | Phong PKDD, Chinhanh | 15h tra két
a0 phe duye VPDKDD qua sang
. g B6 phan tiép nhan ngay hém
3 | Buoc3 Tra két qua va tra két qua sau)
2 e . £ 01 ngay
Téng thoi gian giai quyét lam viéc

Cé nhan, to chiic, ho gia dinh nop hd so tai
bo phan tiép nhan ho so, vién chuc tiép
nhan hd so hop 1é chuyén VP. DPKPD ghi
noi dung ding ky vao So6 dia chinh; Gidy
ching nhan; chirng nhan ndi dung dang ky
vao phiéu yéu cau dang ky. Tra két qua tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua noi nop hd
SO.

5. Chuyén tiép déng ky thé chip quyén tai san phat sinh tir hep dong mua ban nha & hodic hep dong mua ban tai san khac gin lién véi dat. Ma sb
TTHC: 1.011445.000.00.00.H10. Mc DVC: Mot phan

1

Buoc 1

Tiép nhan hd so

B6 phan tiép nhan
va tra két qua

2

Buac 2

Xt ly ho so va trinh

Vién chuc, 1anh dao Van

1 ngay
(néu nhan
ho so sau

Khdng

Khdng

Ca nhén, té,chﬁc, ho gia dinh nop ho so tai
bo phan tiep nhan ho s0, vién chuc tiep
nhan ho so hop 1€ chuyén VP. BKDD ghi
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lanh dao phé duyét | phong PKDD, Chi nhanh |15h tra két
VPDKDD qua sang
. e B6 phan tiép nhan ngay hom
3 | Buoc 3 Tra két qua va tra két qua sau)
e 01 ngay
Tong thai gian giai quyet lam viéc

noi dung ding ky vao So6 dia chinh; Gidy
chirng nhan; ching nhan noi dung dang ky
vao phiéu yéu cau diang ky. Tra két qua tai
B6 phan tiép nhan va tra két qua noi nop hd
SO.

IV. LINH VUC BOI THUONG NHA NUOC (&p dung tai cac Sé, Ban, Nganh)

1. Tha tuc giai quyét yéu cau boi thuong tai co' quan truc tiép quan 1y ngwdi thi hanh céng vu gay thiét hai (cip tinh). M& TTHC:
2.002192.000.00.00.H10. Mitc DVC: Mgt phan

B6 phan tiép nhan, tra

1 | Buéc1 Tiép nhan hd so Két qua UBND huyén 1 ngay ’ ‘
Cir nguoi giai quy&t; tam - Sau khi t\iép nhan h{) SO, L:?_mh_ .d_ao cép Scjy:
{ng kinh phi bdi thuérhg Bar], Nganh Finh C.:ﬁ' ngu'(‘)rl kgle’u q‘uyét b.(:)I
2 | Buge 2 | thiét hai (néu co) vatién | Lanh dao cac Sa, Ban, 49 ngay ;hkf(’”?? tam LE”Q}“”*J phi boi t_h“(’”g}h'eF
hanh x&c minh, xay nganh tinh al (rleu co) va tien hgnh xac m!nh ,thlet _hal
dung Bao céo két qué de_ xay dung Bao cédo két qua Xac minh
i thiét hai Khéng | Khong thét lrlai. Sau _dp, Iljglfi 1cllucyc cf{ giai quyét Khéng
= = Y 01 thuong tién hanh thuong lugng viéc
3 | Buoc3 Th“‘mgtiﬁ;-’;‘nggv'@c boi nglfy‘félt%‘g‘i’fh%g;a' 15 ngay bdi thuc‘mg v6i beén yéu Chu bdi tl?uc‘yng.
Ra quyét dinh giai quyét | Lanh dao cac S, Ban Trén co s& két qua thuong lugng tham
4 | Budc 4 A A LA RN "| 01 ngay muu lanh dao ra quyét dinh giai quyét yéu
yéu cau boi thuong nganh tinh cAu bdi thuong.
2 o 66 ngay
Tong thai gian giai quyet lam viéc
2. Thi tuc phuc hdi danh dw. Ma TTHC: 2.002191.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mét phan
L?‘;ﬁif’ﬁ;’lc\ﬂgcnﬁ;‘;' , Co quan ¢6 trich nhiém bdi thuong chi
1 | Busc1| nusechi dé'ng " Lanh daq cac §6, Ban, 02 ngay dong co van ban Thong_ bao cho nguoi bi
chite thuc hién ohuc Nganh tinh thlét\hal vé v_|€:'c thuc hlén 'phgc hoi danh
hdi danh du dg va ch‘c‘w_ dql y_lflén qangAy béngqvéfn pe}n
. Xt ly van ban tra 1oi Lanh dao céac S, Ban, X Khéng | Khéng Cl,la ng‘“?'. bl. th'?f hal'. Tren co s y7 klerfl Khong
2 | BuSC2 | i nowdi bi thiét hai Nganh tinh 10 ngay Clia ngudi bi thict hai, co quan quan ly
Truc tiép xih ISi' céi Lanh dao cac S, Ban . n\gu(‘" t.h' hg_nh cong vu gay thigt h.a' tien
3 | Buoc 3 chinh cong kh:'ali N'ganh tinh’ ’ 03 Ngay hanh xin I'6|, _cal phlqh cong kha_l hoac
15 ngay dang bao xin 10i, cai chinh cong khai.

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc
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V. THU TUC HANH CHINH LIEN THONG

1. Lién thong thi tuc hanh chinh vé diang ky khai sinh, ding ky thwong tri, cap thé bio hiem y té cho tré em dwéi 6 tuoi. Ma so TTHC:
2.000986.000.00.00.H10. Mwc DVC: Mot phan

B6 phan tiép nhan

1 | Buéc1 Tiép nhan ho so A
va tra ket qua
g S 5Kl | ong i T
2 | Bu6c 2 co quan Cong an ding ky Ho tich; L?}nh dao
\ . UBND cap xa.
thuong tru
Thyc hié¢n dang ky thuong 22 ngay
3 | Bu6c 3| tricho tré em va chuyén Co quan Cong an
hé so cho Bao hiém x& hoi
Thuc hién dang ky bao
4 | Busca hif:m yqté cho tré va cfluyép Co quan Bio hiém x&
ket qua ve noi tiep nhan ho hoi
so dé tra két qua
2 - X 22 ngay
Tong thai gian giai quyet lam viéc

Co quan
Cong
an, Bao
hiém x&
hoi

Tiép nhan hd so giai quyét, UBND x&
cap Giéy khai sinh theo quy dinh va
chuyén thong tin dang ky khai sinh cho
Co quan Cong an c6 tham quyén dang ky
thuong trd cho tré. Sau khi dang ky
thudng trd co quan cong an tiép tuc
chuyén tiép hd so dén Bao Hiém x& hoi
cap huyén dé duoc cap thé BHYT theo
quy dinh. Bao hiém x& hoi s¢ chuyen két
qua vé noi tiép nhan hd so ban dau dé tra
két qua cho ngudi ¢6 yéu cau.

Theo quy
dinh dbi voéi
tung loai
Viéc

2. Lién thong cac thii tuc hanh chinh vé ding ky Khai sinh, cap Thé bao hiém y té cho tré em dwéi 6 tudi. Ma s6 TTHC: 2.001023.000.00.00.H10.
Mirc DVC: Mét phan

B6 phan tiép nhan va tra

1 | Buécl| Tiépnhan hd so K&t quz
et qua
Thuc hién dang ky
khai sinh va chuyén | Cong chtc Tu phap — Ho
2 | Bu6c2 | hdsochocoquan | tich; Lanh dao UBND cip
Bao hiém x4 hoi dang XA, 15 ngay
ky BHYT
Thuyc hién dang ky
bao hiém y té cho tré
3 | Budc 3 | va chuyén két qua vé Bao hiém x4 hoi
noi tiép nhan ho so dé
tra két qua
15 ngay

Téng thai gian giai quyét

lam viéc

Co quan
Bao
hiém x&
hoi

Tiép nhan ho so giai quyét, UBND x cap
Giay khai sinh theo quy dinh va chuyén
thong tin dang ky khai sinh cho Co quan
Bao hiém x& hoi cip huyén dé duoc cap
thé BHYT theo quy dinh. Bao hiém xa hoi
sé chuyén két qua vé noi tiép nhan hé so
ban dau dé tra két qua cho nguoi c6 yéu
cau.
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B.THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. LINH VUC LY LICH TU PHAP

1. Cap Phiéu ly lich tu phap cho cong dan Viét Nam, ngudi nwéc ngoai dang cw tru tai Vigt Nam. Ma s6 TTHC: 2.000488.000.00.00.H10. Miic
DVC: Mét phan

B6 phan tiép nhan tai

1 | Bu6cl1l | Tiep nhanho so (TTPVHCC) 01 ngay
Tham dinh, phi | Coéng chirc, Truong | 08 dén 13
> | Buse 2 hop tham tra, xac | phong HC-TP; Trung | ngay tuy
minh, X Iy ho so | tam Ly lich tu phdp |tung truong
va trinh phé duyét Quoc gia hop
3 | Budc3 Tra két qua Tai (TTPVHCC) 01 ngay
2 . £ 15 ngay
Tong thoi gian giai quyet lam viéc

Trung tam
LLTP quéc
gia

Ho so duoc tiép nhan truc tuyén trén Cong
dich vu cdng, xem xét thanh phan hd so, sau
d6 thuc hién s hoa ho so thanh file dién tir
chuyén Trung tm LLTP quéc gia tra cau
trén hé thong phan mém. Khi co két qua tra
ctru trén phan mém tién hanh in Phiéu LLTP
trinh 1anh dao phé duyét va tra két qua cho
nguoi dan

200.0004d/
lan/
nguoi;
100.000d/
lan
/nguoi sinh
vién, nguoi
CCVCM, than

nhan liét sy

2. Cap Phiéu Iy lich tw phap cho co quan nha nwéc, té chirc chinh tri, té chic chi

dang cu tra & Viét Nam). M s6 TTHC: 2.001417.000.00

.00.H10. Mirc DVC: Mot

phan

nh tri - x& hai (doi twong & cong dan Viét Nam, ngwdi nwéc ngoai

Bo phan tiép nhan tai

1 | Budécl | Tiép nhanho so (TTPVHCC) 01 ngay
Tham dinh, phoi | Trung tam Ly lich tw | 08 dén 13
. hop tham tra x4&c | phap Quoc gia,Céng | ngay tuy
2 | Buédc?2 ] 1 A , X N \ \
minh, Xt ly ho so | chire, Trudong phong | timg truong
va trinh phé duyét HC-TP hop
3 | Buéc3 Tra két qua Tai (TTPVHCC) 01 ngay
2 e . £ 15 ngay
Tong thai gian giai quyet lam viéc

Trung tdm
L!_TP
quoc gia

Ho so duoc tiép nhan truc tuyén trén Cong
dich vu cdng, xem xét thanh phan hé so, sau
d6 thuc hién s hoa hé so thanh file dién tir
chuyén Trung tdm LLTP quéc gia tra cau
trén hé théng phan mém. Khi c6 két qua tra
ctru trén phan mém tién hanh in Phiéu LLTP
trinh 1anh dao phé duyét va tra két qua cho
co quan, t6 chirc ¢6 yéu cau

3. Cap Phiéu ly lich tw phap cho co quan tién hanh to t

TTHC: 2.000505.000.00.00.H10. Miérc DVC: Mgt phan

ung (ddi twong la cong d

an Viét Nam, nguoi nwéc ngoai dang cw tra tai Viét Nam. Ma so

Bo phan tiép nhan tai

1 | Buocl1l | Tiep nhanho so (TTPVHCC) 1 ngay
Tham dinh, phoi | Trung tam LY lich tw | 08 dén 13
. hop tham tra, xa4c | phap Quoc gia,Céng | ngay tuy
2 | Budc2 : VAN . X . \ \
minh, Xt ly ho so | chure, Truong phong | ting truong
va trinh phé duyét HC-TP hop
3 | Buoc 3 Tra két qua Tai (TTPVHCC) 01 ngay
15 ngay

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc

Trung tam
LLTP quoc
gia

Ho so duoc tiép nhan truc tuyén trén Cong
dich vu cdng, xem xét thanh phan hd so, sau
d6 thuc hién s hoa ho so thanh file dién tir
chuyén Trung tdm LLTP quéc gia tra cau
trén hé théng phan mém. Khi c6 két qua tra
ctru trén phan mém tién hanh in Phiéu LLTP
trinh 1anh dao phé duyét va tra két qua cho
nguoi dan
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I1. LINH VUC QUOC TICH

1. Cap Giay Xac nhan 1a ngudi goc Viét Nam. Ma s6 TTHC: 2.001895.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mét phan

B6 phan tiép nhan tai

1 | Bu6cl | Tiépnhan ho so (TTPVHCC) 0,5 ngay ’ ‘ , 7
Tham dinh, phéi | Cong chirc, Giam doc Tiep nhan ho so tryc tuyen trén Cong Dich
hop thim tr,a xac | (hoac Pho E}D) So; co s Cic co vu Cér,lg sau d6 can cfr de tra cipu ho so l.lfu
2 | Budc?2 minh. Xir Iy h 3 so qu an khac 6 Iié’n 4 ngay quan, Qcm Khong trix; xac,mlnh tai cac co quan, _QO’n Vi Iler] 100.000d/
Vi trihh phé duyet quan vi cO lién quan (Nnéu o). T{én co SO _c}(’), t}én ha}nh (;Ié Truong hop
s gy | Takagw | TaCTAvEc | asag | M| e deognédort Gy o o
2 R 05 ngay ‘ ’ '
Tong thai gian giai quyet lam viéc
2. Nhap quac tich Viégt Nam. M& s6 TTHC: 2.002039.000.00.00.H10. Mic DVC: Mt phan
Tiép nhan ho so A A i A
1 | Budcl | chuyén vé phong Btzip(qupt\'/eflggn 0,5 ngay
HCTP — So :
ngxgh;)nsgnchhgﬁn \ Ho so duoc tiép nhan truc t_uyén trén cong
5 | Buse 2 | minh: hoan thien hd Phong HC-TP, So; 34 ngay di,ch vu céng_;, Xét du diéu Kién thi tien hanh
o Tl’lam muu trinh Cong an tinh xac minh tai Cong an tinh; sau d6 Tham
UBND tinh muu trinh UBND tinh xem xét, dé xuat Bo 3.000.000
Xem xét k&t luan. d& Euhp}éépTTré}I: co sO de zi(gét ﬁﬁa UB_NE? (iéflg/_;_l'.r:lqp
. ORI S , 5 inh, B6 Tu phap xem xét dé nghi nguoi cd| (cac T.ho
3 | Budc3 |xuaty k'eﬂ gul BO Tu UBND tinh 10 ngay Cong an tinh, yéu cau la trliﬁ tl;c thdi qubc tigh trugc’yc day| duoc miéﬁ
Ki&m trg h%pso om Trung tdm BS Tu (trwr n.hﬁ:ng T.h(jp' dugc giit quéc tich tt]eo phi, I‘é phi_
<&t chc didu Izién Phuc vu phép quy d}r_lh). ’Sau. khi duong sy cung cap théng| quy fi}ﬂh tai
nhap quac tich thi HCC tin théi quoc tich cti, B Tu phap triqh Chu bicu 5
4 | Budc4 quéc tich nuéc ,ngoai Bo Tu phap 30 ngay ti(f}} Nude xem xet, Q? cho nhap qyéc tigh Thong tu
(trix T..h0'p duoc giit i \(I@t Ne}m Trén c0o SO QD cho7 nhap qU(’)C 281/2016/TT
SRR tich Viét Nam, Van phong Chu tich nudc -BTP)
uno(;] Flc.}l }f o) t’rmh dang cong bao, B Tu phap dang l1én trang
Che t%ch nuoc théng tin cia Bo: giri QP vé UBND tinh dé
5 | Busch X:H?;é tnggc Chi tich nuéc | 30 ngay tién hanh L3 trao QD nhap quéc tich
Van phong Chu tich | Van phong Chu
6 | Buoc6 | nudc, BO Tuphap | tich nudc; Bo Tu | 10 ngay
dang cong bao, gui phép
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cho UBND tinh

Tb chirc 18 trao QD

Giam déc (hoac

7 | Buoc7 nhal? qgoc t%ch Phé GD) S& 0,5 ngay
tra két qua
Téng thai gian giai quyét };Lg]r\l/gl]gg

3. Tré lai quéc tich Viét Nam é trong nwéc. M s6 TTHC: 2.002038.000.00.00.H10. Mikc DVC: Mét phan

B6 phan tiép nhan

1 | Budocl Tiép nhan ho so tai (TTPVHCC) 01 ngay
Tham tra, xac minh \ .
2 | Buoc?2 hé so, tham muu Phong HC.,TP - S0, 30 ngay A .z R LA X
N , CA tinh HO so duogc tiep nhan truc tuyen trén Cong
trinh UBND tinh . N P SRS S
; - dich vu cong, xét du diéu kién thi tien hanh
UBND tinh xem xet, | . . h AR A s X
3 | Busc3 Két IuAn. d xuéty Lanh dao UBND 5 ngay xac minh tai Cong an tinh; sau 510 Tham
L f tinh muu trinh UBND tinh xem xét, dé xuat B6| 2.500.000
kien gui B6 Tu phap , N r AX uiihp o A
K& tra. xem x&t cac Tu phap. Trén co s¢ dé xuat cua UBND dong
e A X A tinh, Bo Tu phap xem xét dé nghi nguoi co6| /T.hop (cac
diéu kién nhap quoc Congan | UBND | . 7 x% ..~ A XL o an
. PR S , . yéu cau la thu tuc théi quoc tich trude day| T.hop duoc
, tich, théi quoc tich A , . tinh tinh < e NS - x s
4 | Buoc4 . s res Bo Tu phap 30 ngay . (trr nhitng T.hgp dugc gitr quoc tich theo| mien phi, 1€
nudc ngoai (trir T.hop Bo Tu dinh). Sau khi d A0 tho hi dinh
duoc giit quéc tich cil) ohap |9uy dinh). Sau khi dwong su cung cap thong| phi quy din
: LS . .+ |tin théi quoc tich cii, BO Tu phap trinh Chu| tai Bieéu 5
trinh Chu tich nu6c Chu tich |,. . . rs A .
D. 5z ba Chil tich nude: nuée tich Nudc xem xét, QD cho tro lai quoc t;qh Thong tu
Q CAIBCong 20 | Sl e Viét Nam. Trén co s& QD cho 6 lai quéc| 281/2016/TT
5 | Bugcs | V'¢C M9 "al quoc ich, anphong 1 90 ngay tich Viét Nam, Van phong Chu tich nuéc| -BTP)
chuyén vé B6 Tu Chu tich nudéc; i 5n¢ bao. B6 Tu phép dine len t
hap; UBND tinh Bo Tu phap ang cong bao, SO “U phap dang fen trang
$B Y ErrT - thong tin caa Bo; giri QD vé UBND tinh dé
A o tién quan ly cac viéc ho tich th dinh
quoc tich vé S¢ dé en quan ly €C No tich theo quy di
6 | Buac 6 [thuc hién viéc ghi cha B6 Tu phap 10 ngay
theo quy dinh, gui Qb
cho ngudi €O yéu cau
2 v 96 ngay
Tong thoi gian giai quyét lam viéc
4. Thoi quoc tich Viét Nam. Ma so TTHC: 2.002036.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mot phan ’ ’
1 | Busc1 | Tiéo nhan hd so Bo6 phan tiép nhan tai 0.5 naa bai PTTH | UBND |Tiep nhén ho so, tién hanh dang thong tin| 2.500.000d/
P e (TTPVHCC) 2 N98Y | g Bao Binh| tinh  |thoi quéc tich trén béo, dai dia phuong trong| Truong hop
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Budc 2

Ding TB thoi qubc
tich trén bao dia
phuong va trang

théng tin cua Bo Tu,

phép, x&c minh
tinh trang nhan
than, Tham muu
trinh UBND tinh

cong chuc, Giam déc
(hoac Phé GD) So;
Cong an tinh

30 ngay

Budc 3

UBND tinh xem
xét, két luan, dé
xuat y kién gui Bo
Tu phap

Lanh dao UBND tinh

5 ngay

Buoc 4

B6 Tu phap kiém
tra, danh gia ho so
du diéu kién thoi
qudc tich Viét
Nam trinh Chu
tich nudc xem xét

Bo Tu phap

20 ngay

Budc 5

Chu tich nudc xem
xét Qb, dang cong
bao viéc thoi qubc
tich; chuyén ho so
vé Bo Tu phép;

Chu tich nudce, Van
phong Chu tich nudc

20 ngay

Budc 6

Bo Tu phap gui
QP théi quéc tich
cho canhanva TB

cho UBND tinh;

Cong an tinh va So

Bo Tu phap

10 ngay

Tong thoi gian giai quyét

85,5 ngay
lam viéc

Phuéc

Bo Tu
phap

60 ngay lién tuc , dong thoi xac minh tai
Cong an tinh; sau d6 Tham muu trinh
UBND tinh xem xét, d& xuit Bo Tu phap.
Trén co s& dé xuat cia UBND tinh, By Tu
phép xem xét trinh Chu tich nuéc Qb. Sau
khi Chu tich nudc QP cho théi qudc tich
Viét Nam Bo Tu phap giri QP théi qubc
tich nguoi c¢6 ydu cau va théng béo cho
UBND tinh d& quan ly, Cong an tinh dé chi
dao thu hoi cac gidy to co lién quan.

5. Cap Gidy xac nhan c6 quoc tich Viét Nam ¢ trong nwéc. Ma s6 TT

HC: 1.005136.000.00.00.H10. Miic DVC: Mét phan

Bo phan tiép nhan tai

Ho so duoc tiép nhan truc tuyén trén Cong

L | Buoel | Tiepnmanhoso | ™ rrpvhce) | %M | cycHg dich vu cong; néu dam bao thanh phan hé so| 100.000d/
2 | Buse 2 Tham dinh ho so, |  Cong chirc Phong 05 naa tich, Quoc theo quy dinh thi tien hanh tra cau thong tin| Truong hop
tra ciru, dé nghi | Hanh chinh tu phap gay tich, ching quoc tich tai S¢ (néu c6) hoac gui Bo Tu
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Bo Tu phap tra
cuu

S&; Giam déc (hoic

Ph6 GD) S¢

Tra ctru tai BO Tu

Cuc Ho tich, Qudc

3 | Buoc3 ha tich, Chang thuc - B | 10 ngay
’ pnap ’ Tu phap
I:;Fégyagékeé?;a TP, Cong chirc Phong
4 | Buocd | TACUU CADBISY I e TP Gism déc | 04 ngay
xac nhan cé quoc (hoic Phé GD) S&
tich Viét Nam :
5 | Buoch Tra két qua Tai (TTPVHCC) 0,5 ngay
Tong thai gian giai quyét Izél?nn\?iz

thuc - B
Tu phép

phap dé nghi tra cau théng tin cac T.hop
tuge, thoi qudc tich Viét Nam. Trén co s&
két qua tra cu cua Bo Tu phéap, So tién
hanh cip Gidy xac nhan cé qubc tich Viét
Nam trinh Lanh dao S¢ phé duyét va tra két
qua cho ngudi c6 yéu cau.

I11. LINH VU'C NUOI CON NUOI

1. Giai quyét viéc nudi con nudi ¢ yéu to nuée ngoai doi véi tré em song & co sé nudi dwong. Ma TTHC: 1.003976.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mét

phan
. % AL B6 phan tiép nhan \ - Gidi thiéu tré em lam con nudi: Co s nudi
1 | Buocl Tiép nhan ho so tai (TTPVHCC) 0.5 ngay duong bio co quan chi quin (SO
2 | Busce 2 Lay y I_(ién cua nhitng | Lanh dao, cong 30 ngay LD, TB&XH) dé giri ho so sang S¢ Tu phép
nguoi c6 lién quan | chirc phong HCTP de tién hanh gigi thiéu tré em c6 nhu cau| -Leéphi:
Tién hanh xac minh can tim gia dinh thay thé; Sé Tu phap tiép| 9.000.000
3 | Busc3 ngudn goc cua tré em | Lanh dao, cdng 30 ngay nhan hd so va tién hanh xac minh, niém yét déng/_‘l’.hqp
dugc nhan lam CN | chac Phong HCTP thdng bao théng tin cua tré em theo quy| - Chiphi:
(d6i vai tré bi bo roi) Cuc Con |dinh, khi Khong c6 gia dinh thay thé trong| 50.000.000
Niém yét thong tin tré Cicco | nudi— |nuwéc mai tién hanh gisi thiéu lam con nudi| dong/T. hop
em bi bo roi tai So Tu Lanh dao, cong quan, C_Iorn Bo Tu nufc'y_c ngoai gui danh sach tré em ra Cuc Con| Truong hop
4 | Busc4 |phap va UBND cap xa chic Phdné HCTP 60 ngay | vicolién | phap, |nudiBo Tu phap. nhan tré em
noi cu tra cudi cung qguan UBND |- Giai quyet yéu cau nhan con nu0| Khi cd| bi khuyet tat,
cua cha, me tré em tinh  |y8u cau nhan con nudi c6 yéu t6 nudc| méc bénh
Gidi thiéu tré em lam ngoai, S& Tu phap gidi thiéu tré em, liy y| hiém nghéo
con nudi cho nguoi kién caa UBND tinh va guri Cuc Con nudi|thi dugc mién
nhan con nudi. Tham | Giam déc hoic kiém tra théng tin tré em. Khi ngudi nhan| nop chi phi.
5 | Bu6c5 |muu trinh UBND tinh| Pho Giam déc 85 ngay nudi thong nhat nhan nudi tré em, Cuc Con
cho y kién vé viéc gioi|  So Tu phap nudi s& thong bao So Tu phap 1ap ho so tré
thiéu va guri Cuc Con em duoc nhan nudi dé trinh UBND xem xét
nudi kiém tra ra quyét dinh cho tré em lam con nudi nuéc
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Ra Quyét dinh cho
6 | Buoc6 | tré em lam con nudi UBND tinh 15 ngay
nudC NYoai
z N £ 220,5 ngay
Tong thai gian giai quyet lam viéc

ngoai.

2. Giai quyet viéc nudi con nudi c6 yéu to nwéc ngodi doi véi T.hep cha dweng, me ké nhan con riéng cia ve hodc chong; cd, cu, di,
nhan chiu lam con nudi. Ma so TTHC: 1.004878.000.00.00.H10. Miic

DVC: Mét phan

cha, bac rugt

Tiép nhan ho so tré em

B6 phan tiép nhan

1| Busel | gugcnhanlam CN | tai (TTPVHCC) | O Nday - Sau khi tiép nhan hb so cia tré em dugc
Lay y kién cua nhitng nhan nudi, S& Tu phap tién hanh x4c minh
ngudi ¢o lién quan tré tai cdc co quan c6 lién quan dé nam théng
em duoc nhan lam Lanh dao, cong tin cua tré em duoc nhan nudi. Néu tré em
2 | Budc 2 | con nudi; Tham muu . N 50 ngay dugc nhan nuoéi du diéu kién cho lam con
N . chuc phong HCTP SO . NP
trinh UBND tinh xem nudi (dich danh) theo quy dinh thi tien hanh 4.500.000d/T
xét quyét dinh cho Tham muu trinh UBND tinh ban hanh quyét n;mn ‘ ho
lam CN nu6c ngoai Cac co dinh cho lam con nuéi nudc ngoai. Trén co nhéng 01 frpé
UBND tinh ra quyet quan, don | UBND |s¢ d6, S6 Tu phap thong bao cac bén ¢ lién em lam con
3 | Budc 3 | dinh cho tré em lam UBND tinh 15ngay | vico lién tinh  |quan dén S¢ Tu phap dé to chic Le Giao UG
con nudi nuGC ngoali quan nhan con nuoéi theo quy dinh. ' .
T = ; 1 X N A s ..|Puoc  glam
Tién hanh thong bao L¢ Giao nhan con nudi: Thoi gian nguoi 50% I¢ phi
cho nguoi nhan con Giam déc hosc n_hén con nudi cc’>_ mat ¢ Viét Nam dé truc i
4 | Busc4 nuoi va tré em dugc Phé Giam déc 90 ngay tiep nhap con/nuﬁl: 60 ngay, keé tir ngay nbén
nhan nu6i dén So Tu Sé Tu phé duoc thdong bao cua S¢ Tu phap hoac Khong
phap dé To chuc Ie phap qua 90 ngay, trong T.hop c6 ly do chinh
giao nhan con nudi dang Khoéng thé cd mit tai & giao nhan con
Téng thai gian giai quyét 1555 ngay nudi dng thot han 60 ngay.
lam viéc
3. Ping ky lai viéc nudi con nudi ¢6 yéu t6 nwéc ngoai. Ma sé TTHC: 1.003179.000.00.00.H10. Mikc DVC: M@t phan
. . £ A LA Bo phan tiep nhan tai .
1| Bu6cl | Ticpnhanho so (TTPVHCC) | 0° N9y Tiép nhan xem xét didu ki¢n, thanh phan hd
Tham dinh, Xu ly ho so Tham muu trinh UBND tinh xem xét ky
. - . Y UBND g i A a Y R
5> | Busc2 | SOV2 Tham muu | Céng chirc, Giam doc 1 ngay tinh Qb dang %(_y vigc nudi con nudi co yeu to Khdng
trinh UBND tinh (hoac Pho GD) S¢& nudc ngoai. Tien hanh tra két qua cho
xem xét, quyét dinh ngudi ¢4 yéu cau
3 | Buéc3 Ky duyét Lanh dao UBND tinh | 3 ngay



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=6816&qdcbid=26790&r_url=tra_cuu_tthc_bg
https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=4505&qdcbid=26790&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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4 | Buéc4 | Trakétqua | Tai (TTPVHCC) |05 ngay
2 o . g 05 ngay
Tong thai gian giai quyet lam viéc
4. Giai quyét viéc nguwoi nwée ngoai thwong tri ¢ Viét Nam nhan tré em Viét Nam lam con nudi. M s6 TTHC: 1.003160.000.00.00.H10. Mirc DVC:
Mt phan ’
1 | Buocl | Tiépnhan hd so BO p(r.]lilr_]lat\'fﬁggn al | g5 ngay
, Kiémtra, xx ly | Céng chirc, Giam déc R TiépAnhan ho S0 tl:tmc, tuyf’“ trép Cé{]g Dich
2 | Budc?2 ]\ < ; \ 12 ngay vu cong sau do can cu dé tra cau ho so luu
ho so (hoac Pho GD) S¢& i x4c minh tai c4 d i
Tham muu trinh UBND |1 X@c Minh fa1 cac o quan, don vi 1Ny 50 good/
3 | Buoc3 | UBND tinh xem UBND tinh 7 ngay tinh |quan (néu ). Trén co s¢ do, Tham muu| “p o
Xét OB trinh U?ND,t1nh quyet dlﬂt) chq tré em Iafr}
4 | Buoc4 | Trakétqua Tai (TTPVHCC) | 0,5 ngay ggnygﬁzg;mc ngoal, tra ket qua cho ngudi
Téng thoi gian giai quyét 20 ngay
lam viéc
5. Cap giay xac nhan cong dan Viét Nam thwong tri ¢ khu vuc bién giéi da diéu kién nhan tré em ciia nwéc lang giéng cw tria & khu vue bién giéi lam
con nudi. M sé6 TTHC: 2.002349.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
1 | Buscl | Tiépnhan ho so BO I)(r';'%F]Pt\I/e& (r:ﬂg:e_;n tal ngay
> | Busc2 _Kiém tra, xac | Lanh dao, cong chuc | o ngdy ’ ‘ , ﬁ
minh, Xt ly ho so Phong HCTP Tiép nhan ho so truc tuyén trén Cong Dich
Cap Gidy xac nhan vu cong sau d6 cin ctr dé tra cu ho so luu
cbng dan Viét Nam trit; X4 minh tai cac co quan, don vi lién
thuong tra ¢ khu quan (néu c6). Trén co s¢ d6, Lanh dao S
3 | Buscs | Vuchiéngisida | Giam déc hoac Phé 1 ngay ky ban hanh Gidy xac nhan cong dan Vigt|  Khong
diéu kién nhan tré | giam doc So Tu phap Nam thuong trd ¢ khu vuc bién gigi du diéu
em cua nudc lang kién nhan tré em cua nuéc lang giéng cu tra
giéng cu tra o khu & khu vyc bién gigi lam con nuéi, tra két qua
vuc bién gioi 1am cn cho nguoi c6 yéu cau
4 | Budc4 Tra két qua Tai (TTPVHCC) 1 ngay
X s . £ 07 ngay
Tong thoi gian giai quyét lam vigc

IV. LINH VUC BOI THUONG NHA NUOC

1. Xdc dinh co quan cé trach nhiém boi thwong. Ma s6 TTHC: 2.002193.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

1 | Buécl | Tiépnhanhoso | Bo phan tiép nhan tai |

1 ngay

| Cécco |

| Sau khi tiép nhan ho so, S& Tu phép t6 chirc|

Khong




18

(TTPVHCC)

Tb chtc hop, trao
doi véi cac co quan
c6 lién quan dén

Giam ddc hoac

> | Bugeo | tréchnhigmboi | PhogiamdocSe; | 4o
thuong dé€ thong | Léanh dao, cdng chuc gay
nhat xac dinh co Phong HCTP

quan co trach
nhi¢m boi thuong
Ban hanh van ban
xéc dinh co quan
o trach nhiém boi Y <
. \ - Giam doc hoac .
3 | Buoc3 thuong hoac ARy SR 1 Ngay
2 A £ Ph6 Giam doc So
chuyén ho so dén
€O quan ¢o trach
nhiém boi thuong
Tong thai gian giai quyét Ioél?nn\?{aé%

quan, don
vi O lién
guan

hop gitra cac co quan, don vi €0 lién quan
dé théng nhat co quan c6 trach nhiém boi
thuong. T.hop Khdng théng nhit duoc co
quan c6 trach nhiém bdi thuong thi S¢ Tu
phap lra chon mot co quan co lién quan dé
thuc hién trach nhiém bdi thuong (xac dinh
co quan bdi thudng theo. Dbi véi T.hop
ngudi dan khéng xac dinh duoc co quan bdi
thuong, sau khi tiép nhan hé so, S& Tu phap
tién hanh xem xét hd so, x4c dinh co quan
c6 trach nhiém boi thuong va chuyén ho so
vé co quan c6 trach nhiém bdi thuong sau
(xdc dinh theo Diéu 33 Nghi dinh s6
68/2018/ND-CP; diém a, b khoan 1 Diéu 40
Luat TNBTCNN)

V.LINH VUC LUAT SU

1. Ping ky hoat dong cia to chirc hanh nghé luat sw. Ma TTHC: 1.002010.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

. ST Bo6 phan tiép nhan tai | 0,5 ngay
1 | Buocl | Tiep nhan ho so TTPVHCC
At Trudng phong 0,5 ngay
Phan xur ly GD&BTTP
2 | Budc2 Thém dinh Cong Ch‘c"’gf;gc phan | 2 ngay
Xem xét va trinh Trudng phong 0,5 ngay
Lanh dao S& GD&BTTP
3 | Buoc3 Phé duyét  |Giam d6c hoic Pho GP| 1 ngay
4 | Buéc 4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay
X N ‘- £ 5 ngéy
Tong thoi gian giai quyet lam vigc

Ho so duoc chuyén vién tiép nhan tryuc
tuyén trén cong dich vu cong (truong hop
chua dam bao thi yéu cau bo sung). Sau d6
chuyén hd so di tiép nhan vé phong chuyén
mon. Truong phong chuyén mdn phan cong
chuyén vién tham muu, tham dinh ho so.
Tham dinh hd so xong thi tham muu
Truéng phong trinh Giam dbc hoic Phé
Giam dbc So phé duyét.

Vin thu phat hanh va chuyén két qua dén b
phan tra két qua caa Trung tm PVHCC tinh
dé tra cho t6 chic, ca nhan theo hinh thic
da dang ky trudc do

50.000 dong

2. Thay déi ndi dung ding ky hoat dong caa té6 chiecc hanh nghé luat sw. Ma TTHC: 1.002032. 000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

| Bu6c 1 | Tiépnhanhdso | Bophantiépnhantai | 0,5ngay |

Khong

| Khdng |H6 so dugc chuyén vién tiép nhan truc| 50.000 dong
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TTPVHCC
A 1o Truong phong 0,5 ngay
Phan xu ly GD&BTTP
2 Buéc 2 Tham dinh Cong Chl(l:’g r(\ig1rc_rc phén 2 ngay
Xem xét va trinh Truong phong 0,5 ngay
Lanh dao S& GD&BTTP
3 | Budc 3 Phé duyét Giam doc hoac Pho GB| 1 ngay
4 | Busc4 | Trakétqua Tai TTPVHCC 0.5 ngay
S Lo P £ 5 ngay
Tong thai gian giai quyet lam viéc

tuyén trén cong dich vu cong (truong hop
chua dam bao thi yéu cau bd sung). Sau do
chuyén hé so di tiép nhan vé phong chuyén
mon. Trudng phong chuyén moén phan cong
chuyén vién tham muu, thim dinh hd so.
Tham dinh hd so xong thi tham muu
Truong phong trinh Giam dbc hoic Pho
Giam doc So phé duyét.

Vin thu phat hanh va chuyén két qua dén bo
phan tra két qua caa Trung tdm PVHCC tinh
dé tra cho t6 chuc, ca nhan theo hinh thuc
da dang ky trude do

3. Thay ddi nguoi dai dién theo phap luat cia Vin phong luat sw, Cong ty luit trach
000.00.00.H10. Mikc DVC: Toan trinh

nhiém hiu han mét thanh vién. Ma TTHC: 1.002055.

B6 phan tiép nhan tai

1 | Buéc 1 | Tiép nhan hd so . HO so dugc chuyén vién tiép nhan truc
b TTPVHCC 0,5 ngay tuyén trén céng dich vu cong (trudng hop
Phan X Iy Truong phong chua dam bao thi yéu cau bé sung). Sau d6
_ GD,&BTTP _ chuyén hd so da tiép nhan vé phong chuyén
> | Busc2 | Thim dinh Cong chure dugc phan 1 ngay mén. Truong phong chuyén mon phan cong
cong chuyén vién tham muu, tham dinh ho so.
Xem xét va trinh Truéng phong 0.5 ng Khong Khong |Tham dinh hé so xong thi tham muu| 50.000 dong
Lanh dao So GD&BTTP o Ngay Truong phong trinh Giam déc hoic Phé
- Giam dbc S¢ phé duyét.
Budc 3 Phé duyét | Giam doc hoac Pho G | 0,5 ngay Vin thu phat hanh va chuyén két qua dén bo
4 | Buocd | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay phan tra ket qua ciia Trung tam PVHCC tinh
. e i 3 ngay dé tra cho t6 chuc, ca nhan theo hinh thuc
Tong thai gian giai quyeét 1AM vidc da dang ky trude d6
4. Thay d6i nguoi dai dién theo phap luat cia Cong ty luat trach nhiém hitu han hai thanh vién tré 1én, Cong ty luat hep danh. M& TTHC:
1.002079.000.00.00.H10. Mwc DVC: Toan trinh
1 | Buéc1 | Tiép nhan hé so B6 phan tiép nhan tai H(“)Aso duoc chuyén viénA tiép nhan truc
TTPVHCC 0,5 ngdy Khong Khong tuyen trén cong dich vu cong (truong hop .
Phan Xir Iy Trudng phong ' chua dam bao thi yéu cau bd sung). Sau do| 50.000 dong
2 | Buoc?2 GD&BTTP chuyén ho so da tiep nhan vé phong chuyén
Tham dinh Cong chire dugc 1 ngay mon. Truong phong chuyén mén phéan cong
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phan cong
Xem xét va trinh Truong phong s
Lanh dao So GD&BTTP 0,5 ngay
3 | Budc3 Phé duyét | Giam dbc hoic Pho GB | 0,5 ngay
4 | Buéc4 | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay
Z N s . £ 3 ngay
Tong thai gian giai quyet lam vigc

chuyén vién tham muu, thim dinh ho so.
Tham dinh hd so xong thi tham muu
Truong phong trinh Giam dbc hoic Pho
Giam d6c So phé duyét.

Vin thu phat hanh va chuyén két qua dén bo
phan tra két qua caa Trung tm PVHCC tinh
dé tra cho t6 chic, ca nhan theo hinh thic
da dang ky trudc do

5. Piang ky hoat ddng chi nhanh té chircc hanh nghé luat sw. Ma TTHC: 1.002099.000.00.00.H10. Mrc DVC: Toan trinh

B6 phan tiép nhan tai

Ho so dugc chuyén vién tiép nhan truc

1 | Budc 1 | Tiep nhan ho so TTPVHCC 0,5 ngay tuyén trén cong dich vu cong (truong hop
Phan X Iy Truong phong chura dam bao thi yéu cau bo sung). Sau do
GD&BTTP chuyén ho so da tiep nhan vé phong chuyén
> | Buéc 2 Tham dinh Cong Chl'l’i: duoc phan 1 ngdy mén.ATmﬁng phong chuyén;m()n .phén Eﬁng
cong Khong Khong chuxyen vién thkam muu, tharn‘ dinh ho so. .
Xem xét va trinh Trudng phong 0.5 a3 Tham dinh ho so xong thi tham muu| 50.000 dong
Lanh dao S¢ GD&BTTP > Ngay Truong phong trinh Giam déc hogc Pho
3 | Buéc3 | Phéduyét | Giam déc hoac Phé GP | 0,5 ngay Giam doc S phé duyét. ,
4 | Busc4d | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay Van thu phat hanh va chuyén ket qua den bo
. phan tra két qua cta Trung tdam PVHCC tinh
Téng thoi gian giai quyét Isr:%/?gc dé tra cho td chuc, ca nhan theo hinh thuc
- da dang ky trudce dé
6. Piang ky hanh nghé luit sw véi tu cach ca nhan. Ma TTHC: 1.002153.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
1 | Busc1 | Tiép nhan hé so B phan ticp nhan tai Hé;SO duoc chuyén viénA tiép nr]an truc
TTPVHC\C 0,5 ngay tuyen trén cong dich vu cong (truong hop
Phan Xit Iy Truong phong ' chua dam bado thi yéu cau b6 sung). Sau do
GD&BTTP chuyén ho so da tiep nhan vé phong chuyén
. 2 4. Cong chure dugc . mon. Truong phong chuyén moén phan con
2 | Buéc2 Tham dinh phan cong 1 ngay Khéng Khéng |chuyén Viéng glamgmuu,)/thém di?lh hd sog. R
TS " N 2 . N \ Khong
Xem xét va trinh Truong phong 0,5 ngay Tham dinh ho so xong thi tham muu
Lanh dao S¢ GD&BTTP ' Truéng phong trinh Giam doc hoac Pho
3 | Buw6c3 | Phéduyét | Gidm doc hoic Pho GP | 0,5 ngay Giam doc So phé duyét. ,
4 | Buécd | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay Van thu phat hanh va chuyén két qua dén bo
3 ngay phan tra két qua cua Trung tam PVHCC tinh

Tong thoi gian giai quyét

lam viéc

dé tra cho t6 chirc, ca nhan theo hinh thirc
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|

|

|da dang ky trudc do

7. Pang ky hoat dong chi nhanh, Céng ty luat nwéc ngoai. Ma TTHC: 1.002181.000.00.00.H10. Mwc DVC: Toan trinh

. 2y Bo6 phan tiép nhantai | 0,5nga HO so dugc chuyén vién tiép nhan truc
1| Budc 1 [Tiep nhan ho so pTTPVIE)|CC ’ tuyén trén cong d>i/ch vu cong p(tru(yng hop
Phan Xit Iy Truong phong 0,5 ngay chua dam bao thi yéu cau b(f) sung). Sau do
GD&BTTP chuyén ho so da tiep nhan vé phong chuyén
. IS Cong chire dugc 2 nga mon. Trudéng phong chuyén mén phéan cong
2 | Buoe?2 Tham dinh p?\én cbng > Khon Khon chuyén vién tham muu, tham dinh ho so. 5 000.000
Xem xét va trinh Truong phong 0,5 ngay g 9 | Thim dinh ho so xong thi tham muu| ™ déﬁg
Lanh dao S& GD&BTTP Trudng phong trinh Gidm doc hodc Pho
3 | Buéc 3 Phé duyét | Giam doc hodc Pho GD | 1 ngay Giam doc S¢ phé duyet. )
4 | Buéc4d | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay Van thu phat hanh va chuyén ket qua dén bo
. phan tra két qua cua Trung tam PVHCC tinh
Téng thoi gian giai quyét Igr;]%/?gc dé tra cho t6 chuc, ca nhan theo hinh thic
; da dang ky trude do
8. Thay doi ndi dung diing ky hoat déng chi nhanh, Cong ty luit nwéc ngodi. Ma TTHC: 1.002198.000.00.00.H10. Mikc DVC: Toan trinh
1 | Busc 1 |Tiép nhan hé so B6 phan tiép nhan tai Ho so dwoc chuyén vién tiép nhan truc
: TTPVHCC 0,5 ngay tuyén trén cong \dich Vu cong (truong hop
Phan Xi Iy Truong phong ’ chua dam bao thi yéu cau b6 sung). Sau do
GD&BTTP chuyén ho so da tiep nhan vé phong chuyén
> | Buse 2 Thém dinh Cong Chl'l’i) dugc phén 1 ngay mon. Truéng phong chuyén mon phan cong
cong chuyén vién tham muu, tham dinh ho so. 1.000.000
Xem xét va trinh Trudng phong 0.5 ng Khdng Khéng Tham dinh hd so xong th1’ tham muu ' déﬁ
Lanh dao S& GD&BTTP > NGy Truong phong trinh Giam déc hogc Phé g
3 | Buoc3 Phé duyét | Giam dbc hoac Pho GD | 0,5 ngay Giam doc S¢ phé duyet. ,
4 | Buéc4d | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay Van thu phat hanh va chuyén két qua den by
. phan tra két qua cta Trung tam PVHCC tinh
Téng thai gian giai quyét I;’rg%?y dé tra cho t6 chic, ca nhan theo hinh thic
¢C da ding ky trude d6
9. Hop nhit cong ty luat. Ma TTHC: 1.002218.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
. s B6 phan tiép nhan tai 0,5 ngay Ho so dugc chuyén vién tiép nhan truc
1| Budc1 [ Tiep nhan ho so TTPVHCC tuyén trén cong dich Vu cong (truong hop
Phan Xi Iy Trudng phong 0,5 ngay Khdng Khong |chua dam bao thi yéu cau bo sung). Sau d6 Khdng
2 | Buoc?2 GD&BTTP chuyén hd so di tiép nhan vé phong chuyén
Tham dinh Cong chirc dugc phéan 2 ngay mon. Truong phong chuyén mén phén cong
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cong
Xem xét va trinh Truong phong 0,5 ngay
Lanh dao S¢ GD&BTTP
3 | Buoc3 Phé duyét | Giam d6c hoic Pho GB | 1 ngay
4 | Busc4 | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay
z N £ 5 ngay
Tong thai gian giai quyet lam vige

chuyén vién tham muu, thim dinh ho so.
Tham dinh hd so xong thi tham muu
Truong phong trinh Giam dbc hoic Pho
Giam d6c So phé duyét.

Vin thu phat hanh va chuyén két qua dén bo
phan tra két qua caa Trung tm PVHCC tinh
dé tra cho t6 chic, ca nhan theo hinh thic
da dang ky trudc do

10. S&p nhap cong ty luat. Ma@ TTHC: 1.002234.000.00.00.H10. Mwc DVC: Toan trinh
. s Bo6 phan tiép nhantai | 0,5 ngay HO so dugc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Bu6cl | Tiep nhan ho so TTPVHCC tuyén trén cong dich vu cong (truong hop
A o 1) Trudng phong 5 chua dam bao thi yéu cau bd sung). Sau do
Phan Xurly GD&BTTP 0.5 ngay chuyén hé so da tiép nhan vé phong chuyen
> | Buéc 2 Tham dinh Cong chug dugc phén 2 ngay mon.AquAng phong chuyen;mon .phan cong
cong chuyén vién tham muu, tham dinh ho so.
Xem xét va trinh Truéng phong 0.5 nos Khong Khong |Tham dinh ho so xong thi tham muu| Khong
Linh dao S6 GD&BTTP > Ngay Truong phong trinh Gidm ddc hogc Pho
3 | Busc3 | Phéduyét | Giam doc hodc Pho GD | 1ngay Giam doc So phé duyet. ,
4 | Bu6c 4 Tra ket qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay Van thu phat hanh va chuyén ket qua den bo
. phan tra ket qua cua Trung tdm PVHCC tinh
Téng thoi gian giai quyét I;Q%?YC dé tra cho té chuc, ca nhan theo hinh thuc
¢

da dang ky trude dé

11. Chuyén doi Céng ty luat TNHH va cong ty luat hep danh, chuyén d6i Vin phong luit sw thanh coéng ty luat. M3 TTHC:

1.008709.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

B6 phan tiép nhan tai

Ho so duoc chuyén vién tiép nhan truc

1 | Budcl |Tiepnhanhoso TTPVHCC 0,5 ngay tuyén trén cong dich vu cong (truong hop
Phan X Iy Truéng phong chua dam bao thi yéu cau b6 sung). Sau do
GD&BTTP chuyén ho so da tiep nhan vé phong chuyén
. 2 e Cong chire dugc phan s mon. Truong phong chuyén mén phéan cong

2 | Budc? Tham djnh cbng 1 ngay Khéng Khong |chuyén vién tham muu, tham dinh hd so. Khéng
Xem xét va trinh Truong phong 0.5 ngay Tham dinh hd so xong thi tham muu
Lanh dao S& GD&BTTP ’ Truong phong trinh Giam doc hoac Phd

3 | Bu6c3 Phé duyét | Giam doc hodc Pho GD | 0,5 ngay Giam dbc S phé duyet. ,

4 | Buocd | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay Van thu phat hanh va chuyén két qua dén bo
Tong thoi gian giai quyét 3 ngay phan tra két qua cua Trung tam PVHCC tinh
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lam viéc

dé tra cho to6 chtc, ca nhan theo hinh thac
da dang ky trudc do

12. Ping ky hoat dong cia cong ty luat Viét Nam chuyén déi tir cong ty luat n

woc ngoai. Ma TTHC: 1.002398.000.00.00.H10. Mitrc DVC: Toan

trinh
. Ly B6 phan tiép nhan tai HO so dugc chuyén vién tiép nhan truc
1| Budc 1 [Tiep nhan ho so TTPVHCC 0,5 ngay tuyén trén cong d>i/ch vu cong p(tru(yng hop
Phan Xi Iy Truong phong chua dam bao thi yéu ciu b6 sung). Sau do
GD&BTTP chuyén ho so da tiep nhan vé phong chuyén
. 2. Codng chuc dugc phéan X mon. Truong phong chuyén moén phéan con
2 | Budc2 Tham dinh ) cong i 1 ngay chuyén Viéng glamgmuu,)/thém di?lh ho S(?.
Xem xét va trinh Truéng phong 0.5 g Khong Khong |Tham dinh hd so xong thi tham muu| 50.000 dong
Lanh dao S& GD&BTTP > Ngay Truong phong trinh Giam déc hogc Phé
3 | Buéc3 | Phéduyét | Giam doc hoic Pho GD | 0,5 ngay Giam doc So phé duyét. )
4 | Busc4d | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay Van thu phat hanh va chuyén ket qua dén bo
. phan tra ket qua cta Trung tam PVHCC tinh
Téng thoi gian giai quyét IaBrTr:%/?)é/c dé tra cho t6 chuc, ca nhan theo hinh thic

da dang ky trude do

13. Pang ky hoat dong caa chi nhanh caa céng ty luit nwéc ngoai tai

Viét Nam. MATTHC

: 1.002384.000.00.00.H10. Mwrc DVC: Toan trinh

B6 phan tiép nhan tai

HO so dugc chuyén vién tiép nhan truc

1| Budc1 [ Tiep nhan ho so TTPVHCC 0,5 ngay tuyén trén cong dich vu cong (truong hop
Phan X Iy Truong phong chua dam bao thi '),/éu cau b(f) sur}g). Sau (ii(’)
2> | Busc 2 9 GD&BTTP chuyén ho so da tiep nhan vé phong chuyén
Tham dinh Cong chrec, 1 ngay mon. Truéng phong chuyén mon phan cong
Xem xet va trinh Truong phong 0.5 na: chuyén vién tham muu, thdm dinh ho so. 600.000
Lanh dE_lO S GD&BTTP o Ngay Khﬁng th“)ng Tham dlnh ho so Xxong thi’ tham muu déng
3 | Busc3 | Pheduyet | Giam déc hogc Pho GP | 0,5 ngay Truong phong trinh Gidm doc hoac Pho
- Giam doc So phé duyét.
4 | Busc4 | Traketqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay Vin thu phat hanh va chuyén két qua dén b
] , . phan tra két qua cua Trung tdm PVHCC tinh
Tong thai gian giai quyet Iém%igc dé tra cho to6 chuc, ca nhan theo hinh thic
: da dang ky trude do
14. Cap lai giay ding ky hoat dong ciia chi nhanh, cong ty luat nwéc ngoai. Ma TTHC: 1.002368.000.00.00.H10. Mikc DVC: Toan trinh
. STV Bo phan tiép nhan tai | 0,5 ngay Ho so dugc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Budc1 [ Tiep nhan ho so TTPVHCC Khong Khéng |tuyén trén cdng dich vu cong (trudng hop Z'OdOAO'OOO
2 | Buéc2 | Phan X ly Truong phong 0,5 ngay chua dam bao thi yéu cau bo sung). Sau d6 ong
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GD&BTTP

Tham dinh Cong chuec, 2 ngay

Xem xét va trinh Truong phong 0.5 naa
Lanh dao So GD&BTTP 0 Ngay

3 | Bu6c3 Phé duyét | Giam déc hoic Pho GP | 1 ngay
4 | Buoc 4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay
2 e £ 5 ngay
Tong thoi gian giai quyet lam viéc

chuyén ho so da tiép nhan vé phong chuyén
mon. Truéng phong chuyén mon phan cong
chuyén vién tham muu, tham dinh ho so.
Tham dinh hd so xong thi tham muu
Truong phong trinh Giam dbc hoic Pho
Giam d6c So phé duyét.

Vin thu phat hanh va chuyén két qua dén bo
phan tra két qua caa Trung tm PVHCC tinh
dé tra cho t6 chuc, ca nhan theo hinh thic
da dang ky trude do

VI. LINH VUC PAU GIA TAI SAN

1. Cap thé dau gia vién. Ma TTHC: 2.001815.000.00.00.H10. Mitc DVC: Toan trinh

B6 phan tiép nhan tai

HO so dugc chuyén vién tiép nhan truc

1 | Bubel [Tiepnhanho so TTPVHCC 0,5 ngay tuyén trén cong dich vu cong (truong hop
Phan Xi 1§ Truong phong chura dam bao thi yéu cau b6 sung). Sau do
GD&BTTP chuyén ho so da tiep nhan vé phong chuyén
Buéc 2 Thim dinh Cong Phﬁ‘j dugc 1 ngay mon. Truéng phong chuyén mon phan cong
2 phéan cong chuyén vién tham muu, tham dinh hd so.
Xem xét va trinh Trudng phong Khéng Khéng |Tham dinh hd so xong thi tham muu Khéng
~ \ GD&BTTP 0,5 ngay Trudéng phong trinh Giam doc hoac Pho
Lanh dao S¢ . PN N
Giam doc S¢ phé duyét.
3 | Buéc3 Phé duyét | Giam doc hoic Pho GB | 0,5 ngay Vin thu phat hanh va chuyén két qua dén bo
4 | Bu6c 4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay pbén tra két qua cua Trung tam PVHCC tinh
< e < 3 ngay dé tra cho to chuc, ca nhéan theo hinh thuc
Tong thoi glan gial quyet 1am ViéC da dél’lg k},/ truge do
2. Cap lai thé dau gia viéen. M3 TTHC: 2.001807.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
1 | Busc1 | Tiép nhan hé so B0 phan tiep nhan tai HO so dugc chuyén vién tiép nhan truc
TTPVHCC tuyén trén cong dich vu cong (truong hop
Phan Xir Iy Truong phong chua dam bao thi yéu cau bé sung). Sau d6
GD&BTTP chuyén ho so da tiép nhan vé phong chuyén
2 | Busce 2 Tham dinh Cong Chl’Ig dugc phan 1 ngay Khong Khéng |mén. Truéng phong chuyén mon phan cong|  Khong
cong chuyen vién tham muu, thdm dinh hd so.
Xem xét va trinh Truong phong Thim dinh hd so xong thi tham muu
Lanh dao S& GD&BTTP Truong phong trinh Giam doc hodc Pho
3 | Bu6c3 | Phéduyét | Giam doc hodc Pho GD Giam doc So phé duyet.
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4 | Buéc4 |

Tra két qua

Tai TTPVHCC

Téng thoi gian giai quyét

1 ngay
lam viéc

Vin thu phat hanh va chuyén két qua dén bo
phan tra két qua cta Trung tam PVHCC tinh
dé tra cho t6 chuc, c& nhan theo hinh thuc
da dang ky trudc do

3. Piing ky hoat dong ciia doanh nghiép dau gia tai san. Ma TTHC: 2.001395. 000.00.00.H1

0. Mac DVC: Toan trinh

. ST Bo6 phan tiép nhantai | 0,5 ngay HO so dugc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Budc1 | Tiep nhan ho so TTPVHCC tuyén trén cong dich vy cong (truong hop
A o 1) Trudng phong X chua dam bao thi yéu cau bo sung). Sau d6
Phan Xt ly GD&BTTP 0,5 ngay chuyén hé so da tiép nhan vé phong chuyén
> | Buéc 2 Tham dinh Cong AchfrcA: dugc 3 ngay mén.ATmﬁng phong chuyén;m()n .phén Eﬁng
phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh ho so. 1.000.000
Xem xét va trinh Trudng phong 1 g Khéng Khong |Tham dinh ho so xong thi’ tham muu ' dér;
Lanh dao S& GD&BTTP ngay Truéng phong trinh Gidm déc hoic Phé g
Bu6c3 | Phéduyét | Giam ddc hoic Pho GB | 1 ngay Giam doc So phé duyét. ,
- T ) : Van thu phat hanh va chuyén ket qua den by
4 | Buéc4 | Traketqua Tal TTPVHCC 1 ngay phan tra két qua cua Trung tdm PVHCC tinh
2 v g 7 ngay dé tra cho t6 chuc, ca nhan theo hinh thuc
Tong thot gian gidi quyet lam viéc da dang ky truée do
4. Cap lai Giay ding ky hoat dong cina doanh nghiép dau gia tai san. Ma s6 TTHC: 2.001258.000.00.00.H10. Mitrc DVC: Toan trinh
, s Bo phan tiép nhan tai Hd so duoc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Buoc 1l |Tiep nhanh TP c . . Y ¢ -
e =P AN 1o so TTPVHCC 0,5 ngay tuyen trén cong dich vu cong (truong hop
Phan Xt Iy Trudng phong chua dam bao thi yéu cau bo sung). Sau do
GD&BTTP chuyén hé so da tiép nhan vé phong chuyén
2 | Busce 2 Tham dinh Cong ?huf dugc 1 ngay mon.ATrqung phong chuyenxmon ‘phan Song
phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh ho so. 500.000
Xem xét va trinh Trudng phong 0.5 noa Khéng Khong |Tham dinh h6 so xong thi tham muu dé-n
Lanh dao So GD&BTTP 5 ngay Truong phong trinh Giém déc hogc Pho g
3 | Budc3 Phé duyét | Giam dbc hoac Pho G | 0,5 ngay Giam doc S phé duyét. ,
- - - Van thu phat hanh va chuyén két qua den by
4 | Buéc4 | Traketqua Tal TTPVHCC 0,5 ngay phan tra két qua cua Trung tdm PVHCC tinh
2 héd ai ; 3 ngay dé tra cho to chuc, cd nhan theo hinh thac
Tong thoi gian giai quyet lam viéc da dang ky trudc do
5. Pang ky hoat déng cia chi nhanh doanh nghiép diu gi4 tai san. M s6 TTHC: 2.001247.000.00.00.H10. Mic DVC: Toan trinh
1 | Buoc1 | Tiép nhan hé so B6 phan tiép nhan tai 0,5 ngay Khong Khong HO6 so duoc chuyén vién tiép nhan truc Khong

TTPVHCC

tuyén trén cong dich vu cong (truong hop
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A L Truong phong 0,5 ngay
Phan Xt ly GD&BTTP
. X e Cong chure dugc phan .
2 | Buoc?2 Tham dinh cong 2 ngay
Xem xét va trinh Truong phong s
Lanh dao S& GD&BTTP 0.5 ngay
3 | Bu6c3 Phé duyét | Giam d6c hodc Pho GP | 1 ngay
4 | Bu6c4 | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay
Tong thoi gian giai quyét Izsirr??/?gc

chua dam bao thi yéu cau bo sung). Sau d6
chuyén hd so di tiép nhan vé phong chuyén
mon. Truong phong chuyén mén phéan cong
chuyén vién tham muu, tham dinh hd so.
Tham dinh hé so xong thi tham muu
Truéng phong trinh Giam dbc hoic Pho
Giam déc So phé duyeét.

Vin thu phat hanh va chuyén két qua dén bo
phan tra két qua caa Trung tam PVHCC tinh
dé tra cho t6 chuc, c& nhan theo hinh thuc
da dang ky trude do

6. Phé duyét du diéu kién thwc hién hinh thire diu gia truc tuyén. Ma s6 TTHC: 2.001225.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

B6 phan tiép nhan tai

HO so dugc chuyén vién tiép nhan truc

1 | Busc 1 | Tiép nhan hé so 0,5 ngay tuyén trén cong dich vu cong (truong hop
TTPVHC \m bao thi VAU cau ba ;
chua dam bao thi yéu cau b6 sung). Sau do
Phan Xi Iy Trudng phong 1 ngay chuyén ho so da tiép nhan vé phong chuyén
GD&BTTP mon. Truong phong chuyén moén phan cng
. X4 Cong chuire dugc phan X chuyén vién tham muu, thdm dinh hd so.
2 | Budc2 Tham dinh cong 30 ngay Khéng Khong |Tham dinh hd so xong thi tham muu Khéng
Xem xét va trinh Truong phong 10 naa Truong phong trinh Gidm doc hodc Pho
Lanh dao S& GD&BTTP gay Giém doc S¢ phé duyet. )
3 | Buoc 3 Phé duyét Giam doc hodc Pho GB 3 ngay Van thu phat hanh va chuyén ket qua dén bo
4 | Bu6c4 | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay phan tra két qua cua Trung tim PVHCC tinh
R . R 45 ngay dé tra cho to chuc, cd nhan theo hinh thac
Tong thoi gian giai quyet lam viéc d3 ding ky truée d6
7. Piang ky tham du kiém tra két qua tap sw hanh nghé diu gia. Ma s6 TTHC: 2.002139.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mét phan
. LA Bo phan tiépnhantai | 0,5 ngay H6 so dugc chuyén vién tiép nhan truc
1 B 1 T h h v . . . , . i 4 . v
uoc b Nhan ho so TTPVHCC tuyen trén cong dich vu cong (truong hop
Trudng phong chua dam bao thi yéu cau bd sung). Sau do
Phan Xu ly GD&BTTP 1 ngay chuyén ho so da tiép nhan vé phong chuyén
A s .. - A . X \ A Ao 2 2.700.000
L& Van Thai Khong Khéng |mon. Truéng phong chuyén mon phén cong A
. ~ . A ~ A N . A dong
2 | Buoc?2 Thim dinh Cong chire dugc phan 5 nad chuyén vién tham muu, tham dinh ho so.
am dl cong gay Tham dinh h6 so xong thi tham muu
Xem xét va trinh Trudng phong 5 nad Truong phong trinh Gidm doc hodc Pho
Lanh dao So GD&BTTP gay Giam déc So phé duyat.
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3 | Bu6c3 Phé duyét | Giam doc hoic Pho GD | 1 ngay Vin thu phat hanh va chuyén két qua dén bo
4 | Buéc4 | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay phan tra két qua ctia Trung tam PVHCC tinh
2 g 10 ngay dé tra cho t6 chuc, ca nhan theo hinh thiic
Tong thai gian giai quyet lam viéc d3 dng ky trrde d6
8. Thay doi ndi dung diing ky hoat dong ciia doanh nghiép diu gia tai san. M s6 TTHC: 2.001333.000.00.00.H10. Mikc DVC: Toan trinh
1 | Busc1 | Tiép nhan hé so B6 phan tiép nhan tai Ho so dugc chuyén vién tiép nhan truc
: TTPVHCC 0,5 ngay tuyén trén cong dich vu cong (truong hop
Phan X Iy Truong phong chura dam bao thi yéu ciu bo sung). Sau do
GD&BTTP chuyén ho so da tiep nhan vé phong chuyén
> | Busce 2 Tham dinh Cong Chﬁ'(E duoc phén 1 ngdy mén.ATmﬁng phong chuyén;m()n .phén Eﬁng
cong chuyén vién tham muu, tham dinh ho so. 500.000
Xem xét va trinh Trudng phong 0.5 ng: Khéng Khéng Thﬁm dinh ho so xong thi’ tham muu dé).n
Lanh dao S& GD&BTTP o Ngay Truéng phong trinh Gidm dbc hoac Phé g
Busc3 | Phéduyét | Giam dbc hoic Phé GD | 0,5 ngay giémhdéc ﬁ% Ehéhduyéth bt ous b b
. 2 L Ap 2 . A an thu phat hanh va chuyén két qua dén bo
Buéc4 | Traketqua Tal TTPVHCC 0.5 ngay phan tra Eét qua cua Trungtém P\(}HCC tinh
z il g 3 ngay dé tra cho t6 chuc, ca nhan theo hinh thuc
Tong thoi gian gidl quyet lam vigc da ding ky trude do.
VII. LINH VUC QUAN TAI VIEN VA HANH NGHE QUAN LY, THANH LY TAI SAN
1. Thay doi thong tin ding ky hanh nghe cia quan tai vién. M& s TTHC: 1.001633.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
. S B0 phan tiep nhan tai Ho so duoc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Budc 1 | Tiep nhan ho so TTPVHCC tuyén trén cong dich vu cong (truong hop
Phan Xit Iy Trudng phong chua ddm bao thi yéu cau b sung). Sau do
GD&BTTP chuyén hé so da tiép nhan vé phong chuyén
> | Buse 2 Tham dinh Cong Achﬁ:g dugc ‘ mén'Aqung phong chuyénxmc“)n ‘phén Sﬁng
phan cong 01 ngay chuyén vién tham muu, tham dinh ho so.
Xem xét va trinh Truéng phong Khéng | Khoéng [Thim dinh hd so xong thi tham muu| Khéng
Lanh dao S¢ GD&BTTP Truong phong trinh Giam dbc hodc Pho
3 | Buoc5 | Phéduyét | Giam déc hogc Pho GP Giam doc So phé duyet. :
- Van thu phat hanh va chuyén ket qua den bo
4 | Buéc6 | Traketqua Tai TTPVHCC phan tra két qua caa Trung tm PVHCC tinh
o 1 ngay dé tra cho t6 chuc, ca nhan theo hinh thuc
Tong thoi gian giai quyet lam viéc da dang ky truée do.

2. Thay déi thong tin ding ky hanh nghé ciaa doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san. M& s6 TTHC: 1.001600.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

1 | Buéc1 |Tiépnhanhoso| Bophantiépnhantai | 01 ngay

Khong

| Khéng |H6 so dugc chuyén vién tiép nhan truc]

Khong
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TTPVHCC tuyen trén cong dich vu cong (truong hop
Phan Xir I¥ Trudng phong chua dam bao thi yéu cau bd sung). Sau do
uly GD&BTTP chuyén ho so da tiep nhan vé phong chuyén
. Y Cong chure dugc mon. Truong phong chuyén mén phéan cong
2 | Bugc2 Tham dinh phan cong chuyén vién tham muu, tham dinh ho so.
Xem xét va trinh Trudng phong Tham dinh ho so xong thi tham muu
Lanh dao S¢& GD&BTTP Truong phong trinh Gidam doc hodc Pho

3 | Budc3 Phé duyét | Giam dbc hoic Pho GD Giam doc S¢ phé duyéth i ™
. e . Vin thu phat hanh va chuyén két qua den bo
Budc 4 Tra ket qua Tal TTPVHCC phan tra két qua caa Trung tdm PVHCC tinh
z el g 1 ngay dé tra cho té chuc, ca nhan theo hinh thuc

Tong thoi gian giai quyet lam viéc da dang ky trude do.

3. Piing ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai san véi tw cach c4 nhian. Mi s6 TTHC

- 1.002626.000.00.00.H10. Mc DVC: Toan trinh

. s Bo phan tiép nhan tai HO so dugc chuyén vién tiép nhan truc
1| Budc1 [ Tiep nhan ho so TTPVHCC 0,5 ngay tuyén trén cong dich vu cong (truong hop
Phan Xit Iy Trudng phong chura dam bao thi yéu cau b6 sung). Sau do
GD&BTTP chuyén ho so da tiep nhan vé phong chuyén
. 2 Cong chtre dugc X mon. Truong phong chuyén mén phéan cong
2 | Buéc2 Tham dinh phan cong 1 ngay chuyén vién tham muu, tham dinh hd so. 500.000
Xem xét va trinh Trusng phong 05 ngay Khong | Khong |Tham dinh hd so xong thi tham muu dé.ng
Lanh dao S¢& GD&BTTP ’ Truong phong trinh Gidam doc hodc Phé
3 | Busc3 | Phéduyét | Giam déc hoic Pho GP | 0,5 ngay Gidm doc So phe duyét. ,
: : Vin thu phét hanh va chuyén két qua dén bo
4 | Busc4 | Traketqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay phan tra két qua cua Trung tim PVHCC tinh
2 o 3 ngay dé tra cho t6 chuc, ca nhan theo hinh thirc
Téng thai gian giai quyét lam vidc da diing ky truee do.

4. Piang ky hanh nghé quan ly, thanh ly tai san déi véi doanh nghiép quan ly, thanh ly tai san. M& s6 TTHC: 1.001842.000.00.00.H10. Miic DVC:

Toan trinh

. s B6 phan tiép nhan tai HO so dugc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Budc 1 | Tiepnhan ho so TTPVHCC 0,5 ngay tuyén trén cong dich vu cong (truong hop
A v Truong phong chua dam bao thi yéu cau bd sung). Sau d6
Phan Xt ly GD&BTTP Khéng | Khong [chuyén ho so da tiép nhan vé phong chuyén 5%%‘200
2 | Buoc?2 FpY Cong chire dugc phan s mon. Truong phong chuyén mén phéan cong g
Tham dinh A 1 ngay A A 2 . A
cong chuyén vién tham muu, tham dinh ho so.
Xem xét va trinh Truong phong 0,5 ngay Tham dinh ho so xong thi tham muu
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Lanh dao S& GD&BTTP
3 | Budc3 Phé duyét | Giam dbc hoic Pho GB | 0,5 ngay
4 | Buéc4 | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay
z e g 3 ngay
Tong thai gian giai quyet lam vigc

Truong phong trinh Giam dbc hoic Pho
Giam déc So phé duyét.

Vin thu phat hanh va chuyén két qua dén bo
phan tra két qua cta Trung tam PVHCC tinh
dé tra cho t6 chic, ca nhan theo hinh thic
da dang ky trude do.

VIII. LINH VUC HOA GIAI THUONG MAI

1. Pang ky 1am hoa giai vién thuong mai vu viéc. M s TTHC: 1.009284.000.00.00.H10. Mic DVC: Toan trinh

. S B6 phan tiép nhan . Ho so dwoc chuyén vién ticp nhan tryc
1 | Buécl [ Ticp nhan ho so tai TTPVHCC 0,5 ngay tuyén trén cong dich Vu cong (truong hop
A o I Trudng phong 5 chua dam bao thi yéu cau bo sung). Sau do
Phan Xurly GD&BTTP 0,5 ngay chuyén ho so da tiép nhan vé phong chuyén
PPy Cong chure, Truong . mon. Truong phong chuyén mon phan cong
2 | Buoc?2 Tham dinh phong GD&BTTP 3,5 ngay chuyén vién tham muu, tham dinh ho so.
Xem xét va \ he ho ho Tham dinh ho so xong thi tham muu ho
trinh Lanh dao TgISE?BQI_.]?Sg 1 ngay Khong Khong Truong phong trinh Gidm doc hoac Pho Khong
So Giam doc Sé phé duyét. o ’
. A Giam doc hoac . Vin thu phat hanh va chuyén két qua dén
8 | Buéc3 | Pheduyét Phé GD 1 ngay bo phan tra két qua cua Trung tam PVHCC
4 | Buéc4 | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay tinh dé tra cho t6 chirc, ca nhan theo hinh
ing thii g < 7 ngay thire da dang ky trude do
Tong thoi gian giai quyét lam vigc
2. Tw cham dit hoat ddng Trung tdm hoa giai thwong mai trong treong hep Trung tdm hoa giai thwong mai tw cham dirt hoat dong. Ma s6 TTHC:
2.000515.000.00.00.H10. Mwc DVC: Toan trinh
. gy B6 phan tiép nhan tai . Ho so duoc chuyén vién tiép nhan truc Khong
1 | Budcl | Ticpnhan ho so TTPVHCC 0,5 ngay tuyén trén cong dich vy cong (truong hop
A v I Trudng phong \ chua dam bao thi yéu cau bo sung). Sau do
Phan Xt ly GD&BTTP 0.5 ngay chuyén ho so da tiép nhan vé phong chuyén
. TS Cong chtre, Truéng N mon. Truong phong chuyén mon phan cong
2 | Budc2 Tham djnh phong GD&BTTP 2 ngay Khéng Khong |chuyén vién tham muu, tham dinh hd so.
Xem xét va trinh Truong phong 1 nas Tham dinh hd so xong thi tham muu
Lanh dao S& GD&BTTP ngay Truong phong trinh Giam doc hoac Pho
. A A Giam doc hoac Pho A Giam doc So phé duyst.
3 | Buéc3 |  Pheduyét GP 0,5 ngay Van thu phat hanh va chuyén két qua dén
4 | Buéc4 | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay bo phan tra ket qua cua Trung tam PVHCC
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Téna thei gian giai quvét 5 ngay tinh dé tra cho to chuc, ca nhan theo hinh
g thor gian gial quy lam viéc thire da dang ky trude do.
3. Thay ddi tén goi trong Gidy ding ky hoat déng ciaa Trung tdm hoa giai thwong mai. Ma s6 TTHC: 2.002047.000.00.00.H10. Mitc DVC: Toan
trinh
. s Bo phan tiép nhan tai | 0,5 ngay Ho so dwoc chuyén vién tiép nhan truc|Khong quy
1| Budc 1 | Tiep nhan ho so TTPVHCC tuyén trén cong dich vu cong (truong hop|dinh
Phan X IV Truong phong 1 ngay chua dam bao thi yéu cau bo sung). Sau d6
uly GD&BTTP chuyén hd so da tiép nhan vé phong chuyén
. PPy Cong chue, Truong s mon. Truong phong chuyén mon phan cong
2 | Buéc2| Thamdinh | on cperTTP | ° "9V chuyén vién tham muu, thim dinh hd so.
Xem xét va trinh Truéng phong 1 nas Khong Khong |Tham dinh ho so xong thi tham muu
Lanh dao So GD&BTTP ngay Truong phong trinh Gidm déc hogc Phd
. A Giam ddc hoac Pho . Giam doc So phé duyet. ,
3 | Buoc3 Phé duyét Gb 1 ngay Van thu phat hanh va chuyén két qua den
4 | Buscd | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay bo phan tra ket qua cua Trung tam PVHCC
< e 7 ngay tinh dé tra cho to6 chuc, ca nhan theo hinh
Tong thoi gian giai quyet lam viéc thirc da dang ky trude do
4. Ping ky hoat dong chi nhanh trung tdm hoa giai thwong mai. Ma s6 TTHC: 2.001716.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
. ST B6 phan tiép nhan tai | 0,5 ngay Ho so dwoc chuyén vién tiép nhan truc|Khong
1| Budc 1 | Ticpnhan ho so TTPVHCC tuyén trén cong dich vu cong (truong hop
A v I Truong phong 5 chua dam bao thi yéu cau bo sung). Sau do
Phan Xurly GD&BTTP 1 ngay chuyén hé so di tiép nhan vé phong chuyén
. 2 Cong chuce, Truong 5 mon. Truong phong chuyén mon phan cong
2 |Bube2 | Thamdinh | hongGDesTTP | © MY chuyén vién tham muu, thim dinh hd so.
Xem xét va trinh Truong phong 1 nod Khong | Khong |Tham dinh ho so xong thi tham muu
Lanh dao So GD&BTTP ngay Truéng phong trinh Gidm déc hogc Pho
. A Giam doc hoic Pho . Giam doc So phé duyét.
3 | Buoc3 | Phéduyet GD 1 ngay Van thu phat hanh va chuyén két qua dén
4 | Buocd | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay bo phan tra ket qua cua Trung tam PVHCC
. . 10 ngay tinh dé tra cho to chuc, ca nhan theo hinh
Tong thoi gian giai quyét 15m viec thire da dang ky trude d6

5. Ping ky hoat dong Trung tdm hoa giai thwong mai sau khi dwec Bo Tw phap cap Giay phép thanh lap; ding ky hoat dng Trung tam hoa giai
thwong mai khi thay doi dia chi tru s¢ cia Trung tam hoa gidi thwong mai tr tinh, thanh pho tryc thude Trung wong nay sang tinh thanh pho truc
thugc Trung wong khac. M& so TTHC: 1.008913.000.00.00.H10. Mirc DVVC: Toan trinh

| Buéc 1 | Tiép nhan ho so | Bo phan tiép nhantai | 0,5ngay | Khéng |

Khong

|H6 so dugc chuyén vién tiép nhan tryc]

Khong
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TTPVHCC
At Truong phong s
Phan Xur ly GD&BTTP 1 ngay
. 2. Cong chirc, Truong N
2 | Buoc?2 Tham dinh ohong GD&BTTP 11 ngay
Xem xét va trinh Truong phong 1 nai
Lanh dao S& GD&BTTP gay
3 | Buoc 3 Phé duyét Gidm doéDhoac Pho 1 ngay
4 | Budc4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay
Tong thoi gian giai quyét Ilsmn\giaé)é

tuyén trén cong dich Vu cong (truong hop
chua dam bao thi yéu cau bo sung). Sau do
chuyén hd so di tiép nhan vé phong chuyén
mon. Trudng phong chuyén mén phéan cong
chuyén vién tham muu, thdm dinh hd so.
Thim dinh hd so xong thi tham muu
Truong phong trinh Giam dbc hoic Pho
Giam doc So phé duyét.

Vin thu phat hanh va chuyén két qua dén
bo phan tra két qua cua Trung thm PVHCC
tinh dé tra cho to chirc, ca nhan theo hinh
thirc da dang ky trude do6

6. Cap lai Gidy ding ky hoat déng Trung tdm hoa gia

ngoai tai Viét Nam. M4 sé6 TTHC: 1.008914.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

i thwong mai, chi nhanh Trung tdm hoa giai thwong mai, chi nhanh t6 chiic

trong tai nudc

, iy B6 phan tiép nhan tai )
1 | Buogc 1l | Tiép nhan ho so TTPVHCC 0,5 ngay
A v I Truong phong \
Phén Xu ly GD&BTTP 0,5 ngay
. IS Cong chtre, Truéng 5
2 | Buoc?2 Tham dinh ohong GD&BTTP 2 ngay
Xem xét va trinh Truong phong 1 naa
Linh dao S& GD&BTTP gay
3 | Buéc3 Phé duyét Gidm dOéDhoaC Pho 0,5 ngay
4 | Buoc 4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay
P . £ 05 ngay
Tong thoi gian giai quyeét lam viéc

Ho so dwoc chuyén vién tiép nhan tryc
tuyén trén cong dich vu cong (truong hop
chua dam bao thi yéu cau bo sung). Sau do
chuyén ho so da tiép nhan vé phong chuyén
mon. Truong phong chuyén modn phéan cong
chuyén vién tham muu, tham dinh hd so.
Tham dinh hd so xong thi tham muu
Truéng phong trinh Giam déc hoic Pho
Giam dbc S phé duyeét.

Vin thu phat hanh va chuyén két qua dén
bo phan tra két qua caa Trung thm PVHCC
tinh dé tra cho té chirc, ca nhan theo hinh
thae da dang ky trude do

7. Pang ky hoat dfng cua chi nhanh té chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam sau khi dwgc By Tu phap cap Giay phép thanh lap; ding
ky hoat dong caa chi nhanh to chic hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam khi thay doi dia chi tru sé twr tinh, thanh pho truc thugc Trung

wong nay sang tinh thanh phd try

rc thude Trung wong khac. M s6 TTHC: 1.008915.000.00.00.H10. Mitc DVC: Toan trinh

B6 phan tiép nhan tai

1 | Budc 1l | Tiép nhan ho so TTPVHCC 0,5 ngay
. A o I Trudng phong s
2 | Buoc?2 Phan Xu ly GD&BTTP 1 ngay

Khong

Khong

Ho so duoc chuyén vién tiép nhan truc
tuyén trén cong dich vu cong (truong hop
chua dam bao thi yéu cu b sung). Sau d6
chuyén hé so di tiép nhan vé phong chuyén

Khdng
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2 e Cong chue, Trudn s mon. Trudng phong chuyén moén phan cong
Tham dinh ph(‘)?\g GD&BTTP | O N chuyén vién tFl)lamgmuu, tham diFr)lh hd so.
Xem xét va trinh Truéng phong 1 ngay Thiam dinh hd so xong thi tham muu
Lanh dao S¢ GD&BTTP Truong phong trinh Giam doc hoac Phd
. A Giam dbc hoic Pho . Giam dbc S phé duyét.
3 | Budc3 | Phe duyct GP 1 ngay Vin thu phétf)hanh va chuyén két qua dén
4 | Bu6c4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay bo phan tra ket qua cua Trung tam PVHCC
2 . R 10 ngay tinh dé tra cho t6 chuc, ca nhan theo hinh
Tong thoi gian giai quyét lam viéc thirc da déing ky truée do

8. Thay doi tén gei, Trwéng chi nhanh trong Gidy ding ky hoat dén
Nam Ma so TTHC: 1.008916.000.00.00.H10. Mwc DVC: Toan trinh

g ciia chi nhanh té chi

¢ hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét

. 2y B6 phan tiép nhan tai i Ho so dwoc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Budcl | Ticpnhan ho so TTPVHCC 0,5 ngay tuyén trén cong dich vy cong (truong hop
Phan Xir IV Truong phong 1 ngay chua dam bao thi yéu cau b6 sung). Sau do
uly GD&BTTP chuyén ho so da tiep nhan vé phong chuyén
. 2. Cong chue, Truéng . mon. Truong phong chuyén mon phan cong
2 | Busc2 | Thamdinh | o0 cpeRTTP | ° "9V chuyén vién tham muu, thim dinh hd so.
Xem xét va trinh Trudng phong 1 ng: Khong | Khéng |Tham dinh ho so xong thi tham muu Khong
Lanh dao S GD&BTTP ngay Truong phong trinh Gidm déc hogc Pho
. A Giam dbc hoic Pho . Giam doc So phé duyét.
3 | Buoc3 Phé duyét Gb 1 ngay Van thu phat hanh va chuyén ket qua den
4 | Buocd | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay bo phén tra ket qua cua Trung tam PVHCC
. L 7 ngay tinh dé tra cho t6 chirc, ca nhan theo hinh
Tong thoi glan gial quyet lam viéc thire da déng k}’l trudc do

9. Cham diit hoat dong cia chi nhanh, vian phong dai di¢n caa té chirc hoa giai thwong mai nwéc ngoai tai Viét Nam trong trudng hep chi nhanh,
vin phong dai di¢n cham dit hoat dgng theo quyet dinh cia to chirc hoa gidi thwong mai nwéc ngoai hodc to chic hoa giai thwong mai nwéc ngoai
thanh 1ap chi nhanh, van phong dai di¢n tai Viét Nam cham dirt hoat dgng ¢ nwéc ngoai. Ma so TTHC: 1.009283.000.00.00.H10. Mwc DVC: Toan

trinh

. s Bo6 phan tiép nhan tai | 0,5 ngay Ho so duoc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Budcl | Ticpnhan ho so TTPVHCC tuyén trén cong dich vy cong (truong hop
Phan Xir I¥ Trudng phong 1 ngay chua dam bao thi yéu cau b6 sung). Sau do

uly GD&BTTP Khong Khong |chuyén ho so da tiep nhan vé phong chuyén Khdng
2 | Buoc?2 FpY Cong chtre, Truong N mon. Truéng phong chuyén mon phan cong
Tham dinh phong GD&BTTP 3 ngay chuyén vién tham muu, tham dinh ho so.
Xem xét va trinh Trudng phong 1 ngay Tham dinh ho so xong thi tham muu
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Lanh dao S& GD&BTTP
3 | Buoc 3 Phé duyét Gidm déGthoéc Pho 1 ngay
4 | Buoc4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay
Téng thai gian giai quyét I;rgg\%c

Truong phong trinh Giam déc hoac Pho
Giam doc So phé duyét.

Vin thu phat hanh va chuyén két qua dén
bo phan tra két qua cua Trung tam PVHCC
tinh dé tra cho té chirc, ca nhan theo hinh
thae da dang ky trude do

IX. LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY

1. Cép lai gidy ding ky tham gia tro giGp phap ly. M& s6 TTHC: 2.000954.000.00.00.H10. Mirc d DVC: Toan trinh

B6 phan tiép nhan tai

Ho so dugc chuyén vién tiép nhan truc

L | Buéc1 | Tiépnhn ho so TTPVHCC 0,5 ngay tuyén trén cong dich vu cong (truong hop
Phan Xi Iy Truong phong chua dam béo thi yéu cau bo sung). Sau do
GD&BTTP chuyén ho so da tiep nhan vé phong chuyén
> | Buse 2 Tham dinh Cong Chl'l’i: duoc phan 1 ngdy mén.ATmf"yﬂng phong chuyénxmﬁn .phén E:()ng
cong chuyén vién tham muu, tham dinh ho so.
Xem xét va trinh Trudng phong 0.5 nad Khong Khong |Tham dinh h6 so xong thi tham muu Khong
Lanh dao S6 GD&BTTP > Ngay Truong phong trinh Gidm déc hoic Ph6
. A Giam déc hoac . Giam doc So phé duyet.
3 | Buéc3 | Phéduyét Ph6 GD 0,5 ngay Van thu phat hanh va chuyén két qua dén
4 | Buécd | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay bo phan tra ket qua cua Trung tam PVHCC
< . . 3 ngay tinh dé tra cho to chac, ca nhan theo hinh
Tong thai gian giai quyet 1am viéc thirc di ding ky trude d6
2. Piing ky tham gia tro giGp phap ly. M s6 TTHC: 2.000596.000.00.00.H10. Mitc DVC: Toan trinh
1 | Busc1 | Tiépnhan hé so B6 phan tiép nhan tai Ho so dugc chuyén vién tiep nhan truc|Khong
: TTPVHCC 0,5 ngay tuyén trén cong dich vu cong (truong hop
Phan Xi Iy Trudng phong chua dam bao thi yéu cau b(f) sung). Sau do
GD&BTTP chuyén ho so da tiép nhan vé phong chuyén
. [, Cong chtrc dugc phéan N mon. Truéng phong chuyén modn phén con
2| Buéc? Tham dinh ’ cong P 1 ngay chuyén Vleng glamgmu’uytham dlrr)1h ho sog
Xem xét va trinh Truong phong 05 a3 Khéng | Khéng |Tham dinh ho so xong thi tham muu
Lanh dao So GD&BTTP > Ngay Truong phong trinh Gidm déc hogc Phd
] . A Giam doc hoic . Giam doc So phé duyeét.
3 | Buoc3 Phé duyét Ph6 GD 0,5 ngay Vian thu phétf)hémh )v/a chuyén két qua dén
4 | Buocd | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay bd phén tra ket qua cua Trung tam PVHCC
3 ngay tinh dé tra cho to chuc, ca nhan theo hinh

Téng thai gian giai quyét

lam viéc

thare da dang ky trude do
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3. Thay doi ndi dung Gidy ding ky tham gia tro giip phap ly. Ma s6 TTHC: 1.001233.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

1 | Bucc 1 | Tiépnhan hd so Bo phan tiép nhan tai Ho so dwoc chuyén vién tiép nhan tryc
. TTPVHCC 0,5 ngay tuyén trén cong dich vu cong (truong hop
Phan Xir Iy Truong phong chua dam bao thi yéu cau bo sung). Sau do
GD&BTTP chuyén hd so da tiép nhan vé phong chuyén
. 2. Cong chic dugc phan X mon. Truong phong chuyén moén phan cong
2 | Budc2 Tham dinh ’ cong P 1 ngay chuyén vién tFl)lam muu, tham dlpr)lh hd so.
Xem xét va trinh Trudéng phong 0.5 o Khong | Khong |Tham dinh ho so xong thi tham muu Khéng
Lanh dao S& GD&BTTP 0 Ngay Truong phong trinh Gidm déc hogc Phd
] . . Giam doc hoic . Giam doc So phé duyét.
3 | Buéc3 Phé duyét Pho GD 0,5 ngay Vin thu phét?hanh \):a chuyén két qua dén
4 | Buscd | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay bo phan tra ket qua cua Trung tam PVHCC
< e 3 ngay tinh dé tra cho to6 chuc, ca nhan theo hinh
Tong thai gian giai quyet Iam viac thirc da dang ky trude do
4. Cap thé cong tac vién tro gitip phap ly. Ma TTHC: 2.000587.000.00.00.H10. Mitrc DVC: Toan trinh
1 | Busc1 | Tiépnhan hé so B6 phan tiép nhan tai Ho so dwoc chuyén vién tiép nhan tryc
: TTPVHCC . tuyén trén cong dich vu cong (truong hop
. - 0,5 ngay
Phan Xir Iy Trudng phong chua dam bao thi yéu cau bo sung). Sau do
GD&BTTP chuyén ho so da tiép nhan vé phong chuyén
. 2 Cong chuc dugc phan X mon. Trudng phong chuyén mén phéan cong
2 | Buoc2 Tham dinh ’ cbng i 1 ngay chuyén vién tham muu, tham dinh hé so.
Xem xét va trinh Trudng phong 05 na: Khong | Khéng |Tham dinh ho so xong thi tham muu Khong
Lanh dao S6 GD&BTTP > Ngay Truong phong trinh Gidm déc hoic Ph6
, A s Giam dbc hoac : Giam doc S¢ phé duyét.
3 | Buéc3 |  Phéduyét Ph6 GD 0,5 ngay Van thu phat hanh va chuyén két qua dén
4 | Bugc4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay bo phan tra ket qua cua Trung tam PVHCC
< L 3 ngay tinh dé tra cho t6 chuc, ca nhan theo hinh
Tong thai gian giai quyet IAm viec thire da dang ky trude do
X. LINH VUC GIAM PINH TU PHAP
1. B6 nhiém giam dinh vién tw phap. Ma s§ TTHC: 1.001122.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
. s B6 phan tiép nhan .. | VP.UBND Ho so duoc chuyén vién tiép nhan truc
1| Budcl | Ticpnhanhoso | = Frrpypce | 299 | i co UBND | tuén trén Cong dich v cong (T hop chua
Phan X Iy Trudéng phong 0.5 ngay | 3uan dé nghi nh|dam bao thi yéu cau bo sung), sau do Khéng
2 | Budc?2 GD&BTTP ' bo nhiém chuyén ho so da tiep nhan ve Phong chuyén
Tham dinh Cong chire dugc 2 ngay | giam dinh mon, Truéng phong phén cong chuyén vién




phéan cong
Xem xét va trinh Truong phong 1 ngay
Lanh dao S& GD&BTTP
Lanh dao S¢ tham Giam déc hoac
3 | Buéc 3 | muu trinh UBND , N 1 ngay
, A Pho GP S¢
tinh phé duyét
4 | Budc 4 Phé duyét UBND tinh 5 ngay
5 | Budch Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay
Tong thoi gian giai quyét Ig?nn\g%/:

tham muu, thdm dinh ho so, Chuyén vién
tham dinh xong, trinh Truéng phong xem
Xét, tham dinh sau d6 Truéng phong trinh
GD (hodac Pho GP) S¢ ky van ban Tham
muu trinh UBND tinh phé duyét.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két
qua dén bo phan tra két qua cua TTPVHCC
tinh dé tra két qua cho to chac, c& nhan
theo hinh thurc da dang ky trude do.

2. Mién nhiém giam dinh vién tw phap.Ma sé6 TTHC:

2.000894.000.00.00.H10. Mwrc DVC: Toan trinh

B6 phan tiép nhan

1 | Bugel | Tiepnhan ho so tai TTPVHCC 0.5 ngdy Ho so dugc chuyén vién tiep nhan truc
Phan Xit Iy Truong phong ’ tuyen trén Cong dich vu cong (T.hop chua
GD&BTTP dam bao thi yéu cau bo sung), sau do
. i . Cong chirc duoc X chuyén hd so da tiép nhan vé Phong chuyén
2 | Bugc2 Tham dinh phén cong 15 ngay VP.UBND mon, Trudng phong phan cdng chuyén vién
Xem xét va trinh Trudng phong 0,5 ngay tinh; co tham muu, tham dinh hd so, Chuyén vién
Lanh dao S¢ GD&BTTP ’ quan de nghi | UBND |tham dinh xong, trinh Truéng phong xem Khong
Lanh dao S¢ b6 nhiém tinh xét, tham dinh sau d6 Truéng phong trinh
3 | Busc3 tham muu trinh | Giam déc hoic Pho 0.5 ngay giam dinh GD (hoac Pho GP) S¢ ky van ban Tham
UBND tinh phé Gb So ' Vvién muu trinh UBND tinh phé duyét.
duyét Vin thu UBND tinh chuyén két qua dén bo
4 | Buéc4 Phé duyét UBND tinh 1,5 ngay phan tra két qua cia TTPVHCC tinh dé tra
5 [ Budch Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay két qua cho to chuc, ca nhan theo hinh thic
2 e . £ 5 ngay da dang ky trudc do.
Tong thoi gian giai quyét lam vide
3. Céip phép thanh Ip vin phong giam dinh tu phap. Ma s6 TTHC: 2.000890.000.00.00.H10. Miéc DVC: Toan trinh
. s Bo6 phan tiép nhan . Ho so duoc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Buocl | Tiépnhan ho so tai TTPVHCC 05 ngay tuyén trén Cong dich vu cong (T.hop chua
A I Truong phong s dam bao thi yéu cau bo sung), sau do
Phan Xt ly GD&BTTP 0,5 ngay VP.th:]IrB]ND UBND tinh |chuyén hd so di tiép nhan vé Phong chuyén Khong
2 | Buoc 2 Thim dinh Cong chie dugc 7 ngay ! mon, Trudng phong phan cong chuyén vién
i phan cong tham muu, tham dinh ho so, Chuyén vién
Xem xét va trinh Trudng phong 1 ngay thim dinh xong, trinh Truéng phong xem
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Lanh dao S& GD&BTTP
Lanh dao S¢
3 | Busc3 Tham muu trin¥1 Giam débc hoac Pho 1 ngay
UBND tinh phé Gb S¢
duyét

4 | Buoc4 Phé duyét UBND tinh 9,5 ngay
5 | Bu6ch Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay
< e g 20 ngay
Tong thoi gian giai quyeét lam viéc

xét, tham dinh sau d6 Truong phong trinh
GD (hodac Pho GP) S¢ ky van ban Tham
muu trinh UBND tinh phé duyét.

Vin thu UBND tinh chuyén két qua dén bo
phan tra két qua cia TTPVHCC tinh dé tra
két qua cho té chuc, ca nhan theo hinh thirc
da dang ky trudce do.

4. Ping ky hoat dong vin phong giam dinh tw phap. Ma s6 TTHC: 2.000823.0

00.00.00.H10. Mé&c DVC: Toan trinh

B6 phan tiép nhan tai

Ho so duoc chuyén vién tiép nhan truc

1 | Buéc 1l | Tiép nhan ho 0,5 nga . :
o ©p nhan ho so TTPVHCC gay tuyén trén Cong dich vu cong (T.hgp chua
o 1 Trudéng phong . dam bao thi yéu cau bd sung), sau do
Phan Xu | 1 e . o) "
an Aty GD&BTTP ngay chuyén ho so da tiep nhan ve Phong chuyén
> | Busc 2 Tham dinh Cong chucA: duoc phan 14 ngay mon, Trudng ehong pharl cong chuy?n vien
cong tham muu, tham dinh ho so, Chuyén vién
Xem xét va trinh Trudng phong 2 o Khéng Khéng [tham dinh xong, trinh Truéng phong xem Khéng
Lanh dao S& GD&BTTP gay xét va Truéng phong trinh Lanh dao S¢ phé
. A Giam d6c hodc . duyeét.
3 | Budc3 | Phe duydt Pho GD 2 ngay Vin thu chuyén két qua dén b phan tra két
4 | Buéc4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay qua cia TTPVHCC tinh d€ tra ket qua cho
x i .l g 20 ngay t6 chuc, ca nhén theo hinh thic da dang ky
Tong thai gian giai quyet lam viéc trude do.
5. Thay ddi, b6 sung linh vuwe gidm dinh ciia Vin phong giam dinh tw phap. Ma s6 TTHC: 2.000568.000.00.00.H10. Mitc DVC: Toan trinh
, s Bo phan tiép nhan ; Ho so duoc chuyén vién tiép nhan truc
1 | B 1| 7T han h T : Y . N : ’
uoe b MNEN 16 50 tai TTPVHCC 05 ngay tuyen trén Cong dich vu céng (T.hop chua
NV Truong phong . dam bao thi yéu cau bo sung), sau do
Phan Xt ly GD&BTTP 0,5 ngay chuyén hd so da tiép nhan vé Phong chuyén
2 | Busc2 |  Thim dinh Cong chie duoc |45 sy | vpuBD | uBND | O™ Truong phong phan cong chuyen vien .
phén cong , . tham muu, tham dinh ho so, Chuyén vién Khdng
PR - 3 tinh tinh 2 . A \ ]
Xem xét va trinh Truong phong 2 naa tham dinh xong, trinh Truéng phong xem
Lanh dao So GD&BTTP gay xét, tham dinh sau d6 Truéng phong trinh
Lanh dao S¢& Tham Giam déc hoac GD (hoac Pho GP) S¢ ky van ban Tham
3 | Bu6c 3 | muu trinh UBND Phs GD S 2 ngay muu trinh UBND tinh phé duygt.
tinh phé duyét 0P >0 Vin thu UBND tinh chuyén két qua dén bo
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4 | Buoc4 Phé dyyét UBND tinh 9,5 ngay
5 | Buoch Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay
X e £ 30 ngay

Tong thai gian giai quyet lam viéc

phan tra két qua cua TTPVHCC tinh dé tra
ket qua cho to churc, ca nhan theo hinh thac
da dang ky trudc do

6. Cap lai Gidy ding ky hoat dong ciia Vin phong giam dinh tu phap trong truwong hop thay ddi tén goi, dia chi tru sé, nguwoi dai dién theo phap

luat, danh sach thanh vién hep danh ciia Vin phong. M s6 TTHC:

2.000555.000.00.00.H10. Mwc DVC: Toan trinh

. P Bo phan tiép nhan tai Ho so duoc chuyén vién tiép nhan truc

1 | Bu6c 1 | Tiepnhan ho so TTPVHCC 0,5 ngay tuyén trén Cong dich vucong (T.hop chua

Phan Xi Iy Trudng phong dam bao_thi yéu cau bd sung), sau do

GD&BTTP chuyén h so da tiép nhan vé Phong chuyén

. 2 4. Cong chure dugc phan X mon, Trudng phong phan céng chuyén vién

2 | Buéc2 Tham dinh cong 1 ngay tham muu, ?hgm anr;l ho so,gChu;/én vién
Xem xét va trinh Truong phong 05 ngay Khéng Khéng |[tham dinh xong, trinh Truéng phong xem Khdng

Lanh dao S& GD&BTTP ’ xét va Trudng phong trinh Lanh dao So phé

, . Giam doc hoic . duyét.

3 | Budc3 | Phe duydt Pho GD 0.5 ngay Van thir chuyén két qua dén b phan tra két

4 | Budc 4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay qua cua TTPVHCC tinh dé tra két qua cho

z e £ 3 ngay to chuc, cd nhén theo hinh thic da dang ky

Tong thai gian giai quyet lam viéc trude do.
7. Cap lai Gidy diang ky hoat dong ciia Vin phong giam dinh tw phap trong trwong hop Gidy ding ky hoat dong bi hw héng hoic bi mat. Ma so
TTHC: 1.001117.000.00.00.H10. Mvic DVC:,Toéln trinh

. S B phan tiep nhan tai HO so duoc chuyén vién tiép nhan truc

1 | Budc 1 | Tiepnhan ho so TTPVHCC 0,5 ngay tuyén trén Cong dich vucong (T.hop chua

Phan Xi Iy Trudng phong ’ dam bao_thi yéu cau bd sung), sau do

GD&BTTP chuyén h so da tiép nhan vé Phong chuyén

. 2 Cong chure dugc phan X mon, Trudng phong phan céng chuyén vién

2 | Budc?2 Tham dinh cong 1 ngay tham muu, ?hgm d%n% ho so,gChuy)//én vién
Xem xét va trinh Trudng phong 0,5 ngay Khéng Khéng |tham dinh xong, trinh Truéng phong xem Khéng

Lanh dao S¢& GD&BTTP ’ xét va Trudng phong trinh Lanh dao S¢ phé

. e Giam dbc hoac Pho . duyét.

3 | Buoc3 | Phéduyct GD 0.5 ngay Vin thu chuyén két qua dén bo phan tra két

4 | Buéc4d | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay qua cua TTPVHCC tinh dé tra két qua cho

2 . £ 3 ngay to chirc, ca nhan theo hinh thuc da dang ky

Tong thoi gian giai quyeét lam viéc trude do.

X1. LINH VUC TU VAN PHAP LUAT
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1. Ping ky hoat dong ciia Trung tim tw van phap luat. M& sé6 TTHC: 1.000627.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

B6 phan tiép nhan tai

1 | Budc 1l | Tiép nhan ho so TTPVHCC 0.5 ngay
At Truong phong
Phan Xt ly GD&BTTP

2 | Busc2 | Thimdinh | O™ Ch‘gggwc phan |4 ngay

Xem xét va trinh Truong phong X
Lanh dao S& GD&BTTP 0,5 ngay
3 | Buoc3 Phé duyét Gidm dOéDhoaC Pho 0,5 ngay
4 | Bu6c 4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay
Tong thai gian giai quyét |<'313nr1]%/6i1£}:lc

Hb so dugc chuyén vién tiép nhan truc
tuyén trén Cong dich Vucdng (T.hop chua
dam bao_thi yéu cau bd sung), sau do
chuyén hd so da tiép nhan vé Phong chuyén
mon, Trudng phong phan cdng chuyén vién
tham muu, thim dinh hd so, Chuyén vién
thim dinh xong, trinh Truéng phong xem
xét va Truong phong trinh Lanh dao So phé
duyét.

Vin thu chuyén két qua dén bo phan tra két
qua caa TTPVHCC tinh dé tra két qua cho
t6 chuc, ca nhan theo hinh thirc da dang ky
trude do.

2. Thay d6i ndi dung diing Ky hoat dong ciia Trung tAm tw van phap luat, chi nhanh. M& s6 TTHC: 1.000588.000.00.00.H10. Mitc DVC: Toan trinh

Bo6 phan tiép nhan tai

Ho so duoc chuyén vién tiép nhan truc

1 | Budc 1 | Tiép nhan hd X
o °P NNaN Mo so TTPVHCC 0,5 ngay tuyén trén Cong dich vu cdng (T.hop chua
Phan Xr Iy Trudng phong dam bao thi yéu cau bd sung), sau do
GD&BTTP chuyén hé so da tiép nhan vé Phong chuyén
> | Busc 2 Tham dinh Cong chug dugc phén 1 ngay mon, Trudng ehong pharl cong chuyfan vien
cong tham muu, tham dinh ho so, Chuyén vién
Xem xét va trinh Trudng phong 05 nai Khéng Khéng |tham dinh xong, trinh Truéng phong xem Khéng
Lanh dao S¢ GD&BTTP 2 Ngay xét va Truéng phong trinh Linh dao Sé¢ phé
. o Giam dbc hoac Pho , duyét.
3 | Budc3 | Phe duydt GD 0,5 ngay Van thu chuyén két qua dén bo phan tra két
4 | Buoc4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay qua cua TTPVHCC tinh dé tra ket qua cho
Téna thoi gian gidi quvét 3 ngay to chirc, ca nhan theo hinh thuc da ding ky
ong thoi gian giai quyé lam viéc trude do.
3. Cap thé tw van vién phap luat. M4 s6 TTHC: 1.000426.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
. gy Bo phan tiép nhan tai H6 so dwoc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Bu6cl | Tiepnhan ho so TTPVHCC 0.5 noa tuyén trén Cong dich vu cong (T.hop chua
Phan Xit IV Truong phong 0 NGy Khon Khon dam bao thi yéu cau bd sung), sau do Khon
> | Buse 2 y GD&BTTP g 9 |chuyén hd so da tiép nhan v& Phong chuyén g
Tham dinh Cong chire dugc phan 1 ngay mon, Truéng phong phén cong chuyén vién

cong

tham muu, thim dinh hd so, Chuyén vién




39

Xem xét va trinh Truong phong 05 nai tham dinh xong, trinh Truéng phong xem
Lanh dao S& GD&BTTP 0 Ngay xét va Truong phong trinh Lanh dao S phé
. o Giam ddc hoic Pho . duyét.
3 | Buoc3 | Phéduydt GP 0.5 ngay Van thu chuyén két qua dén bo phan tra két
4 | Buéc4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay qua cua TTPVHCC tinh dé tra ket qua cho
Téna thi i &t 3 ngay to chirc, cd nhan theo hinh thuc da dang ky
ong thoi gian giai quye lam viéc trude do.
4. CAp lai thé tw van vién phap luat. M& s6 TTHC: 1.000390.000.00.00.H10. Mitc DVC: Toan trinh
\ iy B6 phan tiép nhan tai Ho so duoc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Bu6cl | Tiép nhanh TP S . " ¢ :
uo ©p nhan o so TTPVHCC 0.5 ngiy tuyén trén Céng dich vu cong (T.hop chua
Phan X Iy Truéng phong ’ dam bdo thi yéu cau bo sung), sau do
GD&BTTP chuyén ho so da tiep nhan ve Phong chuyén
> | Buse 2 Thim dinh Cong chug duoc phan 1 ngay mon, Trudng ehong pharl cong chuy?n vien
cong tham muu, tham dinh ho so, Chuyén vién
Xem xét va trinh Truong phong 05 nad Khéng Khéng [tham dinh xong, trinh Trudng phong xem Khdng
Lanh dao S& GD&BTTP 0 Ngay xét va Truong phong trinh Lanh dao Sé phé
. e Giam dbc hoac Pho . duyeét.
3 | Budc3 Phé duyet Gb 0.5 ngay Vin thu chuyen két qua dén b phan tra két
4 | Buoc4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay qua cia TTPVHCC tinh d€ tra ket qua cho
Téna thi i &t 3 ngay t6 chuc, ca nhan theo hinh thuc da dang ky
ong thoi gian giai quyé lam viéc trude do.
5. Thu héi thé tw van vién phap luat. M& s6 TTHC: 1.000404.000.00.00.H10. Miic DVC: Toan trinh
. 2y Bo phan tiép nhan tai HO so duoc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Buocl | Tiep nhanh T S . > ¢ -
o °P NNaN o s TTPVHCC 0,5 ngay tuyen trén Cong dich vu cong (T.hop chua
Phan Xi Iy Truong phong ’ dam bao thi yéu cau bo sung), sau do
GD&BTTP chuyén ho so da tiép nhan vé Phong chuyén
. IS Cong chtrc dugc phéan s mon, Trudéng phong phan cong chuyén vién
2 | Budc2 Tham dinh cong 1 ngay tha}m muu, thAm dinh hd so, Chuyén vién
Xem xét va trinh Trudng phong 05 nai Khéng Khéng |tham dinh xong, trinh Truéng phong xem Khéng
Lanh dao S& GD&BTTP 0 ngay xét va Truong phong trinh Lanh dao S& phé
, A s Giam doc hoic Pho : duyat.
3 | Budc3 | Phe duydt GD 0,5 ngay Van thu chuyén két qua dén bo phan tra két
4 | Buécd | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay qua ciia TTPVHCC tinh dé tra két qua cho
3 ngay to6 churc, cd nhan theo hinh thuc da dang ky

Téng thai gian giai quyét

lam viéc

trude do.
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X11. LINH VUC CONG CHUNG

1. Ping ky tap sw hanh nghé con

chiing. M4 s6 TTHC: 1.001071.000.00.00.H10. Miic DVC: Toan trinh

. ST B6 phan tiép nhan
1 | Buoc1l | Tiep nhan ho so tai TTPVHCC \
; S 0,5 ngay
Phan X Iy Truong phong
GD&BTTP
2 | Buéc 2 Tham dinh Cong chire dugc 1 ngay
phan cong
Xem xét va trinh Truong phong s
Lanh dao S& GD&BTTP 0.5 ngay
3 | Buoc3 | Pheduyer | GHMACCTOICPNO | g5 gy
4 | Buoc4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay
Tong thoi gian giai quyét Iagr;]%/?gc

HO so duoc chuyén vién tiép nhan truc
tuyén trén Cong dich vu cong (T.hop chua
dam bao thi yéu cau bd sung), sau do
chuyén ho so da tiép nhan vé Phong chuyén
mon, Trudng phong phan céng chuyén vién
tham muu, thdm dinh hd so, Chuyén vién
tham dinh xong, trinh Truéng phong xem
xét va Trudng phong trinh Lanh dao So phé
duyét.

Vin thu chuyén két qua dén bo phan tra két
qua caa TTPVHCC tinh dé tra két qua cho
t6 chuc, ca nhan theo hinh thirc da dang ky
trude do.

2. Thay doi nei tap sy hanh nghé cong chirng tir to chirc hanh nghé
thanh pho trec thuge Trung won

, cong chirng nay sang to chirc hanh nghé cong chitng khac trong
.Méaso TTHC: 1.001125.000.00.00.H10. Miic DVC: Toan trinh

cung mét tinh,

Bo6 phan tiép nhan tai

1 | Buoc 1l | Tiép nhan ho so TTPVHCC \
: ; 0,5 ngay
Phan X Iy Truong phong
GD&BTTP
2 | Busc2 | Thimdinh | <O9 Ch‘égf;gc phan| 4 hgay
Xem xét va trinh Trudng phong N
Lanh dao S& GD&BTTP 0.5 ngay
3 | Buéc3 Phé duyét Gidm doéDhoac Pho 0,5 ngay
4 | Buoc4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay
z e s ‘o X 3 ngéy
Tong thoi gian giai quyet lam viéc

HO so duoc chuyén vién tiép nhan truc
tuyén trén Cong dich vu cong (T.hop chua
dam bao thi yéu cau bd sung), sau do
chuyén h so da tiép nhan vé Phong chuyén
mon, Truong phong phén cong chuyén vién
tham muu, tham dinh h6 so, Chuyén vién
thim dinh xong, trinh Truéng phong xem
xét va Trudng phong trinh Lanh dao S¢ phé
duyét.

Vin thu chuyén két qua dén bo phan tra két
qua caa TTPVHCC tinh dé tra két qua cho
t6 chuc, ca nhan theo hinh thirc da dang ky
trude do.

3. Thay doi noi tap sw tir to chirc hanh nghe cong chiing tai tinh, thanh phé truc thugce Trung wong nay sang to chirc hanh nghe cong chirng tai
tinh, thanh pho truc thugc Trung wong khac. Ma so TTHC: 1.001153.000.00.00.H10. Mic DVC: Toan trinh

1

Buoéc 1

Tiép nhan ho so

B6 phan tiép nhan
tai TTPVHCC

2

Budc 2

Phan Xu Iy

Trudng phong

0,5 ngay

Khdng

Khdng

Ho so dwoc chuyén vién tiép nhan tryc
tuyén trén Cong dich vu céng (T.hop chua
dam bao thi y8u cau bo sung), sau do

Khdng
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GD&BTTP
Tham dinh Cong chug duoc phan 1 ngay
cong

Xem xét va trinh Truong phong s
Lanh dao S& GD&BTTP 0.5 ngdy

. o Giam d6c hodc :
3 | Buoc 3 Phé duyét Phé GD 0,5 ngay
4 | Buécd | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay
Tong thai gian giai quyét |<'313nr1]%/6i1£}:lc

chuyén ho so da tiép nhan vé Phong chuyén
mon, Trudng phong phan céng chuyén vién
tham muu, thdm dinh hd so, Chuyén vién
thim dinh xong, trinh Trudng phong xem
xét va Truong phong trinh Lanh dao S¢ phé
duyét.

Vin thu chuyén két qua dén bo phan tra két
qua caa TTPVHCC tinh dé tra két qua cho
t6 chiic, ca nhan theo hinh thirc da dang ky
trude do.

4. Cham dirt tAp sw hanh nghé cdng chieng. Ma s6 TTHC: 1.001438.

000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

B6 phan tiép nhan

Ho so dwoc chuyén vién tiép nhan truc

1 | Budcl | Ticp nhan ho so tai TTPVHCC 0.5 noa tuyén trén cong dich vy cong (truong hop
Phan Xir v Truéng phong » Ngay chwa dam bao thi yéu cau bo sung). Sau do
uly GD&BTTP chuyén ho so da tiep nhan vé phong chuyén
. 2 Cong chire dugc . mon. Truong phong chuyén mon phan cong
2 | Buéc? Tham dinh phén cong 1 ngay chuyén vién tham muu, tham dinh ho so.
Xem xét va trinh Trudng phong 0.5 nas Khong | Khdng |Tham dinh ho so xong thi tham muu Khong
Lanh dao S GD&BTTP > Ngay Truong phong trinh Gidm déc hogc Pho
. A Giam dbc hoac . Giam doc S¢ phé duyet. ,
3 | Buoc3 Phe duyét Pho GB 0,5 ngay Vin thu phat hénh va chuyén két qua dén
4 | Buocd | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay bo phan tra ket qua cua Trung tam PVHCC
. L 3 ngay tinh dé tra cho t6 chirc, ca nhan theo hinh
Tong thoi glan gial quyet lam viéc thire da déng k}’l trudc do
5. Pang ky tap sw lai hanh nghé cong chirng sau khi cham dit tap sw hanh nghé céng chirng. Ma s6 TTHC: 1.001446.000.00.00.H10. Miic DVC:
Toan trinh
. s B6 phan tiép nhan Ho so duoc chuyén vién tiép nhan truc
1| Budc1 | Tiepnhan ho so tai TTPVHCC 0.5 nad tuyén trén cong dich vy cong (truong hop
Phan Xir I¥ Trudng phong 0 NGy chua dam bao thi yéu cau bo sung). Sau do
uly GD&BTTP chuyén ho so da tiép nhan vé phong chuyén
. 2 4. Cong chure dugc . Khéng Khong [mon. Truong phong chuyén qmﬁn phan p()ng Khdng
2 | Buoc2 Tham dinh phan cong 1 ngay chuyén vién tham muu, tham dinh hé so.
Xem xét va trinh Truong phong 05 nas Tham dinh ho so xong thi tham muu
Lanh dao S6 GD&BTTP > Ngay Truong phong trinh Gidm déc hogc Phé
3 | Buoc3 Phé duyét Giam dbc hoic 0,5 ngay Giam doc So¢ phé duyét.
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, Ph6 GD Vin thu phat hanh va chuyén két qua dén
4 | Buéc4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay bo phan tra ket qua cua Trung tam PVHCC
Téna thei i &t 3 ngay tinh dé tra cho t6 chuc, ca nhan theo hinh
ong thot gian giai quye lam viéc thae da dang ky trude do
6. Ping ky tham dw kiém tra két qua tap sw hanh nghé céng chitng. Ma sé6 TTHC: 1.001721.000.00.00.H10. Mitc DVC: Toan trinh
, g B6 phan tiép nhan tai . Ho so dwoc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Budcl | Ticpnhan ho so TTPVHCC 0.5 ngay tuyén trén cong dich vy cong (truong hop
A 1 Truong phong s chua dam bao thi yéu cau b6 sung). Sau do
Phan Xurly GD&BTTP 0.5 ngay chuyén ho so da tiep nhan vé phong chuyén
> | Buse 2 Tham dinh Cong chug duoc phén 25 ngay mon.Angﬂng phong chuyenxmon .phan E:ong
cong chuyén vién tham muu, tham dinh ho so. 3.500.000
Xem xét va trinh Truong phong 0.5 nas Khong | Khéng |Tham dinh ho so xong thi tham muu| o
Lanh dao S6 GD&BTTP > Ngay Truong phong trinh Gidm déc hogc Ph6 ong
. A Giam dbc hoic Phé . Giam dbc S phé duyeét.
3 | Buéc3 |  Phéduyét GD 0,5 ngay Van thu phat hanh va chuyén két qua dén
4 | Buécd | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay bo phan tra ket qua cua Trung tam PVHCC
< . 5 ngay tinh dé tra cho to6 chuc, ca nhéan theo hinh
Tong thoi gian giai quyét IAm viec thire d3 dang ky trude do
7. Ping ky hanh nghé va cip Thé cong chirng vién. M sé TTHC: 1.001756.000.00.00.H10. Miérc DVC: Toan trinh
. S B6 phan tiép nhan tai , Ho so duoc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Budcl | Ticpnhan ho so TTPVHCC 0,5 ngay tuyén trén cong dich vu cong (truong hop
A o I Trudng phong s chua dam bao thi yéu cau b6 sung). Sau do
Phan Xt ly GD&BTTP 0.5 ngay chuyén hd so da tiép nhan vé phong chuyén
. 2 Cong chirc dugc phéan 5 mon. Truong phong chuyén mon phan cong
2 | Budc?2 Tham dinh cong 2,5 ngay chuyén vién tham muu, thdm dinh ho so.
Xem xét va trinh Truang phong 0.5 nos Khong Khong |Tham dinh ho so xong thi tham muu| 100.000 dong
Lanh dao S GD&BTTP > Ngay Truong phong trinh Giam déc hoic Ph6
. A Giam ddc hoic Pho . Giam dbc So phé duyét.
3 | Buéc3 |  Phéduyet GD 0.5 ngay Van th phat hanh va chuyén két qua dén
4 | Bu6c 4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay bo phan tra ket qua cua Trung tam PVHCC
< e 5 ngay tinh dé tra cho t6 chuc, ca nhan theo hinh
Tong thoi gian giai quyét IAm viec thire da dang ky trude do
8. Cap lai Thé cong chirng vién. Ma so TTHC: 1.001799.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
1 | Busc1 | Tiépnhanhso | BOPMANLCPONAN 1o oo | Khong | Khong |10 S0 duoc chuyén vien ticp nhan truci o 56 43

tai TTPVHCC

tuyén trén cong dich vu cong (truong hop
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A I Truong phong
Phan Xt ly GD&BTTP

2 | Buéc2 Tham dinh Cong Chggf;oc phan| 4 ngay

Xem xét va trinh Truong phong \
Lanh dao 5o GD&BTTP 0.5 ngay

. A Giam ddc hoic .
3 | Buoc3 Phé duyét Phé GD 0,5 ngay
4 | Buoc4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay
Tong thoi gian giai quyét IaBrQ%/?gc

chua dam bao thi yéu cau b sung). Sau do
chuyén hé so di tiép nhan vé phong chuyén
mon. Trudng phong chuyén modn phéan cong
chuyén vién tham muu, thdm dinh hd so.
Thiam dinh hd so xong thi tham muu
Truéong phong trinh Giam déc hodc Pho
Giam dbc S phé duyét.

Vin thu phat hanh va chuyén két qua dén
bo phan tra két qua cua Trung thm PVHCC
tinh dé tra cho té chirc, ca nhan theo hinh
thie da dang ky trude do

9. Xéa diing ky hanh nghé va thu hoi thé cong chirng vién trong trudng hep cong chirng vién Khdng con hanh nghé tai to chirc hanh nghé cong
ching. Md so TTHC: 2.002387.000.00.00.H10. Mic DVC: Toan trinh

B6 phan tiép nhan

Ho so dwoc chuyén vién tiép nhan truc

1 | Budcl | Ticpnhan ho so tai TTPVHCC 0.5 noa tuyén trén cong dich vy cong (truong hop
Phan X IV Truong phong 0 NGy chua dam béo thi yéu cau b6 sung). Sau do
uly GD&BTTP chuyén ho so da tiep nhan vé phong chuyén
. 2 Cong chire dugc . mon. Truong phong chuyén mon phan cong
2 | Budc2 Tham dinh phan cong 1 ngay chuyén vién tham muu, tham dinh ho so.
Xem xét va trinh Trudng phong 0.5 nas Khong | Khong |Tham dinh ho so xong thi tham muu Khong
Lanh dao S& GD&BTTP > Ngay Truong phéng trinh Gidm déc hogc Pho
. A A Giam doc hoic . Giam doc So phé duyet. ,
3 | Buoc3 Phe duyét Pho GP 0,5 ngay Van thu phét’hémh va chuyeén két qua dén
4 | Buocd | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay bo phan tra ket qua cua Trung tam PVHCC
. L 3 ngay tinh dé tra cho to6 chuc, ca nhan theo hinh
Tong thoi gian giai quyét Iam viéc thirc da dang ky trude do
10. Thanh lap Vin phong coéng chirng. Ma s6 TTHC: 1.001877.000.00.00.H10. Mikc DVC: Toan trinh
. S B6 phan tiép nhan tai . Ho so dwoc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Bu6cl | Tiepnhan ho so TTPVHCC 0,5 ngay tuyén trén Cong dich vu cong (T.hop chua
A 1 Truong phong 5 dam bao thi yéu cau b6 sung), sau do
Phan Xt ly GD&BTTP 0.5 ngay Khona | UBND tinh |CNUYén hé so da tiép nhan vé Phong chuyén|
2 | Buoc?2 9 Cong chure dugc phan g mon, Trudng phong phan cong chuyén vién g
Tham dinh cong, Trudng phong 7 ngay tham muu, tham dinh h6 so, Chuyén vién
GD&BTTP thdm dinh xong, Truéng phong xem va
3 | Bué6c 3 | Tham muu trinh Giam doc hoac 3 ngay trinh Lanh dao tién hanh lay y kien cua Hoi




44

UBND tinh phé Pho Giam doc
duyét
4 | Buéc 4 Phé duyst UBND tinh 4,5 ngay
5 | Buoch Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay
2 v 15 ngay
Tong thoi gian giai quyeét lam viéc

cong chimg vién. Sau d6 trinh UBND xem
Xét, Quyét dinh cho phép thanh lap Vin
phong cdng chang

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két
qua dén bo phan tra két qua cua TTPVHCC
tinh dé tra két qua cho to chac, c& nhan
theo hinh thirc da ding ky trudc do.

11. Piang ky hoat dong Van phon

g cong ching. MA s TTHC: 2.000789.000.00

.00.H10. M&c DVC: Toan trinh

. Y SRS B6 phan tiép nhan tai | 0,5 ngay Hb so dugc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Bu6cl | Tiép nhanh T c . " ¢ :
o °P NNaN Mo so TTPVHCC tuyen trén Cong dich vu cong (T.hop chua
A 1o Truong phong . dam bao thi yéu cau bd sung), sau do
Phan Xuly GD&BTTP 0.5 ngay chuyén hd so d tiép nhan vé Phong chuyén
> | Buse 2 Thim dinh Cong f:hug duoc 2 ngay mon, Trudng ehong pharl cong chuy?n vien
phén cong tham muu, tham dinh ho so, Chuyén vién
= ; ; - A P ! ) 3 1.000.000
Xem xét va trinh Trudng phong 05 naa Khéng Khéng |tham dinh xong, trinh Truéng phong xem aan
Lanh dao S& GD&BTTP 0 Ngay xét va Trudng phong trinh Lanh dao So phé g
. A Giam d6c hodc , duyaét.
3 | Budc3 | Phe duydt Pho GD 1 ngay Van thu chuyén két qua dén bo phan tra két
4 | Buoc4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay qua cia TTPVHCC tinh d€ tra ket qua cho
x vi .l g 3 ngay t6 chuc, ca nhén theo hinh thic da dang ky
Tong thai gian giai quyet lam viéc trude do.
12. Thay doi ndi dung ding Ky hoat dong ciia Viin phong cong chieng. Ma s6 TTHC: 2.000778.000.00.00.H10. Mirc DVC:Toan trinh
. AL AL Bo phan tiép nhan tai Hb so dugc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Budcl | Tiep nhanh T S . Y ¢ -
o ©p nhan ho so TTPVHCC 0,5 ngay tuyen trén Cong dich vu cong (T.hop chua
Phan Xur 1§ Truong phong ’ dam bao thi yéu cau bo sung), sau do
GD&BTTP chuyén ho so da tiep nhan ve Phong chuyén
. IS Cong chtric dugc 5 mon, Truéng phong phan cong chuyén vién
2 | Buéc2 Tham dinh phéan cong 1 ngay tham muu, thim dinh hd so, Chuyén vién ‘
Xem xét va trinh Trudng phong 05 nai Khéng Khéng |tham dinh xong, trinh Truéng phong xem| 500.000 dong
Lanh dao So GD&BTTP 0 gAYy xét va Truong phong trinh Lanh dao Sor phé
. Ay Giam doc hoac , duyét.
3 | Budc3 | Phéduydt Pho GP 0.5 ngay Van thu chuyén két qua dén bo phan tra két
4 | Buéc4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay qua cua TTPVHCC tinh d€ tra ket qua cho
3 ngay to6 chuc, cd nhan theo hinh thuc da dang ky

Téng thai gian giai quyét

lam viéc

trude do.
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13. Hop nhit Vin phong cong chitng. Ma sé6 TTHC: 1.001688.000.00.00.H10. Mitc DVC: Toan trinh

. iy B6 phan tiép nhan tai . HO so dugc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Budcl | Tiep nhan ho so TTPVHCC 0.5 ngay tuyén trén Cdng dich vu cong (T.hop chua
A o 1o Trudng phong N dam bao thi yéu cau bo sung), sau do
I O i GD&BTTP 0.5 ngay chuyén hé so da tiép nhan vé& Phong chuyén
uac _ Cong chure dugc phan mon, Trudng phong phér] cong chuyén vién
Tham dinh cong, Truéng phong | 7 ngay tham muu, tham dinh ho so, Chuyén vién
GD&BTTP Hoi Cong thdm dinh xong, Truong phong xem va
Tham muu trinh Truong phong chang |UBND tinh|trinh Lanh dao tién hanh lay y kién ctua Hoi Khong
3 | Bu6c3 | UBND tinh phé |GD&BTTP; Giam doc| 3 ngay vién cong chimg vién. Sau d6 trinh UBND xem
duyét hodc Phé Giam doc So xét‘, Quyét dinh cho phép Hop nhat Van
4 | Buéc 4 Phé duyét UBND tinh 45 ngay phong cong ching o
5 | Busch5 | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay Van thu Van phong UBND tinh chuyeén ket
. qua den bo phan tra ket qua cua TTPVHCC
Tong thoi gian giai quyét |1\5 ngay tinh ¢ tra két qua cho to chuc, ca nhan
am viec theo hinh thtrc di dang ky trude do.
14. Ping ky hoat dong Vin phong cong chitng hop nhat. Ma sé6 TTHC: 2.000766.000.00.00.H10. Miic DVC: Toan trinh
. SR Bo phan tiép nhan 5 Ho so duoc chuyén vién tiép nhan tryc
1 | Bugcl | Tiep nhanh : 0,5 nga RaiuaAY ) . g -
e =P AN 1o so tai TTPVHCC gay tuyen trén Cong dich vu cong (T.hop chua
. Truéng phong : dam bao thi yéu cdu bd sung), sau d6
Phan Xuly GD&BTTP 0.5 ngay chuyén hd so da tiép nhan vé Phong chuyén
. IS Cong chtic dugc 5 mon, Trudng phong phén cdng chuyén vién
2 | Budc?2 Tham dinh phéan cong 2,5 ngay tham muu, thim dinh hd so, Chuyén vién
= . : n o 2 ! ) 3 1.000.000
Xem xét va trinh Truong phong 05 nai Khdng Khéng [tham dinh xong, trinh Trudéng phong xem asn
Lanh dao S& GD&BTTP > Ngay xét va Truéng phong trinh Lanh dao S¢ phé ong
. Ay Giam doc hoac , duyét.
3 | Budc3 | Phe duyct Ph6 GD 0,5 ngay Van thu chuyén két qua dén bo phan tra két
4 | Buoc4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay qua cua TTPVHCC tinh d€ tra ket qua cho
z e £ 5 ngay t6 churc, cd nhan theo hinh thuc da dang ky
Tong thoi gian giai quyeét lam viéc truse do.
15. S&p nhap Vin phong céng chirng. Ma sé TTHC: 1.001665.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
. ST B6 phan tiép nhan , o Ho so duoc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Budcl | Tiepnhan ho so tai TTPVHCC 0.5ngay  |HoI ,Cong .. |tuyén trén Céng dich vu cong (T.hop chua A
. , chung |UBND tinh |, X s AR . Khdng
> | Busc 2 Phan Xi Iy Truong phong 05 vién dam bao thi yéu cau bo ‘sung), sau (}0
GD&BTTP ’ chuyén ho so da tiep nhan vé Phong chuyén
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Cong chure dugc phan

Tham dinh cong, Truong phong | 21 ngay
GD&BTTP

Tham muu trinh Giam dbc hoac

3 | Buéc3 UBN(IjD t1[1h phé Ph6 Gidm dbc S& 3 ngay
uyet

4 | Buéc 4 Phé duyst UBND tinh 4,5 ngay
5 | Buoch Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay
Z Ls s o £ 30 ngay
Tong thoi gian giai quyeét lam viéc

mon, Trudng phong phén cdng chuyén vién
tham muu, thim dinh hd so, Chuyén vién
thim dinh xong, Truong phong xem va
trinh Lanh dao tién hanh lay y kién cua Hoi
cong chimg vién. Sau d6 trinh UBND xem
Xét, Quyét dinh cho phép sép nhap Vin
phong cdng chang.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két
qua dén bo phan tra két qua caa TTPVHCC
tinh dé tra két qua cho to chac, c& nhan
theo hinh thirc da dang ky trudce do.

16. Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ciia Viin phong cong chirn

g nhan sap nhap. M4 s6 TTHC: 2.000758.000.00.00.H10. Miérc DVC: Toan trinh

B6 phan tiép nhan tai

HO so duoc chuyén vién tiép nhan truc

1 | Buéc 1l | Tiép nhan ho 0,5 nga . :
o °P NNaN Mo so TTPVHCC 9y tuyen trén Cong dich vu cong (T.hop chua
A 1o Truong phong . dam bao thi yéu cau bd sung), sau do
Phéan X | e . SUUe) "

anAuly GD&BTTP 0.5 ngay chuyén ho so da tiép nhan vé Phong chuyén
> | Buse 2 Thim dinh Cong Phuf dugc 25 ngay mon, Trudng ehong pharl cong chuyfan vien

phén cong tham muu, tham dinh ho so, Chuyén vién ‘

Xem xét va trinh Trudng phong 05 nai Khéng Khéng |tham dinh xong, trinh Truéng phong xem| 500.000 dong
Lanh dao S¢ GD&BTTP 2 Ngay xét va Truéng phong trinh Linh dao Sé phé
. A Giam d6c hodc , duyaét.
3 | Budc3 | Phe duydt Pho GD 0,5 ngay Van thu chuyén két qua dén bo phan tra két
4 | Buoc4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay qua cia TTPVHCC tinh d€ tra ket qua cho
Téna thoi ai &t 5 ngay t6 chirc, ca nhan theo hinh thuc da dang ky
ong thoi gian giai quye lam vigc truse do.
17. Chuyén nhwong Vian phong cong chirng. Ma so TTHC: 1.0001647.000.00.00.H10. Mwc DVC: Toan trinh

. gy B6 phan tiép nhan tai : Ho so dwoc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Bu6cl | Tiepnhan ho so TTPVHCC 0,5 ngay tuyén trén Cong dich vu cong (T.hop chua
. o Trudng phong . dam bao thi yéu cdu bd sung), sau do
Phan X ly GD&BTTP 0,5 ngay Hoi Cong chuyén hd so da tiép nhan vé Phong chuyén

2 | Buoc 2 q Cong chte dugc chung |UBND tinh |m6n, Truong phong phan cong chuyén vién Khéng
Tham dinh phéan cong, Trudng 11 ngay Vién tham muu, tham dinh ho so, Chuyén vién
phong GD&BTTP; thdm dinh xong, Trusng phong xem va
3 | Busc 3 Tham muu Giam doc hoac Phé 3 nas trinh Lanh dao tién hanh lay y kién cua Hoi
YOS 1 trinh UBND tinh | Giam déc So ngay cong chimg vién. Sau do trinh UBND xem
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phé duyét
4 | Buoc4 Phé duyét UBND tinh 4,5 ngay
5 | Buoc5 Tra ket qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay
2 e £ 20 ngay
Tong thai gian giai quyet lam viéc

xét, Quyét dinh cho phép chuyén nhuong
Van phong cong chung.

Vin thuy Vin phong UBND tinh chuyén két
qua dén bo phan tra két qua cua TTPVHCC
tinh dé tra két qua cho t6 chuc, ca nhan
theo hinh thirc da dang ky trude do.

18. Thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ciia viin phong cong chirng dwoc chuyén nhweng. MAa s6 TTHC: 2.000743.000.00.00.H10. Mitrc DVC:

Toan trinh ]
. 2 s Bo phan ticp nhan tai HO so duoc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Budcl | Tiepnhan ho so TTPVHCC 0.5 ngay tuyén trén Cong dich vu cong (T.hop chua
Phan Xr Iy Truong phong ’ dam bdo thi yéu cau bo sung), sau do
GD&BTTP chuyén ho so da tiep nhan ve Phong chuyén
. 2 4. Cong chure dugc X mon, Trudng phong phan cdng chuyén vién
2 | Budc2 Tham dinh phéan cong 1 ngay tham muu, ?hgm d%nF;l hd so,gChu;/én vién
Xem xét va trinh Truong phong 05 ngay Khéng Khéng |tham dinh xong, trinh Truéng phong xem| 500.000 dong
Lanh dao S& GD&BTTP ’ xét va Trudng phong trinh Lanh dao So phé
. A A Giam dbc hoic . duyét.
3 | Budc3 | Phe duydt Pho GD 0,5 ngay V';III thu chuyén két qua dén bo phan tra két
4 | Budc 4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay qua cua TTPVHCC tinh dé tra két qua cho
z e £ 3 ngay to chuc, cd nhén theo hinh thic da dang ky
Tong thoi gian gidi quyet lam viéc trude do.
19. Thanh lap Héi cdng chirng vién. Ma sé TTHC: 1.003118.000.00.00.H10. Mic DVC: Toan trinh
. A Bo phan tiép nhan tai | 0,5 ngay Hd so dwoc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Budcl | Tiep nhan ho so TTPVHCC tuyén trén Cong dich vu cong (T.hop chua
At Truong phong . dam bao thi yéu cau bd sung), sau do
Phan xtr ly GD&BTTP 1 ngay chuyén ho so d)a?: tiép nhan vé Phgzg chuyén
2 | Buoc?2 Cong chire dugc phan mon, Truéng phong phan cong chuyén vién
Tham dinh cong, Truong phong | 25,5 ngay Sé Noi tham muu, tham dinh hd so, sau khi c6 két
GD&BTTP v UBND tinh |qua thdm dinh thi Truong phong tham muu Khéng
Tham muu Tham Giam dbc hoic Pho ; Lanh dao So chu Er\I, phoi hop vai So Noi
3 | Buoc 3 | muu trinh UBND Gidm déc S& 3 ngay vu tham dinh D€ 4an, Tham muu trinh
tinh phé duyét UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép
4 | Buéc4 Phé duyét UBND tinh 14,5 ngay thanh 1ap Hoi cong chang vién theo quy
5 | Budc5 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay dinh. o
Tong thoi gian giai quyét 45 ngay Vian thu Van phong UBND tinh chuyén két
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lam viéc

qua dén bo phan tra két qua cua TTPVHCC
tinh dé tra két qua cho to chuc, ca nhéan
theo hinh thuc da dang ky trude do.

20. Cong nhan hoan thanh tap sw hanh nghé cong chitng. Ma s6 TTHC: 1.012019.000.00.00.H10. Mitc DVC: Toan trinh

B6 phan tiép nhan tai

1 | Buécl | Tiep nhan ho so TTPVHCC 0,5 ngay
A o 1 Trudng phong \
Phan xu ly GD&BTTP 0,5 ngay
PPy Cong chure dugc s
2 | Budc 2 Tham dinh phan cong 5,5 ngay
Xem xét va trinh Truong phong 2 nad
Lanh dao S& GD&BTTP gay
, A o Giam déc .
3 | Bu6c3 Phé duyét hoac Pho GD 1 ngay
4 | Budc4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay
Tong thai gian giai quyét Ig?nn\g%}(/:

Ho so dwoc chuyén vién tiép nhan truc
tuyén trén Cong dich vu cdng (T.hop chua
dam bao thi yéu cau bd sung), sau do
chuyén hd so da tiép nhan vé Phong chuyén
mon, Trudng phong phan cdng chuyén vién
tham muu, thAm dinh hd so, sau khi c6 két
qua tham dinh thi Truong phong tham muu
Lanh dao So chu tri, phdi hop véi S Noi
vu thdm dinh D& an, Tham muu trinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh cho phép
thanh 1ap Hoi cong chang vién theo quy
dinh. Van thu Van phong UBND tinh
chuyén két qua dén bo phan tra két qua cua
TTPVHCC tinh dé tra két qua cho to chuc,
ca nhan theo hinh thie da dang ky trude do.

X111. LINH VUC TRONG TAI THUONG MAI

1. Ping ky hoat dgng ciia Trung tdm Trong tai sau khi dwgc B§ Tw phap cap Giay phép thanh lap; diang ky hoat dgng Trung tam trong tai khi
thay doi dia diém dat tru sé sang tinh, thanh pho truc thugc trung wong khac. Md so TTHC: 1.008889.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

. gy Bo phan tiép nhan tai | 0,5 ngay
1 | Buoc 1l | Tiép nhan ho so TTPVHCC
A L Trudng phong N
Phan Xu ly GD&BTTP 1 ngay
. 2 e Cong chtre, Truong N
2 | Budc2 Tham dinh phong GD&BTTP 11 ngay
Xem xét va trinh Trudng phong 1 naa
Lanh dao S& GD&BTTP gay
. A Giam d6c hoac .
3 | Buéc3 Phé d’uygt Phé GD 1 ngay
4 | Buoc4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay
15 ngay

Tong thoi gian

lam viéc

HO so duoc chuyén vién tiép nhan truc
tuyén trén Cong dich vu cdng (T.hop chua
dam bao thi yéu cau bd sung), sau do
chuyén h so da tiép nhan vé Phong chuyén
mon, Trudng phong phén cong chuyén vién
tham muu, thim dinh hd so, Chuyén vién
thim dinh xong, trinh Truéng phong xem
xét va Trudng phong trinh Lanh dao S¢ phé
duyét.

Vin thu chuyén két qua dén bo phan tra két
qua caa TTPVHCC tinh dé tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan theo hinh thirc da dang ky
trude do.

1.500.000
dong
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2. Ping ky hoat dgng ciia Chi nhanh Trung tam trong tai; ding ky hoat dong ciia Chi nhanh Trung tam trong tai khi thay doi dia diém dit tru sé
sang tinh, thanh pho truc thugc trung wong khac. Ma so TTHC: 1.008890.000.00.00.H10. Mwc DVC: Toan trinh

. f a2 Bo phan tiép nhan tai X Hb so dugc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Bu6cl | Tiép nhanh T c 0,5 nga eRAY ) N : :
o °P nnan o so TTPVHCC gy tuyén trén Cong dich vu cong (T.hop chua
A o 1 Truong phong . dam bao thi yéu cau bd sung), sau do
Phan Xt ly GD&BTTP 1 ngay chuyén hd so da tiép nhan v& Phong chuyén
. IS Cong chue, Trudng \ mon, Truong phong phan cong chuyén vién
2 | Bu6c2 | Tham dinh ohong GD&BTTP | © M9%Y tham muu, thdm dinh hd so, Chuyén vién
= ; : - A P ! ) 3 1.000.000
Xem xét va trinh Truong phong 1 nai Khéng Khéng [tham dinh xong, trinh Trudng phong xem asn
Lanh dao S¢ GD&BTTP gay xét va Truong phong trinh Lanh dao So phé g
. A s Giam doc hoac Pho . duyét.
3 | Bude3 Phé duyt Gb 1 ngay Van thu chuyén két qua dén bo phan tra két
4 | Bu6c4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay qua cua TTPVHCC tinh d€ tra ket qua cho
R . 10 ngay t6 chirc, cd nhan theo hinh thuc da dang ky
Tong thoi gian lam viéc trude do.

3. Thay doi ndi dung Giay diing ky hoat dong ctia Trung tam trong tai; thay doi ngi dung Gidy ding ky hoat dgng ciia Chi nhanh Té chirc trong tai
nwoc ngoai tai Viét Nam. Ma so TTHC: 1.008904.000.00.00.H10. Mwc DVC: Toan trinh

. S Bo phan tiép nhan tai . Ho so dugc chuyén vién tiép nhan truc ;
1 | Bu6cl | Tiép nhanh T c 0,5 nga Y , o : : 0
v °P nnan o so TTPVHCC gy tuyen trén Cong dich vu cong (T.hop chua 509 000 dong
A o 1 Trudng phong \ dam bao thi yéu cau bd sung), sau do d9.| Vol thay
Phan Xu ly 1 ngay 2 LA % A Ol ~ | doi noi dung
GD&BTTP chuyeén ho so da tiep nhan vé Phong chuyén Gidy DKHD
. 2 e Cong chtre, Truong s mon, Truong phong phén cong chuyén vién \ .
2 | Busc2 | Thamdinh | 00 cpgeTTR | 1T MY tham muu, thim dinh hd so, Chuyén vien| G 17
Xem xét va trinh Truong phong 1 naa Khoéng Khong |[tham dinh xong, trinh Truong phong xem déﬁ th.a a5
Lanh dao S& GD&BTTP gay xét va Truong phong trinh Lanh dao So phé| - 2% 5% &
. A o Giam dbc hoac : duyaét. not aung l':fly
3 | Budc3d | Phéduyét Pho GD 1 ngay Vin th chuyén két qua dén bo phan tra két DnlfféthDc(ljial
4 | Buscd | Trakétqua Tai TTPVHCC 0,5 ngay qua cua TTPVHCC tinh d€ tra két qua cho| oo
T&na thai ai 15 ngay to chuic, ca nhan theo hinh thac da dang ky ngodi tai VN
ong thot gian lam viéc trude do. ' '

4. Thay doi ndi dung Giay dang ky hoat déng ciia Chi nhanh Trung tam treng tai khi thay doi Truwéng Chi nhénh, dia diém djt tru sé caa Chi
nhénh trong pham vi tinh, thanh pho truc thugc trung wong. Ma so TTHC: 1.008905.000.00.00.H10. Mwrc DVC: Toan trinh

. iy B6 phan tiép nhan . Ho so duoc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Budcl | Tiepnhan ho so tai TTPVHCC 0,5 ngay Khong | Khéng |tuyén trén Cong dich vu cong (T.hop chua| 500.000 dong
2 | Buoc 2 Phén Xur ly Trudng phong 0,5 ngay dam bao thi yéu cau bo sung), sau do
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GD&BTTP
IS Cong chure, Truong s
Tham dinh ohong GD&BTTP 3,5 ngay
Xem xét va trinh Truong phong 1 nai
Lanh dao S& GD&BTTP gay
. o Giam d6c hodc :
3 | Buoc 3 Phé duyét Phé GD 1 ngay
4 | Bu6c 4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay
Tong thai gian 7 ngay

chuyén ho so da tiép nhan vé Phong chuyén
mon, Trudng phong phan céng chuyén vién
tham muu, thim dinh hd so, Chuyén vién
thim dinh xong, trinh Trudng phong xem
xét va Truong phong trinh Lanh dao S¢ phé
duyét.

Vin thu chuyén két qua dén bo phan tra két
qua caa TTPVHCC tinh dé tra két qua cho
t6 chuc, ca nhan theo hinh thirc da dang ky
trude do.

5. DPang ky hoat dgng Chi nhanh cuia To chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam sau khi duwec B§ Tu phap cap Giay phép thanh 14ap; dang ky hoat
dong Chi nhanh cia To chirc trong tai nwéc ngoai tai Viét Nam trong trwdng hep chuyén dia diém tru sé sang tinh thanh pho truc thugc trung
wong khac. Ma s6 TTHC: 1.008906.000.00.00.H10. Miic DVC: Toan trinh

B6 phan tiép nhan tai

HO so duoc chuyén vién tiép nhan truc

1 | Buécl | Tiépnhan hd 0,5 nga . :
o ©p nhan ho so TTPVHCC 9y tuyén trén Cong dich vu céng (T.hop chua
N Truéng phong . dam bao thi yéu cau bd sung), sau do
Phan Xtr Iy GD&BTTP 1 ngay chuyén hd so da tiép nhan vé Phong chuyén
. 2. Cong chtre, Truong 5 mon, Trudng phong phan cdng chuyén vién
2 | Budc2 | Thamdinh | pscpgTTR | O NOAY tham muu, tham dinh hd so, Chuyén vién
T - - A A 2 L ! ) Z 5.000.000
Xem xét va trinh Trudng phong 1 nod Khéng Khéng |tham dinh xong, trinh Truéng phong xem asn
Lanh dao So GD&BTTPi gay xét va Truong phong trinh Lanh dao Sér phé ong
. Ay Giam doc hoac . duyét.
8 | Budc3 | Pheduyet Ph6 GD 1 ngay Vin thu chuyén két qua dén bo phan tra két
4 | Buéc4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay qua cua TTPVHCC tinh d€ tra ket qua cho
R L 10 ngay to6 churc, cd nhan theo hinh thuc da dang ky
Tong thoi gian lam viéc trude do.
6. Cap lai Gidy diing ky hoat ddng ciia Trung tam treng tai, Chi nhanh Trung tam trong tai, Chi nhanh ciia T6 chic trong tai nwéc ngoai tai Viét
Nam. Ma so TTHC: 1.001248.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
. g B6 phan tiép nhan tai | 0,5 ngay Ho so dwoc chuyén vién tiép nhan truc
1| Bugc1 | Ticp nhan ho so TTPVHCC tuyén trén Cong dich vu cong (T.hop chua
Phan Xir IV Truong phong 0,5 ngay dam bao thi yéu cau bd sung), sau do
y GD&BTTP Khong Khéng |chuyén ho so da tiép nhan vé Phong chuyén Khdng
2 | Buoc?2 ISPy Cong chue, Truong 5 mon, Truéng phong phén cong chuyén vién
Thamdinh | ong GpeBTTP | 10 NI tham muu, tham dinh hd so, Chuyén vien
Xem xét va trinh Trudng phong 0,5 ngay tham dinh xong, trinh Truéng phong xem




51

Lanh dao S& GD&BTTP
. o Giam d6c hodc :
3 | Buoc 3 Phé duyét Phé GD 0,5 ngay
4 | Buoc4 Tra két qua Tai TTPVHCC 0,5 ngay
Tong thai gian I? ngay
am viéc

xét va Truong phong trinh Lanh dao S¢ phé
duyét.

Vin thu chuyén két qua dén bo phan tra két
qua cua TTPVHCC tinh dé tra két qua cho
t6 chic, ca nhan theo hinh thirc da dang ky
trudc do.

XIV. LINH VUC THUA PHAT LAI

1. Ping ky tap sw hanh nghé thira phét lai. M& s6 TTHC: 1.008925.000.00.00.H10. Mitc DVC: Toan trinh

B6 phan tiép nhan tai

Ho so duoc chuyén vién tiép nhan truc

1 | Budc 1 | Tiép nhan hd 1 nga . A
o ©p nhan o so TTPVHCC gay tuyén trén Cong dich vu cong (T.hgp chua
A 1o Trudéng phong . dam bao thi yéu cau bd sung), sau do
Phan Xirly GD&BTTP 1 ngay chuyén h so da tiép nhan vé Phong chuyén
. 2 Cong chure, Truong 5 mon, Truéng phong phan céng chuyén vién
2 | Bugc?2 Tham dinh phong GD&BTTP 2 ngay tham muru, tham dinh h6 so, Chuyén vién
Xem xét va trinh Truong phong 1 naa Khéng Khéng [tham dinh xong, trinh Trudng phong xem Khdng
Lanh dao S& GD&BTTP gay xét va Truéng phong trinh Lanh dao S¢ phé
. A Giam d6c hoac . duyeét.
3 | Budc3 | Phe duydt Pho GD 1 ngay Van thu chuyén két qua dén bo phan tra két
4 | Buéc4 Tra két qua Tai TTPVHCC 1 ngay qua cia TTPVHCC tinh d€ tra ket qua cho
Téna thi i &t 7 ngay t6 chuc, ca nhan theo hinh thuc da dang ky
ong thoi gian giai quyé lam viéc trude do.
2. Thay doi noi tap sw hanh nghé thira phat lai. Ma s6 TTHC: 1.008926.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh
. 7 SRS B0 phan tiép nhan tai X Hb so dugc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Bu6cl | Tiép nhanh R c 0,5 nga S enAY ) N : :
o °P MNah no s TTPVHCC gy tuyéen trén Cong dich vu cong (T.hop chua
o Truéng phong : dam bao thi yéu ciu bd sung), sau do
Phan Xir ly GD&BTTP 0.5 ngay chuyén hd so da tiép nhan vé Phong chuyén
. I A Cong chtre, Truéng 5 mon, Trudng phong phan cong chuyén vién
2 | Busc2| Thamdinhho | o0 cpepTTp | 1O N0 tham muru, tham dinh hd so, Chuyén vien
Xem xét va trinh Trudng phong 1 naa Khéng Khéng |tham dinh xong, trinh Truéng phong xem Khéng
Lanh dao S& GD&BTTP gay xét va Truong phong trinh Lanh dao S¢ phé
, A s Giam doc hoic . duyét.
8 | Bu6c3d | Phéduyét Ph6 GD 1 ngay Vin thu chuyén két qua dén bo phan tra két
. A Bo phan tra két qua : qua cua TTPVHCC tinh dé tra ket qua cho
4 | Buécd | Traketqua tai TTPVHCC 0.5 ngay té chirc, ¢ nhan theo hinh thic da dang ky
Tong thai gian giai quyét 5 ngay trude do.
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| lamviéc |

|

3. Ping ky hanh nghé va cap thé thira phat lai. Ma s6 TTHC: 1.008927.000.00.00.H10. Mitc DVC: Toan trinh

B6 phan tiép nhan tai

1 | Bu6c1 | Tiépnhan ho so 1 ngay Ho so dwoc chuyén vién tiép nhan truc
TTPVHCC An tran (A - A
. ; tuyén trén Cong dich vu céng (T.hgp chua
A v Truong phong \ ; . N .
Phan X ly GD&BTTP 1 ngay dam bao thi yéu cau bo sung), sau do
- ; - chuyén ho so da tiep nhan vé Phong chuyén
. PPy Cong chtre, Truéng s n \ \ NI A n
2 | Buéc?2 Tham dinh \ 5 ngay mon, Truong phong phan cong chuyén vién
phong GD&BTTP 2 e A A
PR - 8 tham muu, tham dinh ho so, Chuyén vién
Xem xét va trinh Truong phong s n o 2 : A \ 2 R
~ \ 1 ngay Khéng Khéng |tham dinh xong, trinh Truéng phong xem Khéng
Lanh dao S& GD&BTTP s , A N ~ A
S SR xét va Trudng phong trinh Lanh dao So phé
. A A Giam doc hoac . .
3 | Buéc3 Phé duyét Phé GD 1 ngay duyét. o ’ ’
85 o ‘; o Van thu chuyén két qua dén b phan tra két
4 |Buscd | Trakétqua (-’tp. ;‘QP@H‘Eg”a 1 ngay qua cia TTPVHCC tinh dé tra két qua cho
al 5 o té chic, ca nhan theo hinh thirc da dang ky
Téng thai gian 12 ngay trude do.
am viéc
4. CAp lai thé thira phat lai. M& s6 TTHC: 1.008928.000.00.00.H10. Mikc DVC: Toan trinh
. 7 SRS B0 phan tiép nhan tai \ Hb so dugc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Bu6cl | Tiép nhanh T c 1 nga . . . -
o °P NNaN Mo so TTPVHCC gay tuyen trén Cong dich vu cong (T.hop chua
N Trudéng phong . dam bao thi yéu cau bd sung), sau do
Phan Xur Iy GD&BTTP 1 ngay chuyén hé so da tiép nhan vé Phong chuyén
. 2 e Cong chtre, Truong s mon, Truong phong phén cong chuyén vién
2 | Bubez | Thamdinh | shong GD&BTTP | 2 "9 tham mu, thim dinh hé so, Chuyén vién
Xem xét va trinh Trudng phong 1 naa Khéng Khéng |[tham dinh xong, trinh Truéng phong xem Khéng
Lanh dao S¢ GD&BTTP gay xét va Truong phong trinh Lanh dao Sér phé
. A Giam d6c hoac . duyét.
3 | Buoc3 | Phéduyct Phé GD 1 ngay Vin thu chuyén két qua dén bo phan tra két
4 | Buoc4 Tra két qua Tai TTPVHCC 1 ngay qua cua TTPVHCC tinh dé tra ket qua cho
Téna thoi gian gidi quvét 7 ngay to chirc, ca nhan theo hinh thuc da ding ky
ong thoi gian giai quyé lam viéc trude do.
5. Thanh lap Vin phong thira phat lai. Ma so TTHC: 1.008929.000.00.00.H10. Mi¥c DVC: Toan trinh
. s Bo phan tiép nhan tai . Ho so duoc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Budc1 | Tiepnhan ho so TTPVHCC 1 ngay chona | UBND tinpy | Uyén trén Cong dich vu cong (T-hop chua|  1.000.000
> | Busc 2 Phan Xir IV Truong phong 2 naa g dam bao thi yéu cau bd sung), sau do dong
y GD&BTTP gay chuyén hd so da tiép nhan v& Phong chuyén
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Tham dinh T6 tham dinh 10 ngay
Trinh Lanh dao T6 trudng 2 naa
SG xem xét T6 tham dinh gay
3 | Busc3 Tham muu trinh Giam ddc hoic 5 nod
uo UBND tinh Phé GD gay
4 | Busca | UBND tinhphe UBND tinh 19,5 ngay
duyét
, e Bo phan tra két qua .
5 | Buoch Tra két qua tai TTPVHCC 0,5 ngay
Téng thoi gian ﬁo ngay
am viéc

modn, Truong phong sau khi tiép nhan, xu
1y thi tham muu Giam dbc Sé thanh 1ap T
thim dinh hd so thanh 1ap Vin phong thua
phét lai. T6 truong T6 tham dinh trinh két
qua cho Lanh dao S¢ ban hanh van ban
trinh UBND tinh xem xét viéc cho phép
thanh 1ap Van phong thira phét lai.

Vin thu Vin phong UBND tinh chuyén két
qua dén bo phan tra két qua caa TTPVHCC
tinh dé tra két qua cho to chac, c& nhan
theo hinh thurc da dang ky trude do.

6. Ping ky hoat ddng Vin phong thira phat lai. Ma s6 TTHC: 1.008930.000.00.00.H10. Miic DVC: Toan trinh

B6 phan tiép nhan tai

1 | Buéc 1 | Tiépnhanhd so 1 ngay Ho so duoc chuyén vién tiép nhan truc
TTPVHCC A trdn CAng d: 5
: 3 tuyén trén Cong dich vu cong (T.hgp chua
A Truong phong 5 . . s xR .
Phan Xur ly GD&BTTP 1 ngay dam vbao‘ thi yéu cau bo sung), sau do
~ - ; chuyén ho so da tiep nhan ve Phong chuyén
. 2 Cong chure, Truong X n \ A NI PR
2 | Buoc?2 Tham dinh A 5 ngay mon, Truong phong phén cong chuyén vién
phong GD&BTTP 2 e A NN
= - N tham muu, tham dinh ho so, Chuyén vién
Xem xét va trinh Trudng phong 5 A - 2 A \ Z .
~ \ 1 ngay Khéng Khéng |tham dinh xong, trinh Truéng phong xem Khéng
Lanh dao S¢ GD&BTTP s \ . N N A
PSPy PR xét va Trudng phong trinh Lanh dao S¢ phé
, A n Giam doc hoac . .
3 | Buéc3 Phé duyét Phé GB 1,5 ngay duyét. o ’ ’
85 ohi ‘1 NETTE Van thu chuyén két qua dén bo phan tra két
4 | Buécd | Trakétqua Qtp. ?QPgHzg”a 0,5 ngay qua caa TTPVHCC tinh dé tra két qua cho
al 53 té chirc, ¢4 nhan theo hinh thic da dang ky
Téng thai gian -0 Ngay trude do.
lam viéc
7. Thay doi ndi dung ding ky hoat dong Vin phong thwra phat lai. Ma so TTHC: 1.008931.000.00.00.H10. M&c DVC: Toan trinh
. S B6 phan tiép nhan tai . Ho so dwoc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Bu6cl | Tiepnhan ho so TTPVHCC 0,5 ngay tuyén trén Cong dich vu cong (T.hop chua
A v Lo Truéng phong X dam bao thi yéu cau bo sung), sau do
Phan Xt ly GD&BTTP 1 ngay Khon Khon chuyén hd so da tiép nhan vé Phong chuyén| Khong quy
> | Busc 2 Thim dinh Cong chuec, Trudng 3 naa g g mon, Trudng phong phan cong chuyén vién dinh
i phong GD&BTTP gay tham muu, tham dinh h6 so, Chuyén vién
Xem xét va trinh Trudng phong 1o tham dinh xong, trinh Truéng phong xem
Lanh dao S& GD&BTTP gay xét va Truong phong trinh Lanh dao S¢ phé
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3 | Buoc 3 Phé duyét Gidm doéDhOaC Pho 1 ngay
. A Bo phan tra két qua :
4 | Buoc4 Tra két qua tai TTPVHCC 0,5 ngay
Tong thai gian gmng%%

duyeét.

Vin thu chuyén két qua dén bo phan tra két
qua ciia TTPVHCC tinh dé tra két qua cho
t6 chirc, ca nhan theo hinh thirc da dang ky
trude do.

s Vin phong thira phat lai. M& s6 TTHC: 1.008932.000.00.00.H10. Mirc DVC: Toan trinh

8. Chuyén déi loai hinh hoat dén
. S B6 phan tiép nhan tai .
1 | Budc 1l | Tiép nhan ho so TTPVHCC 1 ngay
Aot Truong phong X
Phan Xur ly GD&BTTP 1 ngay
. 2L Cong chtre, Truéng X
2 | Buoc?2 Tham dinh ohong GD&BTTP 8 ngay
Trinh Lanh dao Truong phong 2 nad
S&r xem xét GD&BTTP gay
3 | Buéc 3 Tham muu trinh Giam d6c hoic 3 naa
o UBND tinh Pho GD gay
4 | Busca | UBND tinhphe UBND tinh 14,5 ngay
duyét
. LA B6 phan tra két qua .
5 | Buoch Tra két qua tai TTPVHCC 0,5 ngay
Tong thai gian |3\0 ngay
am viéc

UBND tinh

HO so duoc chuyén vién tiép nhan truc
tuyén trén Cong dich vu cong (T.hop chua
dam bao thi yéu cau bd sung), sau do
chuyén hd so da tiép nhan vé Phong chuyén
mon, Truéng phong phan céng chuyén vién
tham muu, thdm dinh hd so, thim dinh
xong, gui Trudng phong xem Xét va trinh
Lanh dao S& ky van ban trinh UBND tinh
xem xét viéc cho phép chuyén doi loai hinh
hoat dong Van phong thura phét lai.

Vin thu Van phong UBND tinh chuyén két
qua dén bo phan tra két qua cua TTPVHCC
tinh dé tra két qua cho t6 chic, ca nhan
theo hinh thurc da dang ky trude do.

9. Ping ky hoat dong sau khi chuyén doi loai hinh hoat déng Vin phong thira phat lai. Ma s6 TTHC: 1.008933.000.00.00.H10. Mitrc DVC: Toan

trinh
. R Bo phan tiép nhan tai | 0,5 ngay Ho so dwoc chuyén vién tiép nhan truc
1 |B 1| T han h T o . v g ;
e Ip Nhan ho so TTPVHCC tuyén trén Cong dich vu céng (T.hgp chua
. o e Truéng phong , dam bao thi yéu cau bd sung), sau do
Phan Xir ly GD&BTTP 1 ngay chuyén h so d tiép nhan v& Phong chuyén
. 2 Cong chtre, Truong 5 A A mon, Trudng phong phén cong chuyén vién A
2 | Buéc2 | Thamdinh | ooonoapeeTTe | S NG | Khong | Khong l  muu, thim dinh hé so, Chuyén vien|  <nond
Xem xét va trinh Trudng phong 1o tham dinh xong, trinh Truéng phong xem
Lanh dao S& GD&BTTP gay xét va Truong phong trinh Lanh dao S¢ phé
. e Giam ddc hoic . duyaét.
3 | Budc3 | Phe duyct Pho GP 1 ngay Vin thu chuyén két qua dén bo phan tra két
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Bo phan tra két qua

qua cia TTPVHCC tinh dé tra két qua cho

4 | Busc4 Tra ket qua tai TTPVHCC 0.5 ngay t6 chirc, ca nhan theo hinh thirc da dang ky
< 5 trude do.
Tong thoi gian I‘7 nga}}/
am viéc
10. Hop nhat Vin phong thira phat lai. M s TTHC: 1.008934.000.00.00.H10. Mic DVC: Toan trinh
. S Bo phan tiép nhan tai .
1 | Bu6cl | Tiép nhanh T c 1 nga X .
uo €p nhan no so TTPVHCC gay Hd so duoc chuyén vién tiép nhan truc
A I Truong phong ; tuyén trén Cong dich vu cdng (T.hop chua
Phan Xt | 1 noa ong dich vu € 0
uy GD&BTTP gay dim bao thi yéu ciu bé sung), sau d6
. 2 . Cong chie, Trudng : chuyén hé so da tiép nhan vé Phong chuyén
2| Bugc2 Tham dinh phong GD&BTTP 8 ngay mon, Trudng phong phan cong chuyén vién
Trinh Lanh dao Truong phong 2 o VP tham muu, thim dinh ho so, tham dinh
S& xem xét GD&BTTP gay UBN-D UBND tinh |X°"9: gri Truéng phong xem xét va trinh Khon
3 | Bugca | Thammuutrinh | Gidmdéchoic | , o Lanh dao S ky van ban trinh UBND tinh g
o UBND tinh Ph6 Gb gay xem xét viéc cho phép hop nhat, s&p nhap
. UBND tinh phé , 5 Van phong thura phat lai.
4 | Buécd duyét UBND tinh 14,5 ngay Vin thu Van phong UBND tinh chuyén két
. A Bo phan tra két qua . qua dén bo phan tra ket qua cia TTPVHCC
5 |Busc5 )| Traketqu tai TTPVHCC 0,5 ngay tinh dé tra két qua cho té chuc, ca nhan
2 3 theo hinh thurc da dang ky trudce do.
Tong thoi gian |3\0 ngay caadamey e
am viéc
11. Ping ky hoat dong, thay ddi ndi dung ding ky hoat dong sau khi hop nhat, sap nhap Vin phong thira phat lai. Ma s6 TTHC:
1.008935.000.00.00.H10. Mwc DVC: Toan trinh
. S Bo phan tiép nhan tai . Ho so duoc chuyén vién tiép nhan truc
1 | Bu6cl | Tiép nhanh T c 0,5 nga . " ¢ .
o °P nhdn o so TTPVHCC > Ngay tuyen trén Cong dich vu cong (T.hop chua
. o 1 Truong phong : dam bao thi yéu cau bo sung), sau do
Phan X ly GD&BTTP 1 ngay chuyén hd so da tiép nhan vé Phong chuyén
. IS Cong chtre, Truéng s mon, Trudng phong phan cong chuyén vién
2 | Buoc2 ) Thamdinh | ponoGpeBTTP | S NOYY . ~ |tham muu, thim dinh hd so, Chuyén vién .
PR - - Khong Khong 2 . . ) 3 Khong
Xem xét va trinh Truong phong 1 naa tham dinh xong, trinh Trudéng phong xem
Lanh dao S& GD&BTTP gay xét va Truéng phong trinh Lanh dao S phé
. A Giam d6c hoac . duyét.
3 | Budc3 | Phe duydt Ph6 GD 1 ngay Vin thu chuyén két qua dén bo phan tra két
. A Bo phan tra két qua . qua cua TTPVHCC tinh dé tra ket qua cho
4 | Buéc4 | Traketqua tai TTPVHCC 0.5 ngay to chirc, ca nhan theo hinh thirc da dang ky
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Téng thoi gian

7 ngay
lam viéc

trude do.

12. Chuyén nhwong Vin phong thira phat lai. M& s6 TTHC: 1.008936.000.00.00.H10. Miic

DVC: Toan trinh

B6 phan tiép nhan tai

1 | Budc1 | Tiép nhan ho so TTPVHCC 1 ngay HO so duoc chuyén vién tiép nhan truc
ot Trudng phong X tuyén trén Cong dich vu cong (T.hop chua
Phan Xir Iy GD&BTTP 1 ngay dam bao thi yéu cau bd sung), sau do
, ;. Cong chirc, Truong . chuyén hd so da tiép nhan vé Phong chuyén
2 | Budc2 Tham dinh phong GD&BTTP 8 ngay mon, Truéng phong phan céng chuyén vién
Trinh Lanh dao Truong phong 2 ngay tham muu, thdm dinh hd so, thAm dinh
S& xem xeét GD&BTTP Khong Khong xong, gui Trudng phong xem Xét va trinh Khong
3 | Busc 3 Tham muu trinh | Giam doc hoac Pho 3 ngay Lanh dao _S("r ky véan ban trinh UBND tinh
UBND tinh Gb xem xét viéc cho phép chuyén nhuong Van
. UBND tinh phé , X phong thura phat lai.
4 | Budcd duyét i UBND tinh 14,5 ngay Vin thu Van phong UBND tinh chuyén két
. A B6 phan tra két qua . qua dén bo phan tra két qua cua TTPVHCC
5 | Buéc5 | Traketqua t;i TTPVHC((::] 0,5 ngay tinh dé tra két qua cho t6 chuc, ca nhan
2 e 30 ngay theo hinh thurc da dang ky trude do.
Tong thoi gian lam viéc
13. Thay doi ndi dung diang Ky hoat dong sau khi chuyén nhweng Vin phong thira phat lai. M s6 TTHC: 1.008937.000.00.00.H10. Mirc DVC:
Toan trinh
. Ly Bo phan tiép nhan tai . R o R
1 | Buécl | Tiep nhan ho so TTPVHCC 0,5 ngay Ho so dugc chuyén vién tiep nhan truc
- ] Truong phong : tuyen trén Cong dich vu cong (T.hop chua
Phan Xu ly GD&BTTP 1 ngay dam vbéo‘ thi yéu’ cau ho sung), sau do
— Cong chirc, Truong : chuyén ho so da tiep nhan vé Phong chu;_/én
2 | Buoc?2 Tham dinh phong GD,&BTTP 3 ngay mon, Truong phong phan cong chuyén vién
Xem xét va trinh Trudng phong . N A tham mru, tham dinh ho so, Chuyén vién "
Lanh dao S GD&BTTP 1 ngay Khéng Khéng |tham dinh xong, \trinh\Tru*éng phong xem Khéng
:  ddc hoac Pho xét va Truong phong trinh Lanh dao So phé
3 | Buéc3 Phé duyét Gidm doéDoaC 1 ngay duyét.
: B3 phan tra K&t qua Vin thu chuyén két qua dén bo phan tra két
4 | Buoc4 Tra ket qua tai TTPVHCC 0,5 ngay qua cua TTPVHCC tinh d€ tra ket qua cho
: X to chuc, c& nhén theo hinh thie da dang ky
7 ngay trude do.

Téng thai gian

lam viéc
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B. TAl TRUNG TAM TRQ GIUP PHAP LY

1. Tha tuc rat

yéu cau tro gitip phap ly ciia ngudi dwoc tro gitp phap ly. Ma s6 TTHC: 2.001680.000.00.00.H10. Mitc DVC: Mét phan

B6 phan tiép nhan tai Trung
tam TGPLNN,Q Chi nhanh cua
Trung tam, t6 chic ky hop

Bo6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu du
diéu kién thi tiép nhan (truong hop Khong
dam bao thi huéng dan), Chuyen ho so dén

1 | Bu6cl | Tiep nhan ho so déng thuc hién tro gitp phap | Ngay sau bo phan chuyén mén giai quyét. ,
ly, to chtrc dang ky tham gia | khi nhan Truong phong hoac Pho TP sau khi tiep
tro gilip phap ly du ho so nhan, xt ly thi phan cong chuyén vién hoac Khong
. i . Truéng phong hoic theo quy . Khéng |trg gitip vién phap 1y tham muu, tham dinh .
2 | Buéc2 Tham dinh pho Truéng phong dinh, Khong hd so.Trg gidp Vvién phap 1y hoac chuyén quy dinh
. A . Giam dbc hoic giai quyét vién tham muu, thim dinh xong, trinh
3 | Bu6c3 Phe duyt Ph6 Giam dbc trung thm  |trong ngay Truong phong xem xét va Truéng phong
4 | Buéc4 Tra két qua B6 phan hanh chinh cua trinh Lanh dao Trung tam phé duyét.
o aketqua Trung tdm Chuyén cho Van thu tra két qua cho t6 chic,
Tong thoi gian giai quyét ca nhan.
2. Lwa chon, ky hgp dong véi Luét sw. M& sé TTHC: 2.000977.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mt phan
B6 phan tiép nhan tai Trung
teilr_n TGTALN';'_’ACT]',nhEpT] cua B phan tiép nhan kiém tra hd so, néu du
1 | Buc1 | Tiépnhanhdso | oo 19 50, 3 Y 9P 101 ngay diéu kién thi tiép nhan (truong hop Khang
'ong thuc hien tro giup phap dam bao thi huéng dan), chuyén hd so dén
1y, To Chuc_c,Tang l§y tl}am gla phong chuyén mén, Truong phong (hodc
- trg glﬁp phﬁp]y - Ph6 TP) tiép nhan, xir Iy phan cong cho to "
2 | Busc2 | Thim dinh o || 250Gy | Khong |dénh gia lua chon, Ky hop dong veéi Luat su| K i
G?‘,m”(?;p honvg Khong tiép nhan, xir 1y va tham dinh hd so; thim| quy din
; 5 duve 1am doC N0ac 5 dinh xong, trinh Linh dao Trung tam phé
3 | Budc3 Phé duyét Phé Giam dc trung tam 03 ngay dhyét. g . g p
4 | Busca Tra két qua Bo phan hanh chinh 01 N . 5 o L
uoc ra ket qua cia Trung tm ngay C,huz?n cho Van thu tra két qua cho t6 chuc,
2 . 30 ngay Ca nhan
Tong thoi gian giai quyet lam viéc
3. Lwa chon, ky hop dong véi té chirc hanh nghé luét sw, to chire tw van phap luat. Ma sé TTHC: 2.000970.000.00.00.H10. Mikc DVC: Mgt phan
. LA A B6 phan tiép nhan tai . B6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du
1| Budc1 | Ticp nhan ho so TTPVHCC 01 ngay A diéu kién thi tiép nhan (truong hop Khong| Khong
: Trudng phong hoac Khong Khong dam bao thi huéng dan), chuyen ho so dén| quy dinh
2 | Buoc?2 Tham dinh : 25 ngay :

pho Truéng phong

phong chuyén mén giai quyét. Truong
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3 | Buéc3 Phé duyét Giam d6 S¢ Tu phap 03 ngay
. y L Ae B6 phan hanh chinh cua So .

4 | Buoc4 Tra két qua Tur phap 01 ngay

Téng thoi gian giai quyét ?éi)mn\?izz

phong hodc Phd TP sau khi tiép nhan, phan
cong chuyén vién tham muu, thim dinh xu
ly hd so. Chuyén vién tham dinh xong, bao
cao Truéng phong xem xét va Truong
phong trinh Lanh dao S& Tu phéap phé duyét.
Chuyén cho Vin thu so tra két qua cho to
chuc, ca nhan

4. Thi tuc y8u cau tre gitp phap ly. M& s6 TTHC: 2.000829.00

0.00.00.H10. Mitc DVC: Mt pha

n

B6 phan tiép nhan tai Trung Bo6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du
tam TGPLNN, Chi nhanh cua diéu kién thi tiép nhan (truong hop Khong
1 | Buoc1 | Tiép nhan hé so '[rung tam,_Eo chuc_lfy hqp dam bao thi huéng dan), chuyen hé so dén
dong thuc hién trg gitp phap Ngay sau phong chuy&n mén giai quyét. )
ly, t6 chire dang ky tham gia | khi nhan Truong phong (hoac Phé TP) tiép nhan,
tro gilp phap ly da hd so phan cong chuyén vién hoac trg gidp vién Khé
. i . Truéng phong hoic phd | theo qu . Khéng |phdp 1y tham muu, tham dinh, xt 1y ho so. ong
2 | Bu6c? Tham dinh Truong phong din% Y| Knong | Tro gidp vién phap Iy hodc chuyén vién| AUy dinh
. A . Giam dbc hodc Pho Giam giai 'quyé't tham muu, tham dinh xong, bao cao Truong
3 | Budc3 Phé duyet déc trung tam trong ngay phong xem xét trinh Lanh dao Trung tam
. 5 phan ha inh cu hé duyét.
4 | Busca Tra két qua Bo pha_lrl hanhtf;hlnh cua p qye ’ 9
_ _trung tam Chuyén cho Vin thu tra két qua cho té churc,
Tong thai gian giai quyet ca nhan
5. Thay doi ngudi thuc hién tre gidp phap ly. Ma s6 TTHC: 2.001687.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mt phan
Bo phan tiep nhan tai Trung Bo phan tiép nhan kiém tra hd so, néu du
tam TGPLNN, Chi nhanh cua diéu kién thi tiép nhan (truong hop Khong
1 | Buoc1 | Tiép nhan h so Trung tam, t6 chirc ky hop 0,5 ngay dam bao thi huéng dan), chuyén hé so dén
dong thyc hién trg giup phap phong chuyén mén giai quyét.
1y, 16 chire dang ky tham gia Truong phong hoic Phé TP sau khi tiép
trg e phﬁp]y e _|nhan, xi Iy thi phan cong Tro giGp vien| Knang
2 | Busc2 |  Thim dinh Truong prong ROACP0 | L5 NGY | yeyong KNONg Iphap Iy hozc chuyén vien tham muu, thim| quy dinh
___ruong pnong___ i dinh ho so. tham dinh xong, bao cao Trudng
3 | Buéc 3 Phé duyat Gidm doc hoac Pho Giam | 0,5 ngay phong xem xét trinh Lanh dao Trung tam
doc trung tam phé duyét.
. LA Bo phan hanh chinhcia | 0,5 ngay L . .
4 | Buoc4 Tra ket qua Trung tam Chuyén cho Van thu tra két qua cho to chue,
Tong thai gian giai quyét 3 ngay ca nhan
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| 1am vigc |

|

|

6. Giai quyét khiéu nai vé tre giGp phap ly. Ma s6 TTHC: 2.000592.000.00.00.H10. Mitc DVC: Mt phan

B6 phan tiép nhan tai Trung
Tiép nhan ha tdm TGPLNN, CN cua TT, t6 0.5 nai
1 | Buoc1 | | PANLA S | chac ky HD thuc hign TGPL, | =2 9%
am & t6 chirc ding ky TG TGPL
Trung tdm TGPL nha nu6c | 2,5 ngay
. Tham muu Lanh cr ek A .
2 | Buéc?2 da0 S& xem xét Giam doc trung tam 0,5 ngay
Chuyén phong A an . .
; Buéc 3 chuyén mon Gidm doc S& Tu phap 1 ngay
A e Trudng phong (hoic Pho TP) X
Tham dinh thusc Phong GD&BTTP | 10 N9y
4 | Budc4 Phé duyét Giam doc S¢ 03 ngay
. 1 Ae B6 phan hanh chinh cua .
5 | Buoch Tra két qua S& Tu phép 0,5 ngay
z i £ 18 ngay
Tong thoi gian giai quyét lam viec

Bo6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu du
diéu kién thi tiép nhan (truong hop Khéng
dam bao thi huéng dan), chuyén ho so dén
phong chuyén mon thuéc Trung tam TGPL,
Truong phong (hoic Phd TP) tiép nhan,
phan coéng chuyén vién tham muu, tham
dinh, xir Iy hd so; tham dinh xong, bao céo
Truong phong tham muu Lanh dao Trung
tam trinh Giam déc (hoic Pho GP) so sau
d6 chuyén phong GD&BTTP thim dinh
tham muu Giam déc (hoic Pho GP) so Phé
duyét.

Chuyeén két qua cho Van thu s tra két qua
cho t6 chure, cd nhan

Khdng
quy dinh
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D. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN CAP HUYEN

I. LINH VUC CHUNG THUC

1. Thia tuc chieng thuc chir ky ngwoi dich ma ngwoi dich la cong tac vién dich thuit cia Phong Tw phap. M& TTHC: 2.000992.000.00.00.H10. Mirc

DVC: Mét phan

B6 phan tiép nhan tra két

1 ngay

1 | Bu6cl | Tiépnhan ho so X A
qua (néu nhan
Xir Iy ho so va A T hd so sau
2 | Buoc2 | tinh Lanhdaoky | 009 CNs LA0h 480 Fygp iy
chiing thyc & tuphap. ket qua
. e B6 phan tiép nhan tra két |sang ngay
3 | Budc3 Tra két qua qua hom sau)
2 e g 01 ngay
Tong thoi gian giai quyét lam viec

Tiép nhan hd so, dbi chiéu vai chir ky mau,
néu nghi ngd chir ky trén ban dich thi yéu cau
ky trugc mat. Ghi loi chang va thuc hién
chung thuc. Tra két qua

10.000
dong/truo
ng hop

2. Chang thuc chfr\k;’r nguoi dich ma ngwoi dich Khong phai l1a cong tac vién dich thuat cia Phong Tw phap. Ma TTHC: 2.001008.000.00.00.H10.
Mirc DVC: Mét phan

1 |Buocl| Tiépnhan hd so BO phan tiep nhan 1 ngdy
tra ket qua (néu
X ly ho so va A A nhan ho Tlep nhan ho so, kiém tra glay to do nguoi yéu
2 | Bud6c2 | trinh Lanh dao ky Colr;g‘chu’% La}?%l dao SO sau cau ching thyc xuat trinh, néu thdy du gidy to 10.000
chung thuc ong 1 phap. 15h tra theo quy dinh va gidy to, vin ban dugc dich din /
- két qua Khong | Khong Khong thude cac trudng hop gidy t9, vén ban trl(;(‘yﬁg
3 | Busc 3 Tra két qua Bo ph»anitlep f\han sang K.hong\duAQC dgch de ‘C_hu‘ng thl:l'C Ch}l’ kyvnguo! hop
tra két qua ngay dich thi yéu cau nguoi dich ky trugc mat. Ghi .
hom sau) loi chiing va thyc hién ching thyc. Tra két qua
2 v 01 ngay
Tong thai gian giai quyet lam viéc
3. Thii tuc chirng thwc hop dong, giao dich lién quan dén tai san 1a dgng san. Ma TTHC: 2.001044.000.00.00.H10. Ma DVC: Mét phan
1 | Buoc1| Tiépnhinhé so Bo phqan;tiép phan 1 ngay T_ié'p nhan héﬂ 'so;’Céc ’bén tvham gi‘a_ hop déng,
tra két qua (neu giao dich phai ky truéc mat nguoi thyc hién
Xt ly ho so va Cong chire: Lanh dgo nhan hd chiing thuc, néu hop dong c6 tir hai trang tré| 50.000
2 | Budc 2 | trinh Lanh dao ky Phe T héo. SO sau Ien thi phai ky vao tung trang, Truong hop| dong/hop
chung thuc ong 1 phap. 15htra | Khéng | Khong |nguoi yéu cau chitng thuc nop ho so tai bo phan|dong, giao
’ B6 phan tiép nhan két qua mot cira, mot cira lién thong thi cac bén tham|  dich
3 | Buoc 3 Tra két qua A KStQuA sang gia hop dong, giao dich phai ky tru6c mat
fa ket quia ngay ngudi tiép nhan hd so. Ghi 1oi chiang va thuc
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| | hoém sau) hién chung thyc. Tra két qua
2 N £ 01 ngay
Tong thoi gian giai quyeét lam vic
4. Thia tuc chieng thuwe van ban théa thuan phéan chia di san ma di san la dong san. Ma so TTHC: 2.001050.000.00.00.H10. Mac DVC: Mot phan
. S B6 phan tiép nhan 1 ngay
1 | Budcl | Tiepnhan ho so tra két qua (néu Tiép nhan ho so, Céc bén tham gia thoa thuan
Xu 1y ho so va . o nhan hd phai ky trudc mit nguoi thyc hién ching thuec,
2 | Bud6c2 | trinh Lanh dao ky Cogg‘Chu%uLa;l%l dao SO sau néu van ban thoa thuan cé tir hai trang tré 1én
chung thuc ong tu phap. 15h tra thi phai ky vao timg trang, Truong hop nguoi| 50.000
ket qua R R yéu cau chang thuc nop ho so tai bd phan mot| dong/van
A A g A Khéng | Khéng |7, st cia lien thena thi cac ban th . b3
3 | Busc 3 Tra két qua Bo6 phan tiep nhan sang cira, mot cua ien thong thi cac en t.,am gia an
tra két qua ngay thoa thuan phai ky truéc mat nguoi tiep nhan
hOom sau) ho so. Ghi loi ching va thuc hi¢n chung thuc.
2 e £ 01 ngay Tra ket qua
Tong thoi gian giai quyeét lam viéc
5. Tha tuc chieng thwe van ban khai nhan di san ma di san 1a dong san. Ma s6 TTHC: 2.001052.000.00.00.H10. Ma DVC: Mét phan
\ s B6 phan tiép nhan 1 ngay
1 | Busc1| Tiépnhanho so tra két qua (néu Tiép nhan ho so, Céc bén tham gia khai nhan di
X Iy ho so va . o nhan hd san phai ky truéc mat nguoi thyc hién ching
2 | Bu6c2 | trinh Lanh dao ky Cogg ‘cﬁu%uLa}r:: dgo SO sau thuc, néu van ban khai nhan c6 tir hai trang tro
ching thuc ong tu phap. 15h tra len thi phai ky vao timg trang, Truong hop| 50.000
ket qua o A nguoi Yéu cau ching thuc nop ho so tai bd phan| dong/van
b ik . Khéng | Khong Y 3t cia lién thona thi cic bén th b
3 | Busc 3 Tra két qua B6 phan ti€p nhan sang mot cura, mot cua lién thong thi cac bén tham an
tra ket qua ngay gia khai nhan phai ky tru¢c mat nguoi tiep nhan
hdm sau) ho so. Ghi loi ching va thuc hién ching thuc.
2 e o £ 01 ngay Tra két qua
Tong thoi gian giai quyét lam viéc

I1. LINH VUC BOI THUONG NHA NUOC

1.Thi tuc giai quyét yéu cau boi thwong tai co' quan truc tiép quan 1y ngwdi thi hanh cong vu gay thiét hai (cap huyén). Ma so TTHC:
2.002190.000.00.00.H10. Mitc DVC: Mt phin

1 | Buécl| Tiépnhanho so BO zzzndgﬁghﬁﬂigﬁ ket |y ngay

Ctr ngudi giai quyét | Chu tich (hodc Pho CT) Khéng
2 | Bu6c 2 | bdi thuong; tam tng | UBND cép huyén, 1anh | 49 ngay

kinh phi bdi thuong | dao cic co quan chuyén

Sau khi tiép nhan ho so, Lanh dao, UBND cap
huyén, Lanh dao cadc Phong chuyén mén Cu
nguoi giai quyét bdi thuong; tam tng kinh phi
boi thuong thiét hai (néu co) va tién hanh xéc
minh thiét hai dé xay dung Béo céo két qua xac
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thiét hai (néu c6) va
tién hanh x&c minh
thiét hai dé xay dung
Béo cao két qua xac
minh thiét hai

mén cap huyén

Nguoi dugc ctr giai quyét

. Thuong lugng viéc |  bdi thuong (Lanh dao, X

3 | Budc3 boi thuong cong chuc Phong chuyén 15 ngay
mon)
Chu tich (hoac Pho CT)

, Raquyetdinh | (a\p edn huyen, lanh \

4 | Buoc4 | giai quyet yéu cau dao cac co quan chuyén 01 ngay
boi thuong ~ mon cép huyén

Tong thoi gian giai quyét %?nng{?é

minh thiét hai. Sau d6, Nguoi duoc cu giai
quyet boi thudng tién hanh thuong luong viéc
boi thuong voi bén yéu cau bdi thuong. Trén
co s& két qua thuong lwong tham muu ldnh
dao ra quyét dinh giai quyét yéu cau boi
thuong.

2. Thii tuc phuc hdi danh dy. M4 sé6 TTHC: 1.005462.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mét phan

Thong bao cho nguoi
bi thiét hai veé viéc

Chu tich ghoac Pho CT)
UBND cap huyén, lanh

1 |Buocl I\ﬁ%acﬁﬁg(;;gg rﬁ%gg dao cac co quan chuyén 02 ngay Co quan c6 trach nhiém bdi thudong cha dong
e mon cap huyén ¢6 van ban Thong bao cho nguoi bi thiét hai veé
Phuc hoi danh dy viéc thyc hién phuc hdi danh dy va che doi ¥
Poi va xa Iy van ban |Lanh dao, cong chic Phong eC thuc hien phuc Mol dann dy va cho dol y
. AT e NS . 5 Kién dong y bang van ban cia nguoi bi thiét
2 | Budc 2 | traloi cua nguoibi | chuyén mén, Van phong | 10 ngay Khon Khona |hai. Trén v ¥ Kién cia neusi bi thiét hai. | Khén
thiét hai HPND-UBND cép huyén g g |hat. lren co so y Kien cua nguol by thict hal, g
) Chi tich (hoac Ph6 CT) co quan quan ly ngudi thi hanh cong vu gay
Truc tiép xin 16i, cai UBuNb cAp huven. 1anh thiét hai tien hanh xin 10i, cai chinh cdng khai
3 | Budc 3 | chinh cong khai theo o cap huyen, 1anh 1 4 Ngay hodc dang bao xin 10i, cai chinh cong khai.
. dao cac co quan chuyén
quy dinh A X A
mon cap huyén
z o £ 15 ngay
Tong thoi gian giai quyét lam viéc
II1. Linh vgc hg tich
1. Thii tuc ding ky khai sinh ¢ yéu t6 nwéc ngoai. M4 s6: 2.000528.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mét phan |
. oy B6 phan tiép nhan hd so| 01 ngay | Co quan . |Ccéng chuc tiép nhan hd so, kiém tra hd so| 60.000
1 | Buscl Ticp nhan ho so cua Phong Tu phap (nhan hd | quan ly Khong tham muu lanh dao Phong trinh Lanh dao dong
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Kiém tra ho so, Lanh dao Phone Tu oho. |5¢ S3 15| CSDLQ UBND huyén ky Giay khai sinh va tra két| (Bdi vai ho
2 | Budc2 trinh 1anh dao cona chic tié r%hén h% Sg’ gio thi | GVDC qua cho nguoi dan, ghi ndi dung khai sinh| so nop truc
UBND huyén g p e tra két vao S6 dang ky khai sinh cip nhat thong tin| tuyén giam
. Lanh dao UBND ky |, . n qua dang ky khai sinh trén Phan mém dang ky,| 50% muc
3 | Bude3 | " Gigykhaisinh |- da0 UBNDRuyen - ypong quan 1y ho tich dién tir ding chung, luu chinh| thu theo
N A ik A LA ngay lam thirc va chuyén thong tin den CSDLQGVDC | Nghi quyet
4 | Buscd | Trakétqus oo IEE?” P ”1:‘?” o 50| yige tidp dé Iy Sé dinh danh cé nhan. Khi tra két qua[19/2023/NQ-
ua Fhong uphap theo) dang ky h¢ tich, ngudi tra két qua cd trachHDND ngay
nhiém hudéng dan nguoi yéu cau dang ky ho|08/12/2023)
tich kiem tra noi dung Giay khai sinh va So
dang ky khai sinh; cung nguoi di dang ky khai
. sinh ky tén vao So, cap 01 ban chinh Giay
Téng thoi gian giai quyét Ql ngﬁy khai sinh cho nguoi duoc dang ky khai sinh.
lam vigc Trudng hop cha, me lua chon qudc tich Viét
Nam cho con thi cong chic lam cong tac ho
tich cap nhat thong tin khai sinh theo huéng
dan dé lay So6 dinh danh cé nhén.
2. Thii tuc diing ky két hon cd yéu td nwéc ngoai. Ma s6 TTHC: 2.000806.000.00.00.H10. Mirc DVC: M@t phan ‘
. Tiép nhan ho so, |B6 phan tiep nhan ho so \ Cong chuc tiep nhan ho so, kiém tra ho so
1 | Buécl . 2 A , \ , 1 ngay ~ \ \ ~
kiemtraho so  |cia Phong Tu phap tham muu lanh dao Phong trinh Lanh dao
NPT A L i K s o LA .| 1.200.000
> | Buse 2 Béo céo, trinh l&nh Linh dao Phone Tu oha 5 nad UBND huyén ky Giay CNKH va tra ket qua a5
o dao UBND huyén anh dao Fhong Luphap gay cho nguoi dan, Cong chac ghi ndi dung keét| . <. g A
= > Co quan hon vao Sé dine kv K&t hon. cap nhat thé (Poi véi ho
3 | Buscg | LAnh dao UBNDKy |y o 400 UBND huyen | 8ngay | quan Iy 0n vao 56 dang ky ket hon, cap nhat thong) - 54
Giay khai sinh : : CSDLQ tin dang ky két hén trén Phan mém dang ky, tuyéh gié.m
4 | Busc 4 Tra két qua Bff) phé}n tiep nh/afm ho so 1ngay | GVDC, | Khong quan ly hc,‘) tich dién t}r dur}g chl_mgA, luu ch1nl~1 50% muc
cua Phong Tu phap o quan thirc. Truong hop mot hoac hai bén nam, nix thu theo
AU khong thé c6 mat dé nhan Giay ching nhan . X
cé lién X 1A 1 A s L Nghi quyét
két hon thi theo dé nghi bang van ban cua ho,
. guan \ R N .. 119/2023/NQ-
Téna thi gian qiai quvét 15 ngay Phong Tu phép gia han thoi gian trao Giay HDND ngay
ong gian gial quy lam viéc ching nhén két hon nhung khong qua 60 08/12/2023)
ngay, ké tir ngay Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén ky Giay ching nhan két hon
3. Thi tuc dang ky khai tir O yeu to nwéc ngoai. Ma so TTHC: 1.001766.000.00.00.H10. Mic DVC: Mét phan
. g B6 phan tiép nhan ho so .| Co quan . |céng chuc tiép nhan ho so, kiém tra ho so| 60.000
1 | Buocl Tiep nhan ho so cua Phong Tu phap 0,5 ngay quan ly Khong tham muu lanh dao Phong trinh Lanh dao dong
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Kiém tra hd so, trinh Lanh dao Phone Tu oha CSDLQ UBND huyén ky Trich luc khai tir va tra két| (Béi vai ho
2 | Bu6éc2 | lanh dao UBND cona chic tié ﬁhﬁn 1?16 fo GVDC, qua cho nguoi dan, cong chirc ghi noi dung| so nop truc
huyén g P g CO quan khai tur vao So dang ky khai tir, cap nhat thong | tuyen giam
’ Lanh dao UBND kY N ) cé lién tin dng ky khai ttr va luu chinh thic trén Phan|  50% mirc
3 | BudC3 | " rion luc khai t&y Lanh dao UBND huyén quan. mém dang ky, quan Iy ho tich dién tir dung| thu theo
i - - 0,5 ngay chung. Coéng chuac lam cbng tac ho tich in| Nghi quyét
4 | Busc 4 Tra két qua B4 phan tiep nhan ho so Trl’chq luc khai tr, trinh Lanh ,dao UBND Ky, [19/2023/NQ-
cua Phong Tu phap chuyen B phan mot cura tra két qua cho nguoi |[HDND ngay
X cO yéu cau. 08/12/2023)
Tong thoi gian giai quyét 01 ngay
lam viéc
4. Thia tuc ding ky nhan cha, me, con c6 yéu té nwéc ngoai. Ma sé6 TTHC: 2.000779.000.00.00.H10. Mikc DVC: Mat phan
1 |Buscl | Tiépnhan ho so BO E)han t,lep nhan h,o 11 ngay
cua Phong Tu phap 1.200.000
Xé&c minh, niém yét Uy  ban Cong chic tiép nhan hd so, kiém tra hd so “ddn
viéc nhan con tai Lanh dao. Cona chirc nhan dan tham muu lanh dao Phong xac minh, niém (Do chi ha
2 | Buéc 2 | UBND huyén, trinh Phone Tur gé 8ngay |cAp  x& yét hd so tai tru s6 UBND huyén. Néu khong SO(;@ tmg
lanh dao UBND g 1 phap noi  cu c6 tranh chép, PTP trinh Lanh dao UBND| ;o 2P TM>
huyén trd; Co R huyén ky Trich luc viéc nhan cha, me con va yend ,
< > Khong |, .70z =~ . iAo . .+ | 50% muc
Lanh dao UBND ky quan tra ket qua cho nguoi dan, cdng chirc ghi vao thu theo
3 | Buoc 3 | Trich luc nhan cha, | Lanh dao UBND huyén | 5ngay |quan ly S6 dang ky nhan cha, me, con, cap nhat thong . £
e ;A \ . | Nghi quyet
Mme, con CSDLQ tin dang ky nhan cha, me, con va luu chinh
. B6 phan tiép nhan ho so . |GVvDC. thirc trén Phan mém dang ky, quan ly ho tich 19/2023/NQ-
4 | Budc4 Tra ket qua RS T 1 ngay RSN ’ " 7 [HDND ngay
cua Phong Tu phap dién tir dung chung.
; 08/12/2023)
Tong thai gian giai quyét L5 ngay
lam viéc
5. Thii tuc ding ky khai sinh két hop diing ky nhan cha, me, con c6 yéu té nwéc ngoai. Ma s6 TTHC: 1.001695.000.00.00.H10. Mikc DVC: Mét phan
. s B6 phan tiép nhan ho so e Cong chic tiép nhan hoé so, kiém tra hd so| 1.260.000
1 | Budcl | Tiépnhanho so cua Phong Tu phap 1 ngay Uy ban tham muu lanh dao Phong x&c minh, niém|  dong
Xéc minh, niém yét ”Da” dan yét ho so tai try s6 UBND huyén. Néu khong| (Béi véi ho
viéc nhan con tai Linh dao. Cona chic Cap  Xa Khan co tranh chap, PTP trinh Lanh dao UBND| so ndp tryc
2 | Buéc 2 | UBND huyén, trinh al;)h‘a ’T g " 8 ngay Mot cu g huyén ky Giay khai sinh, Trich luc viéc nhan| tuyen giam
lanh dao UBND ong i phap trd;  Co cha, me con va tra két qua cho ngudi dan,| 50% muc
huyén quan cong chuc ghi vao SO dang ky nhan cha, me,| thu theo
3 | Budc 3 | Lanh dao UBND ky | Lanh dao UBND huyén | 5ngay |duan 1y con, S6 ding ky khai sinh, cap nhat thong tin| Nghi quyét
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Trich luc nhan cha, CSDLQ dang ky khai sinh, dang ky phan ‘cha, me, con 19/2023/NQ-
me, con GVDC. va luu chinh thuc trén Phan mém dang ky, HPDND ngay
4 | Busc 4 Tra két qua Bo E)han t‘lep nhan h’o 50| 4 ngdy quan ly ho tich dién tir dung chung. 08/12/2023)
cua Phong Tu phap
2 N £ 15 ngay
Tong thoi gian giai quyet lam viéc
6. Thii tuc diing ky gism h c6 yéu t§ nugc ngoai. Ma s6 TTHC: 1.001669.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mét phin
1 | Buécl Tiép nhan ho so Bo E)han t‘lep nhan h,O 911 ngay R . s = N 60i000
cua Phong Tu phap Cong chic tiép nhan ho so, kiém tra hd so|  dong
: Lanh dao UBND ky | . A ; tham muu lanh dao Phong PTP trinh Lé&nh [P0i Vi ho so
2 | Buéc 2 o A Lanh dao UBND huyén | 3 nga i, - ° . x
o Trich luc giam ho anh ca Yo i (;(Jé(}]uf; dao UBND huyén ky Trich luc giam ho, cong ”‘-’g_ t';g%gg}’e”
) ~ ~ o 1 A ~ X A , PN A gw roNGA n A A l1al 0
3 | Buoc 3 Tra két qua Bophantiepnhan Mo so' |y oy | cgpyqy | KNONG. |chic ghi vao So dang ky giam ho, cap nhat) B B0
cua Phong Tu phap GVDC thong tin dang ky giam h¢ va luu chinh thirc Nghi quyét
05 ngay trén Phan mém dang ky, quan ly hd tich dién tu 19/20'23/NQ-
Tong thoi gian giai quyét 1A Vi dung chung. HPND ngay
: 08/12/2023)
7. Thu tuc dang ky cham dt gidm h¢ c6 yeu to nwéc ngoai. Méd so TTHC: 2.000756.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mgt phan
1 | Busc1| Tiépnhanhdso | BOPhanticonhannoso g g 5na chic tido nhan hd so. kid 3 oo| 60:000
p nng ciia Phong Tu phap 0 Ngay Cong chuc t~|ep nhan hq so, kiém :[ra ho~ SO ddng
Lanh dao UBND ky tham muu lanhA dao Phong PTPV trlnr] LaAnh 6i v6i hd so
2 | Buéc2 | Trichlucdingky | Lanhdao UBND huyén | 1ngay | €O quan dao UBND huyén ky Trich lyc dang ky cham nop tryc tuyén
chém dit gidm ho quan ly Khong dut giam hg, cong chuc ghi vao So6 dang ky| giam 50%
: PP APy % CSDLQ cham dut giam ho, cap nhat thong tin dang ky| mirc thu theo
. 2 1 Ap o2 B4 phan tiép nhan ho so \ L e e , A X Ly
3 | Bu6c 3 Tra két qua ! . \ 0,5ngay | GVDC cham dut gidm hd va Iuu chinh thic trén Phan| Nghi quyet
cua Phong Tu phap A < , s 1 A 4 A e s
02 ngay mém ding ky, quan ly ho tich dién ti ding|19/2023/NQ-
Tong thoi gian giai quyét o e chung. HDND ngay
ong g gial quye lam Viéc g 08/12/2023)
8. Thii tuc thay di, cai chinh, bd sung thong tin hg tich, xac dinh lai dan tgc. M& sé TTHC: 2.000748.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mgt phan
, s Bo phan tiép nhan ho so \ Cong chic tiép nhan hé so, kiém tra hd so| 40,000
1 | Buscl | Tiepnhanho so ctia Phong Tu phép 1 ngay tham muu lanh dao Phong PTP trinh Lanh| 4dng
Kiém tra ho so, « R , Co quan dao UBND huyén ky Trich luc thay doi, cai(psi vsi hd so
2 | Buoc 2 trinh 1anh dao Lal}};gio’ﬁfngécmc 2ngay | quanly Khon chinh, bé sung ho tich; xac dinh lai d@n toC, nop truc tuyén
UBND huyén g 1uphap CSDLQ 9 |cdng chic ghi vao Sb dang ky thay déi, cai| giam 50%
Lanh dao UBND ky GVvDC chinh, bo sung thong tin h¢ tich, xac dinh lai | muc thu theo
3 | Buéc3 | Trich lucdangky | Lanhdao UBND huyén | 2 ngay dan toc, cap nhat thong tin dang ky thay doi, Nghi quyet
cham dt giam ho cai chinh, bd sung thong tin ho tich, xac dinh |19/2023/NQ-
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Bo phan tiép nhan ho so

4 | Budc4 Tra két qua cia Phong Tur phép 1 ngay
Téng thai gian giai quyét %?nn\g?gé

lai dan toc va luu chinh thac trén Phan mém
dang ky, quan ly hé tich dién tir dung chung.

HDND ngay
08/12/2023)

9. Tha tuc ghi vao So hd tich viéc két hon cia cong dan Viét

2.002189.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mét phan

Nam da dwoc giai

quyét tai

co quan c6 thAm quyén ciia nwéc ngodi. M s6 TTHC:

B6 phan tiép nhan ho so

1 | Buécl Tiep nhan ho so cita Phong Tu phap 1 ngay
Kiém tra ho so, - A ,
2 | Busc2 | trinh lanh dao Lar;,};fao’TCLf”g,Chuc 5 ngay
UBND huyén ong tuphap
Lanh dao UBND
3 | Budc3 ky Trich luc Lanh dao UBND huyén | 5 ngay
ghi cha két hén
. U Ze B6 phan tiép nhan ho so ,
4 | Budc4 Tra ket qua cita Phong Tur phép 1 ngay
Tong thai gian giai quyét Igzmn\?%%

Co quan
quan ly
CSDLQ
GVDC

Cong chic tiép nhan ho so, kiém tra ho so
tham muu lanh dao Phong PTP trinh L&nh
dao UBND huyén ky Trich luc ghi chi két
hdn, céng chic ghi vao S6 ding ky két hon,
cap nhat thong tin ghi chd két héon trén Phan
mém ding ky, quan ly ho tich dién tir ding
chung.

60.000
ddng
Déi vai ho so
nop truc tuyén
giam 50%
muc thu theo
Nghi quyét
19/2023/NQ-
HDND ngay
08/12/2023)

10. Thi tuc ghi vao So h tich viéc ly hdn, hity viéc két hon cia cong dan Viét Nam di dwoc giai quyét tai co quan ¢6 tham quyén cia nwéc ngoai. Ma

s6 TTHC: 2.000554.000.00.00.H10. Mirc DVC: M#t phén

B6 phan tiép nhan ho so

1 | Buécl Tiép nhan ho so ciia Phong Tu phap 1 ngay
Kiém tra ho so, trinh . A ,
2 | Budc2 | lanhdao UBND Lanh dao, Cong chic | 5,y
hUVe Phong Tu phap
uyén
Lanh dao UBND ky
3 | Budc 3 | Trich luc ghichtly | Lanh dao UBND huyén | 5 ngay
hon
. o Ae B6 phan tiép nhan ho so i
4 | Bu6c4 Tra két qua cita Phong Tu phap 1 ngay
2 i 12 ngay
Tong thoi gian giai quyeét lam viéc

Co quan
quan ly
CSDLQ
GVDC

Cong chic tiép nhan ho so, kiém tra hd so
tham muu lanh dao Phong PTP trinh Lénh
dao UBND huyén ky Trich luc ghi chu ly
hén, cong chuc ghi vao S6 ghi chd ly hén, cap
nhat théng tin ghi cha ly hén trén Phan mém
dang ky, quan ly ho tich dién tir dung chung.

60.000
ddng
Dbi véi hd so
nop truc tuyén
giam 50%
muc thu theo
Nghi quyét
19/2023/NQ-
HND ngay
08/12/2023)

11. Thi tuc ghi vao Sé hé tich viéc hd tich khac cia cong dan Viét Nam da dwoc giai quyet tai co quan co tham quyén ciia nwéc ngoai (khai sinh;
giam hg; nhan cha, me, con; x4c dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay déi ho tich. M4 s6 TTHC: 2.000547.000.00.00.H10. Mirc DVC: M@t
phan
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, g B6 phan tiép nhan ho so .
1 | Buécl Tiep nhan ho so cia Phong Tur phép 0,5 ngay
Kiém tra ho so, N A . . o » R 60.000
> | Buse 2 trinh Tanh dao Lanl}lfiao, Con(i:j1 ,chuc 1 ngay Cong chirc tiep nhan ho so, kiém tra ho so dong.
UBND huyeén Phong Tu phap tham muu lanh daq Ph,ong PTP trinh Lanh Déi véi hd so
~ : - Co quan daO UBND huyén ky Trich IU.C tu’O’ng l’l'ng VoI nép truc tuyén
Lanh dao UBND ky i IV 5 d inh o R hac ahi noi| G
Trich lyc tuong g | Quan 1y [ yepgng |nOi dung trinh cia PTP, cdng chitc ghi ndi| giam 50%
3 | Budc 3 A R Lanh dao UBND huyén | 1ngay | CSDLQ dung ghi chid vao So6 hd tich, cap nhat théng| mirc thu theo
véi noi dung trinh i ahi VAo S& ho tich c4c viee ho tich khac| Nahi quyét
ciia Phong Tu phap GVvDC tin ghi vao S6 ho t;cA cac viéc ho tic ac| Nghi quye
B4 phan ti&p nhan hd so va luu chinh thic trén Phan mém ding ky, |19/2023/NQ-
r > 1A 5 J d! d N 5 s OLA pe ‘A 5 N . HDND ngay
4 | Buoc 4 Tra két qua cita Phong Tur phép 0,5 ngay quan ly ho tich dién tir dung chung 08112/20%3
2 e g 03 ngay
Tong thoi gian giai quyeét lam viéc
12. Thi tuc dang ky lai khai sinh c0 yéu t6 nwéc ngoai. M& so TTHC: 2.000522.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mgt phan
1 | Buécl Tiép nhan ho so BO E)han t‘lep nhan h,o 911 ngay Cg,qua,n
cua Phong Tu phap quan ly
o X y 60.000
Kiém tra ho so, tién CSDLQ dong
2 | Bu6c 2 haln~h ff%c (r)nlLTg,l\}Bnh Larg;lc‘iao,TC onﬁéchuc 20 ngay %VE;; Cong chic tiép nhan ho so, kiém tra hd so| (D6i voi hd
an hi o ong Lu phap nhg’n A tham muu lanh dao Phong PTP tién hanh x&c| so nop truc
e {fBND < 9 minh, sau 6 trinh Lanh dao UBND huyén ky| tuyén giam
3 | Bugc3 | AN da0 UBNDKY |y 2 h dao UBND huyen | 3ngay | .eP. | Khong |Gidy khai sinh, cong chirc ghi vao Sé dang ky| 50% mitc
Giay khai sinh : i xa/So Tu Khai sinh. cap nhat thone fin dine k¢ lai khail thu th
: 85 phan ti&p nhan i so ohap lién hai sinh, cap nhat thong tin dang ky lai khai utheo
4 | Buéc 4 Tra két qua 0 p o 1 ngay uan: Co sinh va luu chinh thtrc trén Phan mém dang ky, | Nghi quyét
Cua Thong 1u phap a Lan quan ly ho tich dién tir dung chung. 19/2023/NQ-
25 gy ang o HDND ngiy
0 o1 gian giai quyé : e 08/12/2023
Tong thoi gian giai quyeét lam vigc | c6 tham )
quyen
13. Thii tuc ding ky khai sinh ¢6 yéu td nwéc ngoai cho nguoi di c6 ho so, gidy to ca nhan. Ma s6 TTHC: 1.000893.000.00.00.H10. Mitc DVC: Mat
phan
. s B6 phan tiép nhan ho so .| Coquan Cong chic tiép nhan hod so, kiém tra ho so| 60.000
1 | Buscl Ticp nhan ho so cua Phong Tu phap 1 ngay quan ly tham muu 1anh dao Phong PTP tién hanh xac géng ‘
Kiém tra ho so, Lanh dao. Cona chic CSDLQ | Khong |minh, sau d6 trinh Lanh dao UBND huyén ky | (Poi vai ho
2 | Budc 2 | tien hanh xac minh, Phon ’Tu: gé 20 ngay | GVDC, Giay khai sinh, cong chirc ghi vao So dang ky| so nop truc
trinh 1anh dao Ong tuphap UBND khai sinh, cap nhat thong tin dang ky khai sinh| tuyén giam
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UBND huyén cap xa va luu chinh thictrén Phan mém dang ky,| 50% muc
. Lanh dao UBND ky ~ n .. |noicutra quan ly ho tich dién tir dung chung. thu theo
3 | Bu6C3 | " Gisykhaisinn | Lanhdao UBNDhuyen 1 3ngay | e i Nghi quyét
. A B6 phan tiép nhan ho so : Xuat 19/2023/NQ-
4 | Budc4 Tra ket qua cua Phong Tu phap 1 ngay canh; Co HDND ngay
quan 08/12/2023)
z PR 25 ngay | congan
Tong thoi gian giai quyeét lam viéc | c6 tham
quyen.
14. Thi tyc déng ky lai két hon c6 yeu to nwéc ngoai. Ma s6 TTHC: 2.000513.000.00.00.H10. Mikc DVC: M@t phan
1 | Budcl | Tiépnhan ho so BO Phanht‘lep nhanhh,o 591 1 ngay
_ ‘ cua Phong Tu phap Co quan 1.200.000
Kiém tra ho so, Ty , ) , . 5
X N ; . ~ A , quan Iy A hie tié han ho i A hd dong
5> | Busc 2 | Heén hanhxacminh, | Lanh dao, Cong chuc | , . | CSDLQ Cong chic tiep nhan ho so, kiem tra ho so (D6i v6i hd
woc trinh lanh dao Phong Tu phéap ngay GVDC tham muu 1anh dao Phong PTP tien hanh xac S0 16D truc
UBND huveén ' minh, sau d6 trinh Lanh dao UBND huyén ky % P
Y6 UBND iy TS tuyén giam
Lanh dao UBND ky chp Khong Giay ching nhén dang ky ket hon, cong chirc 50% muc
3 | Buéc3 | Gidychiungnhan | Lanh dao UBND huyén | 3nQay |x3/Ss Tu viéc ghi vao So dang ky ket hon, cap nhat| ~ oo
dane kv két hon o thong tin dang ky lai két hon va luu chinh g
g Ky phap noi hae trén Phan mém da o quan IV ho tich Nghi quyét
, Bo phan tiép nhan hd so ding ky thirc tren Phan mém dang ky, quan Iy ho tichy 9,553\ 0.
4 | Buoc 4 Tra két qua s C 1 ngay 4 TA dién tir dung chung. .
cua Phong Tu phap ket hon HDND ngay
. o i 25 ngay trude day 08/12/2023
Tong thai gian giai quyét lam viec
15. Thi tuc déng ky lai khai tir c6 yéu to nwéc ngoai. Ma s6 TTHC: 2.000497.000.00.00.H10. Mikc DVC: M@t phan
1 | Buocl Tiép nhan ho so Bo ?han t‘lep nhan h,o 911 ngay 60i000
cua Phong Tu phap R ik A 1A .z A dong
G X Cong chuc tiep nhan ho so, kiém tra ho so| .. = x
ém tra ho so, ~ R s .| (Boi vai ho
tién hanh xac minh Lanh dao, Céng chirc \ tham muu 1anh dao Phong PTP ticn hanh xac so nop truc
2 | Bu6c 2 1 om ’ NS , 5ngay |Co quan minh, sau d6 trinh Lanh dao UBND huyén ky PN
trinh 1anh dao Phong Tu phap o - £ , A 1 LA MAR A .~ | tuyén giam
UBND huvé quan ly o Giay chung nhan dang ky két hon, cong chuac .
uyen Khéng YRR , . ar pan 1i- | D0% mucC
= CSDLQ ghi vao So6 dang ky khai tu, cap nhat thong tin
Lanh dao UBND GVDC dang ky lai khai tir va luu chinh thic trén| 1Y the0,
3 | Budéc 3 | ky Giay Trich luc Lanh dao UBND huyén | 3 ngay Ph)\g yoan , LA .. | Nghi quyet
. , o an mém dang ky, quan ly ho tich dién ti
dang ky khai tur ’ i duing chung 19/2023/NQ-
4 | Busc 4 Tra két qud B4 phan tiép nhan ho so 1 nad ' HDND ngay
g ctia Phong Tu phap gay 08/12/2023)
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10 ngay

Tong thoi gian giai quyét lam viéc

IV. LINH VUC NUOI CON NUOI

1. Ghi vao So6 diang ky nudi con nudi viéc nudi con nudi di duwec giai quyét tai co quan c6 tham quyén cia nwéc ngodi. M3 s6 TTHC:
2.002363.000.00.00.H10. Mwc DVC: Mot phan

B6 phan mot cira UBND

1 | Budcl | Tiépnhan ho so £ R
cap huyén

1 ngay

Hb so do cong chirc Tu phap tai bo phan mot
ctra UBND cap huyén tiép nhan truc tuyén
5 ngay trén Cong Dich vy cong, kiém tra tham dinh,
tham muu Trudng ( hoac Phé Trudng) phong

Kiém tra ho so, trinh
Chu tich (hoac Pho Lanh dao, Céng chac

CT) UBND cép Phong Tu phap
huyén

2 | Buéc 2

PTP trinh Chu tich (hoac Phé CT) UBND| 60.000

Lanh dao UBND ky cap huyén ky Trich luc dang ky nudi con|  dong

Chu tich (hoac Pho CT)

3 | Bude3 Trr']fj%ihéggfa% iky UBND cép huyén > Ngay nubi va chuyén vé lai bo phan mot cura thuge
B3 ohan mot cira UBND UBND cap huyén dé thqc hién tra ket qua
4 | Buoc 4 Tra két qua ©P acép%uy%n 1 ngay cho nguoi dan, theo yéu cau da dang ky trudc
C y
03 ngay ©

Tong thai gian giai quyét

lam viéc
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E. THU TUC HANH CHINH CAP XA

I. LINH VUC CHUNG THUC

1. Chiing thuc hep dong, giao dich lién quan dén tai san 1a dong san, quyén sir dung dat, nha 6. Ma s6 TTHC: 2.001035.000.00.00.H10. Mirc DVC:

Mot phan
. 2y B6 phan tiép nhan, tra két : B6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du diéu
1 | Buscl | Tiepnhanho so qua UBND cap x4 0.5 ngay kién thi tiép nhan (truong hop Khong dam béo
> | Buse 2 Tham dinh Cong chuc tu phap — HO 1 noa thi huéng dan), chuyén ho so dén bo phan
va Phé duyét tichChu tich UBND cap xa gay chuyén mon giai quyet. X
PPy ~ LK A A A . , C ik A 50.000 dong
3 | Buse 3 Tra két qua B¢ phan tiép nhan, tra ket 0.5 nga Khong |Khong Cong chue tu phap sau khi tiep nhéan, tham
qua UBND cap xa ' y muu, tham dinh ho so trinh Chu tich UBND
02 Na cap xa phé duyét. , q
Tong thai gian giai quyét < ngay Chuyén bo phan tra két qua cho t6 chuc, ca
lam viéc nhan.
2. Ching thuc di chiic. Ma sé TTHC: 2.001019.000.00.00.H10. Miic DVC: Mgt phan
. s Bo phan tiép nhan, tra két : B6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu du diéu
1 | Buécl | Tiepnhanho so qua UBND cap x4 0.5 ngay kién thi tiép nhan (truong hop Khong dam béo
> | Buse 2 Tham dinh Cong chirc tu phap — HO 1 naa thi huéng dan), chuyén ho so dén bo phan
va Phé duyét tichChu tich UBND cap xa gay chuyén mon giai quyet. ’ ‘
. 1 Ap B6 phan tiép nhan, tra két .| Khong |Khong|Cong chirc tu phap sau khi ti€p nhan, tham|50.000 dong
3 | Budc3 Tra ket qua qui UBND cipxa | 00 "9y muu, thim dinh hd so trinh Chu tich UBND
02 Nas cap xa phé duyét. , q
Tong thai gian giai quyét = hgay Chuyén bo phan tra két qua cho t6 chuc, ca
lam viéc nhan.
3. Chirng thwre viin ban tir choi nhan di san. Ma s6 TTHC: 2.001016.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mgt phan
. s B6 phan tiép nhan, tra két . B6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du diéu
1 | Buscl | Tiepnhan hoso qui UBND cipxa |0 N9 kién thi tiép nhan (truong hop Khong dam bao
> | Buse 2 Tham dinh va Phé Cong chirc tu phap — HO 1N thi huéng dan), chuyén ho so dén bo phan
duyét tichChu tich UBND cap xa gay chuyén mon giai quyet. , ‘
. A B6 phan tiép nhan, tra két .| Khdng |Khéng|Cong chirc tw phap sau khi tiép nhan, tham| 50.000 dong
3 | Budc3 Tra ket qua qui UBND cipxa | 00 "9y muu, thim dinh ho so trinh Chu tich UBND
02 nas cap xa phé duyét. ’ q
Tong thai gian giai quyét < hgay Chuyén bo phan tra két qua cho to chuc, ca
lam viéc nhan.

4. Chirng thue vin ban théa thuan phan chia di san ma di san 1a ddéng san, quyén sir dung dat, nha &. Ma s6 TTHC: 2.001406.000.00.00.H10. Mikc

DVC: Mét phan
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Bo phan tiép nhan, tra két

1 | Buécl Tiep nhan ho so qua UBND cdp X 0,5 ngay
’ Thém dinh va Phé Cong chue tu phap—HO |1,5 ngay
2 | Bu6c 2 duvet tich )
ye Cha tich UBND cép x4

. « LA B6 phan tiép nhan, tra két | 0,5 ngay

3 | Buoc 3 Tra két qua qua UBND cp X
2 e g 02 ngay
Tong thoi gian giai quyét lam viac

Khdng

B6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du diéu
kién thi tiép nhan (truong hop Khong dam bao
thi hudng dan), chuyén hd so dén bd phan
chuy&n mén giai quyét.

Cong chirc tu phap sau khi tiép nhan, tham
muu, tham dinh ho so trinh Chi tich UBND
cap x4 phé duyét.

Chuyén bo phan tra két qua cho to chuc, céa
nhan.

50.000 dong

5. Thi tuc chitng thwe vin ban khai nhan di san ma di san la dong san, quyén sir dung dat,

nha &. Ma s6 TTHC: 2.001009.000.00.00.H10. Miic DVC:

Mt phan
) s B6 phan tiép nhan, tra két s Bo6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du diéu
1 | Buscl Tiep nhan ho so qua UBND cap xa 0.5 ngay kién thi tiép nhén (truong hop Khong dam bao
’ Tham dinh va Phé Cong chue tu phap—HO |1,5 ngay thi h}rongA dar_l?: ChuAyen ho so dén bo phan
2 | Buoc 2 dquvet tich ) chuyén mon giai quyet. ’ ‘
ye Chu tich UBND cap xa Khéng |Khong|Cong chitc tu phap sau khi tiep nhan, tham|50.000 dong
. LA B6 phan tiép nhan, tra két | 0,5 ngay muu, tham dinh hd so trinh Chu tich UBND
3 | Budc3 Tra ket qua qua UBND cap x4 cip xa phé duyat. , q
z L £ 02 ngay Chuyen b phan tra két qua cho to chuc, ca
Tong thai gian giai quyet lam viéc nhan.

I1. LINH VUC BOI THUONG NHA NUOC

1. Thi tuc giai quyét yéu cau boi thwong tai co quan truc tiép quan ly ngudi thi hanh cong vu gay thiét hai. Ma TTHC: 2.002165.000.00.00.H10. Miic
DVC: Mét phén

. ST Bo phan tiép nhan tra két ,
1 | Buécl Tiep nhan ho so qua UBND cép i 1 ngay
Cur nguoi giai quyet
boi thuong; tam ung
kKinh phi boi thuong
. thiét hai (néu c6) va N Lo .
2 | Buéc?2 tién hanhqxéc minh Lanh dao UBND cap xa | 49 ngay
thiét hai dé’xéy dung
Bao cao két qua xac
minh thiét hai
. Thuong luong viéc | Ngudi duoc cir giai quyét .
3 | Bude3 boi thuong boi thuong (cong chic tu 15 Ngay

Sau khi tiép nhan hd so, Lanh dao, UBND cép
x& Cur nguoi giai quyét boi thuong; tam tng
kinh phi bdi thuong thiét hai (néu c6) va tién
hanh x&c minh thiét hai dé xay dung Bao céo
két qua xac minh thiét hai. Sau dé, Nguoi
dugc cur giai quyét bdi thuong tién hanh
thuong luong viéc bdi thudng véi bén yéu cau
boi thuong. Trén co so két qua thuong luong
tham muu lanh dao ra quyét dinh giai quyét
y&u cau boi thuong.
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phép- ho tich)

Ra quyét dinh giai

4 | Bu6c4 | quyétyéucaubdi | Lanh dao UBND capxd |01 Ngay
thuong

< . A 66 ngay

Tong thai gian giai quyet lam viéc

II1. LINH VUC HO TICH

1. Dang ky khai sinh. Ma s§ TTHC: 1.001193.000.00.00.H10 Mic DVC: Mat phan

Bo phan tiép nhan, tra két

Bo6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du

Déi voi dang ky

1 | Buscl | Tiépnhan hd , « ) Pl " o A
o P 9 et qua UBND xa 0.5 ngay dieu Kién thi tiép nhan (truong hop khong| Khai sinh khong
> | Buge 2 Tham dinh Cong chirc tu phap — HO | C dam bao thi huéng dan), chuyén hd so dén | ding han: 5-0096
va phé duyeét tichChu tich UBND x4 qﬁé%uf; bo phan chuyén mon giai quyét. EhM'ZQ.log.AF]TUC
A A X A 1A A A , , c A A u dol vol no so
3 | Busc 3 Tra két qua B6 phan wtlep nhan,Ntra ket 0,5 ngay | CSDLO Khéng |Cb6ng Chlfc tu phap sau khi tlf:p nhan: thgm nép truc tuyén
qua UBND x& GVDC muu, tham dinh h6 so trinh Chu tich| . - Nghi quyét
. , 1 ngay UBND xa phé duyét. | 10/2023/NQ-
Tong thai gian giai quyet lam viéc Chuyén bo phan tra ket qua cho ngudi €0 HpND ngay
yéu cau 08/12/2023)
2. Piing ky két hon. M4 s6 TTHC: 1.000894.000.00.00.H10. Mitc DVC: Mét phan
. T B6 phan tiép nhan, tra két . B6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du
1 | Budcl | Tiépnhan ho so qua UBND x& 01 ngay diéu kien thi tiép nhan (truong hop khong|  20.000 dong
Thim dinh Cong chure tu phap — HO dam bao thi huéng dan), chuyen ho so den|(Mien 100% muc
2 | Buéc 2 \ aﬁ; d* ‘ tich 03 ngay | Co quan bo phan chuyén mén giai quyét. thu ddi voi hd so
va phe duye Chu tich UBND xa quan ly Khon Cong chirc tw phap sau khi tiep nhan, tham| nop truc tuyen
3 | Buéc 3 Tra két qus B6 phan tiép nhan, tra két 01 na3 CSDLQ g muu, tham dinh ho so trinh Chu tich|theo Nghi quyét
ue raxetau qui UBND x4 N9y | Gvbc UBND xd phé duyét. 19/2023/NQ-
5 ngdy Chuyén bo phan tra ket qua cho nguoi c6| HDND ngay
Tong thai gian giai quyet lam viéc yéu cau. 08/12/2023)
3. Ping ky nhan cha, me, con. M s6 TTHC: 1.001022.000.00.00.H10. Mitc DVC: Mt phan
. s B6 phan tiép nhan, tra két | 01 ngay B6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu da| 10.000 dong
1 | Budcl | Tiépnhan ho so qua UBND x4 UBND diéu Kign thi tiép nhan (trwong hop khong|(Min 100% mic
> | Buse 2 Tham dinh Cong chirc tu phap — Ho | 06 ngay | caP*a Khong | d4m bao thi huong din), chuyén ho so dén|thu ddi voi h so
va phé duyét tich Chu tich UBND x& nol Cur tru 91b6 phan chuyén mén giai quyét. nop tryc tuyén
3 | Busc 3 Tra két quz Bo phan tiép nhan, tra két cua nguol Cong chirc tw phap sau khi tiép nhan, tham| theo Nghi quyét
uoc raketqua duoc muu, tham dinh ho so trinh Chu tich

qua UBND xa

19/2023/NQ-
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| 01 ngay | nhan Ia UBND xa phé duyét. HDND ngay
cha, me, Chuyen bo phan tra ket qua cho ngudi co| 08/12/2023)
con; Co yéu cau.
2 T £ 8 ngay | quan
Tong thoi gian giai quyét lam vigc | quan 1y
CSDLQ
GVDC
4. Thia tuc ding ky khai sinh két hop nhan cha, me, con. Ma s6 TTHC: 1.000689.000.00.00.H10. Miic DVC: Mgt phan
. gy Bo phan tiép nhan, tra két . B6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du
1 | Budcl Tiep nhan ho so qua UBND xa 01 ngay diéu kién thi tiép nhan (trudng hop khong .:IS’OOOd ,
ST ~ ; . ~ (Mién 100% muc
> | Buse 2 Tham dinh Cong chue tu phap — HO 06 naav | Co quan dam bao thi huéng dan), chuyen ho so dén thu d6i V6i hd so
va phé duyét tich Chu t;ch UBND Xé, gay qué?] Iy b6 phan chuy&n mon giai quygt nop truc tuyén
3 |Busc3|  Trakétqua BO phan tiep nhan, tra ket |y a0 | CSDLQ Cong chite tur phdp sau khi tiép nhan, tham o non: quyét
qua UBND xa muu, tham dinh hd so trinh Chu tich
GVDC X 1A N 19/2023/NQ-
08 ngay UBND xd phé duyet. HDND ngay
Tong thai gian giai quyet lam viéc Séhuuzglrj bo phan tra két qua cho nguoi co 08/12/2023)
5. Thii tyc diing ky khai tir. M& s6 TTHC: 1.000656.000.00.00.H10 Mirc DVC: Mét phan , 9 ‘ ]
1 | Buse 1 Tiéo nhan ha B phan tiep nhan, tra ket B6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du .
1o °p Mhan no so qua UBND x4 0.5 g dieu kién thi tiép nhan (truong hop khong| 9.000 dong.
> | Buge 2 Tham dinh Céng chirc tu phap — Ho |~ 9% Co quan dam bao thi huong dén), chuyen ho so dén (Mien 1009 mirc
o va phé duyét tich Chu tich UBND xa qué% Iy bo phan chuy@n mén giai quyét. tlaﬂgot:&’giuh;AZO
~ N - X N o 1, A A A 4 r s A A 0 ) €
3 | Busc3 Tra két qua B phan vtlep nhan,}ra ket 0.5 ngay | CSDLQ Khong |Céng Chlfc tu phap sau khi tl‘ep nhan: th?lm theo Nghi quyét
qua UBND xa GVDC muu, tham dinh ho so trinh Chu tich 19/2023/N
o Q-
1 nas UBND xa phé duyét. HDND ngiy
Téng thoi gian giai quyét |a£%?%/c Chuyén bo phan tra két qua cho ngudi 6|  og/12/2023)

yéu cau.

6. Thii tuc ding ky khai sinh lru dong. M4 s6 TTHC: 1.003583.000.00.00.H10. Miic

DVC: Mét phan

B6 phan tiép nhan, tra két

1 | Buécl Tiep nhan ho so qua UBND xé 0,5 ngay
> | Busc 2 Tham dinh Cong chie tuphap—Ho |, o Co quan
va phé duyét tich Chu tich UBND x& gay ggg‘l_lé
. 1 B6 phan tiép nhan, tra két .
3 | Budc3 Tra két qua qua UBND x3 0,5 ngay | GvDC
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay

Khdng

B6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu du
diéu kiéen thi tiép nhan (truong hop khong
dam bao thi huéng dan), chuyen ho so dén
bo phan chuy@n mén giai quyét.

Cong chtrc tur phap sau khi tiép nhan, tham
muu, thAm dinh hd so trinh Cha tich
UBND xa phé duyét.

boi vaoi dang ky
khai sinh khong
dang han: 5.0004
(Mién 100% mirc
thu ddi véi ho so
nop truc tuyén
theo Nghi quyét
19/2023/NQ-
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lam viéc Chuyén bo phan tra két qua cho nguoi c6| HDND ngay
yéu cau. 08/12/2023)
7. Thii tuc ding ky két hon lwu déng. Ma s6 TTHC: 1.000593.000.00.00.H10. Miéc DVC: Mgt phan
, s B6 phan tiép nhan, tra két , Bo phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du
1 | Buscl Tiep nhan ho so qua UBND xa 0.5 ngay diéu kién thi tiép nhan (truong hop khong
2. Cong chure tu phap — HO dam bao thi huéng dan), Chuyen ho so dén
2 | Buoc 2 Vgharr:é glunhét tich 04 ngay C(J %ula,n b6 phan chuyén mon giai quy;t
phe duye Chu tich UBND xa quan ¥ | khong |Cong chirc tu phap sau khi tiép nhan, tham|  Khéng
PPy = L& CSDLQ 2 . X X ) e
3 | Busc 3 Tra két qus B6 phan tiép nhan, tra két 0.5 naav | GVDC muu, thAm dinh ho so trinh Chu tich
axetqua qua UBND x& 0 Ngay UBND xa phé duyét.
2 . £ 05 ngay Chuyen bg phan tra ket qua cho ngudi co
Tong thoi gian giai quyeét lam viéc yéu CAu,

8. Thii tuc ding ky khai tir luu dong. M s6 TTHC: 1.000419.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mét phan

Bo phan tiép nhan, tra két qua

1 | Budc 1 |Tiép nhan ho so UBND x3 0,5 ngay
. Tham dinh Cong chtre tu phap — Ho tich s
2 | Budc2 |\ phe duyet Chu tich UBND x& 04 ngay iﬁé‘;}“ﬁ;
3 | Buoc3 | Trakétqua |B°Phan t'ﬁ%&hgn);;m KeLaua | o 5 ngay | CSDLO
GVDC
2 e £ 05 ngay
Tong thai gian giai quyet lam vigc

Bo6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du
diéu kien thi tiép nhan (truong hop khong
dam bao thi huéng dan), chuyén ho so dén
bo phan chuyén mon giai quyét.

Cong chtrc tur phap sau khi tiép nhan, tham
muu, thim dinh hd so trinh Chu tich
UBND xa phé duyét.

Chuyén bo phan tra két qua cho ngudi cé
yBu cau.

Ddi véi ding ky
khong dung han:
5.000d/T.hop
(Mién 100% mirc
thu ddi voi ho so
nop truc tuyén
theo Nghi quyét
19/2023/NQ-
HDND ngay
08/12/2023)

9. Ping ky khai sinh c6 yéu té nwéc ngoai tai khu varc bién giéi.

M3 s6 TTHC: 1.000

110.000.00.00.H10. Miic DVC: Mét phan

Bo phan tiép nhan, tra két qua

1 | Buéc 1 | Tiép nhan ho so UBND x& 0,5 ngay
2 [z | T | v e
3 | Buses| Trakétqus | B0 PAN tiSpB r’llhém)2 ;ra kétqua | 0 "9 gg éDn |_Ié
GVvDC

Tong thoi gian giai quyét glmngiaé)é

Khéng

B6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du
diéu kién thi tiép nhan (truong hop khong
dam bao thi huéng dan), chuyen ho so dén
bo phan chuyén mén giai quyét.

Cong chic tu phap sau khi tiép nhan,
tham muru, thAm dinh hd so trinh Chu tich
UBND xa phé duyét.

Chuyén bo phan tra két qua cho nguoi c6
yéu cau.

5.000d (Mién I¢
phi ddi ding ky
lkhai sinh diing han;
cho ngudi thuge
gia dinh c6 cong
vaGi cach mang; ho
ngheéo; nguoi
khuyét tat.)
Mién 100% murc
thu d6i véi hd so
nop truc tuyén

theo Nghi quyét
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19/2023/NQ-
HDND
10. Thi tuc déing ky két hon cd yéu to nwéc ngoai tai khu vuc bién giéi. Ma so TTHC: 1.000094.000.00.00.H10. Mikc DVC: Mt phan
iy ) 0 phan tié a a ké : R 20.000d/truon
1 | Budc 1 |Tiep nhan ho so BO phan tlLerBrllthn);;ra ket qua 01 ngay hop (Midn I¢ pﬁl’
, Tham dinh | Cong chirc tu phap — Ho tich \ B phan tiép nhan kiém tra hd so, néu du| cho ngudi thuoc
2 | Buéc2 | phé duyét Chii tich UBND x4 06 ngay dieu kién thi tiép nhan (trudng hop khong glﬁl_di{lhhcé cong
. 5 phan tiép nhan. tra k&t qua dam bao thi huéng dan), chuyén hd so| VO!cach mang,
3 | Busc3| Trakétqua |BOPNAN t'ﬁ%r,llhgn);;ra KeLqua | 41 poay | Co quan 4én b phan Chuyer? : On)glal qa’yet nguos thude ho
guan fy Khong |Cong chtic tu phap sau khi tiép nhan, ngheo,AngII ol
CSDLQ 2 . A . " ae khuyet tat.
GVDC tham muu, '[h?.l’n dinh ho so trinh Chu tich Mi3n 100% mic
: UBND xd phé duyét. thu @6 véi hé so
2 s £ 08 ngay 2n hA nhan fra LA A i :
Téng thai gian giai quyét 5 viac Chuyén bo phan tra két qua cho ngudi CO| nop tryc tuyén
) yeu cau. theo Nghi quyet
19/2023/NQ-
HDND
11. Thi tuc ding ky nhan cha, me, con ¢6 yéu té nwéc ngoai tai khu vurc bién gi¢i. Ma s6 TTHC: 1.000080.000.00.00.H10. Mirc DVC: M@t phan
1 | Buéc 1 | Tiép nhan hd so B0 phan tiep nhan,:[ré két qua 01 ngay 10.0906 (Miép_lé
UBND xa 2 N N . ..| phichonguoi
va phé duysét Chu tich UBND x4 °p nhan (truong hop kNOng | ¢ong visi cach
3 | Bus Lz - . | BOphan tiép nhan, tra két qua s., | Coquan dam bio thi hugng dan), chuyen ho so Mang; nguo
uoc 3 |  Traketqua UBND xi 01 ngay uan I\ dén bo phan chuyén mon giai quyet thuoc ho nghéo;
gS?)L()S Khéng |Cong chure t? phgp sau kh1 tiép f‘hf@n, ngl-{(‘)'i khuyét tat.
GVDO tham muu, thdm dinh ho so trinh Chu tich| Mién 100% muac
X UBND xa phé duyét. thu doi vei ho so
Tong thoi gian giai quyét Igi] n\g/{?é Chuyén b phan tra két qua cho nguoi c6 nop truc tuyen theo
; yéu cau. Nghi quyct
19/2023/NQ-
HDND

12.Thii tuc ding ky khai tir c0 yéu té nwéc ngoai tai khu vuc b

ién giéi. Ma s6 TTHC:

1.004827.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mgt phan

B6 phan tiép nhan,

Bo6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du

5.000d (Mian 1

1 | Buéc1 | Tiep nhan ho so tra két qua UBND x4 0.5ngay |Co qqula,n diéu kign thi tiép nhan (truong hop khong|  phi cho nguoi

> | Buse 2 Tham dinh Cong chire tu phap — Ho tich 02 ngay (q;gg]Lé Khong |dam bao thi huéng dan), Chuyen hd so thu?c gia fiir}h cod
va phé duyét Chu tich UBND xa GVDC dén bo phan chuyén mon giai quyet cong véi cach

3 |Busc3 | Trakétqua Bo phan tiép nhan, 0,5 ngay Cong chirc tu phap sau khi tiép nhan, mang; ngudi thudc
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tra két qua UBND x&

Téng thoi gian giai quyét

03 ngay
lam viéc

UBND xa phé duyét.

yéu cau.

tham muu, thiam dinh hd so trinh Chua tich

Chuyén bo phan tra két qua cho ngudi c6

ho nghéo; nguoi
khuyét tat.
Mién 100% muc
thu d6i véi ho so
nop truc tuyén theo
Nghi quyét
19/2023/NQ-

HDND

13. Thia tuc ding ky giAm h. M3 s6 TTHC: 1.004837.000.00.00.H10 Mic DVC: Toan trinh

B6 phan tiép nhan,

Bo phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du diéu

1| Budc 1 | Ticp nhan ho so tra két qua UBND x4 0,5 ngay kién thi tiép nhan (truong hop khong dam bao
. Tham dinh | Céng chie tu phap — Ho tich . thi huéng dan), chuyén hd so dén bo phan
2 | Buéc?2 N A oA e 5 2ngay |Coquan PO
= phe’ Al gguptﬁgz tLiJéEE)[\rll[r?é):la . quan ly Khéng Ehéunéelmiint?rlagl?ﬁpyztéu khi tiép nhan, tham| Khong
3 | Bude3 | Traketqua tra két qua UBND x4 0,5 ngay %S\E)[')‘g muu, thdm dinh hd so trinh Chu tich UBND
2 e o e 3ngéy xa ph? dUY@t. A 2 LA . ioa A
Tong thai gian giai quyet 1A Vié Chuyén b phan tra két qua cho nguoi co yéu
am viéc AU
14. Thi tuc déing ky cham ditt giam hd. M& s6 TTHC: 1.004845.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mét phan
. Ly B6 phan tiép nhan, tra két qua . Bo6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du diéu
1 | Bu6c 1 | Ticp nhan o so UBND xa 0,5 ngay kién thi tiép nhan (truong hop khong dam bao
. Tham dinh | C6éng chirc tu phap — Ho tich . thi huéng dan), chuyén hd so dén bo phan
2 | Budc2 va phé duyét Chu tich UBND xa 01 ngay (éﬁé%u?; chuyén mén giai quyeét. )
. . 4 . | Bophan tiép nhan, tra két qua . Khang |Cong chic tu phép sau khi tiép nhan, tham| Khong
3 | Bubc3 | Traketqua UBND xd 05ngay | DI muu, thim dinh ho so trinh Cha tich UBND
X o P £ 2 ngay xa ph? duyet. A 2 A . io4 A
Tong thai gian giai quyet Iam viec Chuyén b phan tra ket qua cho ngudi o yéu

cau.

15. Thii tuc thay doi, cai chinh, bo sung thong tin hé tich. M s6 TTHC: 1.004859.00

0.00.00.H10. Mirc DVC: M@t phan

Bo phan tiép nhan, tra két qua

1 | Bu6c 1l | Tiep nhan ho so UBND XA 01 ngay .
, Tham dinh | Céng chirc tw phap — Ho tich . 0 quan
2 | Buoc2 |\ s hha duyet Ch tich UBND X3 04 ngay ggg‘l_'é
. . x4 . | Bophantiép nhan, tra két qua .
3 | Buoc3 Tra ket qua UBND xa 01 ngay | GvDC
Téng thai gian giai quyét 06 ngay

Khéng

Bo6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu du
diéu kién thi tiép nhan (truong hop khéng
dam bao thi hudéng dan), chuyén ho so dén
bo phan chuy@n mén giai quyét.

Cong chire tu phap sau khi tiép nhan, tham
muu, thdm dinh hd so trinh Cha tich
UBND xa phé duyét.

10.000d Mién I¢
phi cho nguoi
thudc gia dinh co
cbng vai cach
mang; nguoi
thudc hé nghéo;
nguoi khuyét tat.
Mién 100% mirc
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lam viéc

Chuyen bo phén tra két qua cho nguoi c6
yéu cau.

thu doi voi ho so
nop truc tuyér]
theo Nghi quyeét

19/2023/NQ-
HDND
16. Thi tuc cap Giy x&c nhén tinh trang hén nhan. Mé s6 TTHC: 1.004873.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mgt phan ‘ ,
. -4 A LA Bo phan tiép nhan, tra két qua | 01 nga Bo6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu du
1 | Budcl [ Tiep nhan ho so i U%ND Xa i > Co quan diéupkién th?tiép nhan (truong hop khong| 10,000 déng
2 | Buse 2 Tham dinh Cong chire tu phap — Ho tich | 21 ngay | quan ly dam bao thi huéng d’fll’!),. Chuyéﬂ ho so dén | Midn 100% muc
va phé duyét Chu tich UBND xa CSDLQ bo phan chuyén mon giai quyet. thu ddi va&i hd so
3 | Busc 3 Tra két qua B6 phan tiép nhan, tra két qua | 01 ngay | GVDC, | Khdng |Cong chire tu phap sau khi tiep nhan, tham| nép truc.tuyér]
UBND x4 UBND muu, tham dinh ho so trinh Chu tich| theo Nghi quyét
 lcap xaco UBND x& phé duyét. 19/2023/NQ-
Tong thai gian giai quyét é’;nns{aé{ lién quan Chuyen b phan tra két qua cho nguoi ¢6 HDND

yéu cau.

17. Thit tuc diing ky lai khai sinh. M& s TTHC: 1.004884.000.00.00.H10 Mirc DVC: M@t phan

Bo phan tiép nhan, tra két qua

1 | Buoc 1 | Tiép nhan ho so UBND XA 01 ngay
. Tham dinh Cong chuc tu phap — Ho tich .
2 | Budc2 va phé duyét Chu tich UBND xa 23 ngay (éﬁé%uf;
3 |Buscd| Trakérqua | BOPMNTP NN MAKELAUL | o) pgay |CSDLQ
Xa GVDC,
UBND
25 ngay cap xa cé
Tong thai gian giai quyet lam viéc lién quan

Bo phan tiép nhan kiém tra hd so, néu du
diéu kién thi tiép nhan (truong hop khong
dam bao thi huéng dan), chuyén ho so dén
bo phan chuyén mén giai quyét.

Cong chuc tu phap sau khi tiép nhan, tham
muu, thdm dinh hd so trinh Chu tich
UBND xa phé duyét.

Chuyén bo phan tra két qua cho ngudi co
yéu cau.

5.000d (Mién I¢
phi cho nguoi
thudc gia dinh co
cbng voi cach
mang; nguoi
thuoc ho ngheo;
nguoi khuyét tat
Mién 100% muc
thu ddi vai ho so
nop truc tuyén
theo Nghi quyét
19/2023/NQ-
HDND

18. Thii tuc diing ky khai sinh cho ngwoi di c6é ho so, gidy to ca nhan. Md s6 TTHC:

1.004772.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mgt phan

Bo phan tiép nhan, tra két qua

Co quan

Bo6 phan tiép nhan kiém tra hd so, néu du

; ié an ho . > ) ' 5.000d (Mién I¢
1| Budcl | Tiep rjhan ho so UBND xa 01 ngay quan ly diéu kién thi tiep nhéNn (trudng h(_)’p khér]g phi cho ngudi
> | Busc 2 Tham dinh Cong chure tu phap — Ho tich 23 naa CSDLQ dam bao thi huéng dan), chuyﬁn ho so dén | thudc gia dinh co

va phé duyat Chu tich UBND xa 98 lavDC,U | Khang |bo phan chuyén mn giai quyét. cdng véi céch

. e Bo phan tiép nhan, tra két qua . |BND cép Cong chuc tu phap sau khi tiép nhan, tham| mang; nguoi
3 |Buéced | Traketqua UBND xé 01nGay | noi muu, thim dinh hd so trinh Chi tich| thuoc ho ngheo;

Tong thoi gian giai quyét 25 ngay | nguoi UBND x& phé duyét. nguoi khuyet tat
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lam viéc

yéu cau
dang ky
khai sinh
cu tra
trudc
day; Co
quan
cbng an
c6 tham
quyén.

Chuyén b phan tra két qua cho nguoi ¢o
yéu cau.

Mién 100% muc
thu déi vai ho so
nop truc tuyén
theo Nghi quyét
19/2023/NQ-
HDND

19. Thii tuc diing ky lai két hon. Ma s6 TTHC: 1.004746.000.00

.00.H10. Miic DVC: M#t phan

! B6 phan tiép nhan, tra két qua

Tiep nhan ho so UBND xi

Buédc 1

01 ngay

Co quan
quan ly

Tham dinh
va phé duyét

Cong chure tu phap — Ho tich

2 Chu tich UBND x4

Budce 2

23 ngay

CSDLQGV
DC; Uy ban

B6 phan tiép nhan, tra két qua

Buéc 3 UBND xa

Tra két qua

01 ngay

nhan dan
noi dang ky

Tong thoi gian giai quyét

25 ngay
lam viéc

két hon
truoc day
trong truong
hop dang ky
lai két hon
tai Uy ban
nhan dan
cap xi noi
nguoi yéu
cau thuong
tru.

Bo6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu
da diéu kién thi tiép nhan (truong hop
khong dam bao thi hudng dan), chuyén
ho so dén bo phan chuyén mon giai
quyét.

Cong chirc tu phap sau khi tiép nhan,
tham muu, thim dinh hd so trinh Chu
tich UBND x& phé duyét.

Chuyén bo phan tra két qua cho nguoi
c6 y&u cau.

20.000d (Midn I¢
phi cho nguoi
thudc gia dinh co
cbng voi cach
mang; nguoi
thudc hé nghéo;
nguoi khuyét tat
Mién 100% muc
thu d6i vé6i hd so
nop truc tuyén
theo Nghi quyét
19/2023/NQ-
HDND

20. Thii tuc ding Ky lai khai tir. M& s TTHC: 1.005461.000.00.00.H10. M

rc DVC: Mét phan

. s Bo phan tiép nhan, tra két qua .

1 | Buoc 1 | Tiep nhan ho so UBND i 01 ngay Co quan
. Tham dinh Cong chuc tu phap — Ho tich .. | quanly A

2| BUGC2 |\ ohé duyet Chii tich UBND xé 081Gy | o5y | Khong
. A Bo phan tiép nhan, tra két qua . | gvDC

3 | Buoc 3 Tra két qua UBND x3 01 ngay

B6 phan tiép nhan kiém tra ho so, néu dua
diéu kién thi tiép nhan (truong hop
khong dam bao thi hudng dan), chuyén
hd so dén bo phan chuyén mén giai
quyét.

Cong chirc tu phap sau khi tiép nhan,

5.000d (Mién I¢
phi cho nguoi

thudc gia dinh ¢6
cbng vai cach
mang; nguoi

thudc hé nghéo;
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Tong thoi gian giai quyét

10 ngay
lam viéc

tham muu, thim dinh hd so trinh Chu
tich UBND x& phé duyét.

Chuyén bo phan tra két qua cho ngudi co
yéu cau.

nguoi khuyét tat
Mién 100% muc
thu d6i véi ho so
nop truc tuyén
theo Nghi quyét

19/2023/NQ-
HDND
IV. LINH VU'C NUOI CON NUOI
1. Pang ky viéc nudi con nudi trong nwéc. Ma so TTHC: 2.001263.000.00.00.H10. Mirc DVC: Mgt phan
, g B6 phan tiép nhan, tra két qua ,
1| Bu6c 1 | Ticp nhan o so UBND cép x4 0,5 ngay Tiép nhan, xi 1y hd so, sau do6 tién hanh
. Tham dinh Cong chure tu phap — Ho tich xem xét thanh phan ho so, tra cau ho so
2 | Buoc 2 <A N . R R .
va phé duyét Chu tich UBND cap x& 29 ngay N - luu trir; Xac minh tai cac co quan, don vi A
PP TS G ey y— Khong | Khong I h 400.000 dong
3 | Busc3 Tra két qua B¢ phan ti€p nhan, tra ket qua 0.5 ngay ien quan (néu c0). Trén co s¢ do, trin
UBND cap xa ' UBND cap xa quyet dinh, tra két qua cho
Z N £ 30 ngay ngudi ¢ yéu cau
Tong thai gian giai quyet lam viéc
2. Pang ky lai viéc nudi con nudi trong nwoc. Ma so TTHC: 2.001255.000.00.00.H10. Mic DVC: Mot phan
, P Bo phan tiép nhan, tra két qua | 0,5 ngay
1 | Buscl | Tiep rjhan ho so UBND cép x4 Tiép nhan, xi 1y hd so, sau do6 tién hanh
. Tham dinh Cong chie tu phap — Ho tich | 4 ngay xem xét thanh phan hé so, tra ctu ho so
2 | Budc 2 s A N s e R .
va phé duyét Chu tich UBND cap x& o - luu trlr; Xac minh tai cac co quan, don vi A
PP TIPS PO Fa— —1 Khéng | Khong I Khdng
3 | Busc3 Tra két qua Bo phan ti€p nhan, tra két qua | 0,5 ngay ien quan (néu c0). Trén co s¢ do, trinh
UBND cap xa UBND cap xa quyet dinh, tra két qua cho
Z e £ 05 ngay ngudi co yéu cau
Tong thai gian giai quyet lam viéc
3. Giai quyet viéc ngudi nuée ngoai cw tri & khu vuc bién giéi nwéc lang giéng nhan tré em Vigt Nam lam con nudi. Ma so TTHC:
1.003005.000.00.00.H10. Mic DVC: Mét phan
. A a1y Bo phan tiép nhan, tra két qua | 0,5 ngay Tiép nhan, xa 1y hd so, sau do6 tién hanh
1| Budc 1 | Tiep nhan ho so UBND cap xa xem xét thanh phan hé so, tra cttu ho so
. Tham dinh va | B6 phan hanh chinh caa UBND | 14 ngay luu trlr; Xac minh tai cac co quan, don vi
2 |Buéc?2 | . ., . Lo ox \ . XN A oA s
trinh S¢ Tu phap cap xa Khon S¢ Tu |lién quan (neu co6). Trén co s¢ do, trinh 4.500.000 dan
S Tu phap 15 ngay 9| phap |So Tu phap tham dinh, tra Idi; e g
3 | Bu6c 3 | tham dinh va S& Tu phap S¢ Tu phap tra loi, Chu tich UBND cap
Phé duyét Xa xem xet, quyet dinh, tra két qua cho
4 | Budc4 Tra két qua B phan tiep nhan, tra két qua | 0,5 ngay ngudi cO yéu cau



https://csdl.dichvucong.gov.vn/web/mtv/thu_tuc_hanh_chinh/chi_tiet_tthc/index?id=4270&qdcbid=26790&r_url=tra_cuu_tthc_bg
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| UBND cap x4

Tong thoi gian giai quyét

30 ngay
lam viéc
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