UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA TAN THANH Doc 1ap — Ty do — Hanh phic
S6:,448./QD-UBND Tan Thanh, ngay <2 X..thang 7 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
cia Trang thong tin dién tir x4 TAn Thanh

UY BAN NHAN DAN XA TAN THANH

Can cie Ludt To chike Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndm 2015;
Ludt sua do; b6 sung mot sé diéu cia Ludt T6 chize Chinh phii va Ludgt Té chirc
Chinh quyén dia phuong ngay 22 théng 11 nam 2019;

Can cit Nghi dinh. s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cua Chinh
phii vé quan Iy, cung cdp, st dung dich vu Internet vé thong tin trén mang;

Can cir Nght dinh s6 27/2018/ND-CP ngay 01/3/2018 vé sira doi, bé sung
mot s6 Bzeu cua Nghi dinh so 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nam 2013 cua &
Chinh phii vé quan Iy, cung cap, sir dung dich vu Internet va théng tin trén mang;

Theo dé nghi cia Cong chue Van héa — xa héi xd.
QUYET DINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Trang thong tin dién tr xa Tan Thanh.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Cong chuc Vin hoa — xa hdi, Ban bién tip, TH gitp viéc, cac ban nganh,
doan thé xi va cd nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA TAN THANH Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic

Tan Thanh, ngay~2.§..thang 7 nam 2023

QUY CHE
T4 chire va hoat dng cita Trang théng tin dién tir x3 Tan Thanh
(Kem theo Quyét dinh so 148/QP-UBND ngay 28/7/2023 ciia UBND xd)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

Quy ché ndy quy dinh vé nhiém vy, quyén han, trach nhi¢m ctia Ban bién
tap, To giup viéc Trang thdng tin dién tir x; viéc cung cap thong tin va mét so noi
dung khéc c6 lién quan dén Trang thong tin dién tir xd Tan Thanh.

Diéu 2. Quin tri, ky thuit Trang théng tin dién tir

1. Trang thong tin dién tir x4 Tan Thanh c6 tén midn 1a: |
http://tanthanh.budop.gov.vn o

2. Ban bién tép, Tﬁ giup viéc cho Ban bién tdp c6 trach nhiém quan 1y, van
hanh, duy tri va phét trién Trang théng tin dién tir xa.

3. Quan tri Trang thong tin dién tir: Vin phong UBND va Céng chirc vin .;
héa — xa hoi x4. C6é nhiém vu: B

- Lam dau moi tap hop cac théng tin dugc phé duyét va chiu trach nhiém
duy tri, c@p nhat céc thong tin duoc ky duyét lén Trang thong tin dién tir nhanh
chong, kip thoi.

- Bao mit tuyét d6i mat khau dang nhap; quan 1y v& b cuc, hinh thirc clia
Trang thong tin dién t.

- Béo cdo, dé xpét voi Ban bién tdp giai phép ning cép ting toc do truy cap
va kip thoi xir Iy su ¢0 (néu c6).

Piéu 3. Nguyén tic hoat dgng ciia Ban bién tap, To gitp viéc

1. Ban bién tap, T6 gitp viéc hoat ddng kiém nhiém va dugc hudng céc ché
do theo quy dinh.

2. Truéng Ban bién tdp phan cong nhiém vy cu thé cho cac thanh vién trong
Ban bién tap, To gitp viée. Cac thanh vién phai tich cuc, nd luc thuc hién tot
nhiém vu duoc phan cdng va tham gia thuc hién nhitng céng viéc chung cua Ban
bién tap.

. ; : Chuong IT ’ " ]
CO CAU TO CHUC, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP

Pidu 4. Co ciu td chirc Ban bién tap
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~ 1. Truéng Ban bién tip: Pho Chu tich UBND x& phu trach linh vyc Van hoa
— x4 hoi.
2. Ph6 Trudng Ban bién tap: Cong chirc Vin hoa — xa hdi.
3. Thanh vién Ban bién tap, gom co:

- Céng chire: Van phong — théng k&, Tu phap — ho tich, Tai chinh — ké toan;
Phy trach Dai Truyen thanh.

- Chu tich UBMTTQVN x4&; Chu tich Hoi LHPN xd&; Chu tich Hoi Nong déan
xi; Chu tich H§i Cyu chién binh x&; Bi thu Doan Thanh nién xa.

4. T4 gitp viéc cho Ban bién tap: Cong chirc Van phong — thong ké; Van thu
- luru trit - tht quy; Vin phong Dang uy.

Pidu 5. Nhiém vu ciia Ban bién tip

1. T4 chirc tridn khai thuc hién theo ndi dung Quy ché t chirc va hoat dong
ciia Trang thong tin dién tir x& Tan Thanh.

2. X4y dung ké hoach, dinh hudng phat tridn toan dién vé ndi dung va cac
hoat dong cua Trang thong tin dién tir xa.

3. Chi dao, didu hanh cac hoat dong ciia Trang thong tin dién tw; phé duyét
céc tin, bai trude khi cap nhét [én Trang thong tin dién tir va chiu trach nhiém hoan

k]

toan vé ndi dung ctia Trang thong tin dién tir truée Pang uy, Uy ban nhan dén x4.

4. Xay dyng va phat trién d0i ngli Cong tic vién c6 tinh than trach nhi¢m, c6
kha ning viét tin, bai d¢ dang 1én Trang thong tin dién tur xa. :

5. T6 chirc tuyén truyén rong réi cho cac ting 16p nhan dan vé hoat dong ctia
Trang thong tin dién tr Xa.

6. Pinh ky hang thang, quy, nim t& chirc hop dé dénh gié két qua thuc hién
nhiém vy va de ra phuong hudng nhiém vy hoat dong, dong thai bao cao Dang uy,
Uy ban nhan dén biét va xin y kién chi dao.

Pidu 6. Quyeén han cia Ban bién tap

1. Phéi hop véi céc co quan, don vi, ¢é nhan cung cAp thong tin, dir lidu, tai
liéu can thiét d dwa 1én Trang thong tin dién tir (Trur tai 1iéu mat khong dugc cung
cap theo quy dinh cua phap ludt).

2. Hang nam du toan kinh phi hoat dong cua Trang thong tin dién tir x4 trinh
Cht tich UBND x3 phé duyét va chiu trach nhiém quén ly, st dung kinh phi c6
hiéu qua.

3. Phét tridn ndi dung, hinh thirc va cdng nghé cua Trang thong tin dién tir &
ning cao hiéu qua hoat dong nhim thu hit ngay cang nhiéu ngudi quan tdm theo
d3i va str dung Trang thong tin dién tr Xa.

Pidu 7. Nhiém vu ciia cic thanh vién Ban bién tap

1. Nhiém vu chung:

- Theo d&i, didu hanh hoat dong cta TO gitp viéc, can bd chuyén mon va cac
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cong tic vién, dong thoi giai quyét nhimg véan dé c6 lién quan tdi Trang thong tin
dién tir khi Trudng ban hodc Pho Trudng ban yéu cau.

- Thudmg xuyén phdi hop véi ban nganh, doan thé xd, cac 4p va cic co quan,
don vi dong chéan trén dia ban xa dé 14y thong tin (tin, anh) kip thoi, chinh xac dam
bao tin tirc luén duge cip nhét 1én Trang thong tin dién tir cua xa.

- Truc tlep tham gia viét tin bai dang 1én Trang thong tin dién tu, dong thoi
tham muu, gép y xay dung b cuc, giao dién Trang thong tin dién tr ngay cang
sinh ddng va phat trién hon. Chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin do minh dang
tai, cAp nhat 1én Trang thong tin dién tir cua xa

- Thuong xuyén kJem tra, don déc T6 gitp viéc, cong tac vién tich cyc tham

gia viét tin bai, cap cung chp théng tin dé Trang thong tin dién tir duoc cip nhat
thudng xuyén.

2. Nhiém vu cu thé:

- Pho Chu tiph UBND x4, Truéng Ban bién tép: Phu trach chung, chiu trach
nhiém todn dién vé moi hoat dong cua Trang thong tin dién tir cua xa.

- Cong chirc Van hoéa - xa hoi, Pho Trlrcmg Ban bién tap: Giop Trudng ban
dleu hanh hoat dong cta Ban bién tap, Té gitp vigc. Chiu trach nhiém kiém duyét
tat ca céc thong tin, bai v1et su klen lién quan dén linh vuc kinh te chinh tri, van
héa, xa hdi thuoc UBND quan ly, diéu hanh va cap nhét 1én Trang thong tin dién tu
xa. Phéi hop vai cac thanh vién khac td chirc thuc hién nhiém vu ctia Ban bién tép.
Thuc hién cic nhiém vu khac do Trudng ban phan cong hodc duge uy quyeén.

- Chu tich UBMTTQVN x4, Thanh vién Ban bién tép: Chiu trach nhi¢ém
klem duyét tAt ca cac théng tin, bai viét, su kién lién quan dén khéi Pang, Mit tran
Té qudc va cac doan thé. Phéi hop véi Vin phong UBND va Cong chirc Van hoa —
x4 hoi cap nhit cac ndi dung théng tin 1én Trang thong tin dién tr. Thyuc hién cac
nhiém vu khac do Trudng ban phéan cong.

- Cong chirc Vian phong - théng ké, Thanh vién Ban bién tap: Chiu trach
nhiém kiém duyét, tdng hop céc van ban, bdo cdo cia UBND x& cép nhét lén
Trang thong dién tir. Quan tri Trang thong tin dién tir cua xa. Thyc hién cac nhiém
khéac do Trudng ban phan cong.

- Phu trach Pai truyén thanh, Thanh vién Ban bién tap: Chju trach nhiém
thu thap thong tin cac sy kién dién ra trén dia ban x4, viét tin, bai va phdi hop véi
Vin phong UBND, Céng chirc VHXH cép nhét thong tin 1én Trang théng tin dién
tir. Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban phéan cong.

- Cong chirc Tu phép - ho tich, Thanh vién Ban bién tap: Chiu trach nhiém
klem tra cic van ban quy pham phap luét, cac cén cir lién quan dén phap luit khi
viét tin bai ding tai trén Trang thong tin dién tir. Cip nhat cdc van ban quy pham
phap luat ding tai 1én Trang thong tin dién tir. C6 trach nhi€m tra 161 y kién muc
hoi dap phap luat trén Trang thong tin dién tir. Thyuc hién cac nhiém vu khac do
Trudng ban phan cong.

- Cong chire Tai chinh - ké toan, Thanh vién Ban bién tap: Chiu trach nhiém
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du toan kinh phi hoat dong Trang thong tin dién tir x&; tham muu UBND x& thuc

hién ché do chi tra nhuan but, thu lao cho Ban bién tap, Td gitp viéc, Cong téc
vién theo quy dinh.

- Bi thu Poan TN x&, Thanh vién Ban bién tap Chiu trach nhiém viét bai,
bién tap, kiém duyét, cap nhét thong tin, hinh anh vé linh vuc hoat dong cua Poan
Thanh nién 1én Trang thong tin dién tir. Tham muu, d& xudt giai phap nham ning

cao chit lurong hoat dong cia Trang thong tin dién tir. Thuc hién cac nhiém vu
khac do Truéng ban phan cong.

- Chu tich Hoi Nong dan, Thanh vién Ban bién tap: Chiu trach nhi¢m viét
bai, bién tip, kiém duyét, cip nhat thong tin, hinh anh vé linh vuc hoat dong cia
Hoi Nong dan x3 18n Trang thong tin dién tir. Tham muu, dé xudt giai phap nhim

nang cao chét lugng hoat dong cua Trang thong tin dién tir. Thuc hién cac nhiém
vu khac do Truéng ban phan céng.

- Chu tich Hoi Cuu chién binh, Thanh vién Ban bién tap: Chiu trach nhiém
viét bai, bién tap, kiém duyét, cap nhat thong tin, hinh anh vé linh vuc hoat dong
ciia Hoi Cuu chién binh x3 1én Trang thong tin dién tr. Tham muu, dé xuét giai

phap nhim ning cao chét lugng hoat dong ctia Trang thong tin dién tir. Thuc hién
cac nhiém vu khac do Trudng ban phan cong.

- Chu tich Hoi LH Phu nit, Thanh vién Ban bién tap Chiju trach nhiém viét
bai, bién tip, kiém duyét, cap nhat thong tin, hinh anh vé linh vuc hoat dong cua
Hbi LH Phu nit x4 én Trang thong tin dién t&r. Tham muu, dé xuat giai phap nhim
nang cao chat luong hoat dong ctia Trang thong tin dién tr. Thye hién cac nhiém
vu khac do Trudng ban phan cong.

Piéu 8. Nhiém vu ciia T6 giiip viée:

1. Giip Ban bién tap tiép nhan tin, bai, hinh anh tir cdng téc vién va chiu
trach nhiém bién tdp va kiém duyét thong tin giri cho quan tri vién dang tai lén
Trang théng tin dién tur.

2. Tham gia viét tin, bai cho Trang thong tin dién ti.

3. Tham muu, d& xuét giai phap nhim nang cao chat lugng hoat dong cia
Trang thong tin dién tur.

4. Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudong ban phéan cong.

Chirong III
QUY PINH VE VIEC CUNG CAP THONG TIN

Picu 9. Noi dung thong tin ding tai 1én Trang thong tin dién tir

1. Hé théng van ban quy pham phép luét, chi truong, dudng 16i cia Pang,
chinh sach, phap luat cia Nha nudc.

2. Chuong trinh cai cach hanh chinh, cac dich vu hanh chinh céng truc tuyen
phuc vu Nhan dan. Hé thong vén ban phyc vu cdng tac lanh dao, chi dao, dleu

hanh cia Pang ty, Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan, UBMTTQVN va céc t6
chuc chinh tri - xa hoi xa.
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3. Cap nhit va thong tin kip thdi vé tinh hinh chinh tri, kinh t&, vin hoa, xa
hoi, qudc phong, an ninh va céc van dé khac trén dia ban xa.

4. Giéi thiéu, quang ba cac chinh sach thu hit, tiém ning, thé manh ca dia
phuong nhiam thu hut nha dau tu, xdy dung xa Tan Thanh ngay cang giau manh,
van minh.

Didu 10. Ché do thong tin va bao mat

1. Céc thanh vién Ban bién tép va Td giup viéc chiu trach nhiém ve noi
dung, ban quyén ctia thong tin minh déng tai. Thu truéng chiu trach nhiém vé ndi
dung thong tin cia don vi minh cung cap.

2. Céc thanh vién Ban bién tap va T gitp viéc thuc hién nghiém tic viéc
gilt bi mét ding nhap, kip thdi thong bdo cho Trudng ban khi bi danh cap mét
khau.

3. Béi véi cac thoéng tin c6 quy dinh ché d6 bao mat phai tuan tha theo quy
dinh ctia Nha nudce vé ché do thong tin bao mat.

Dicéu 11. M{t s6 yéu ciu vé viée cung cap thong tin

1. Noi dung thdng tin (tin, bai, hinh anh, dir liéu, tai liéu) cung cép can phai
dam bao tinh chinh xéc, c6 ngudn gdc rd rang, khong dugc sao chép bai viét clia
ngudi khic. Cac don vi cung cdp thong tin can theo dbi thong tin hién c6 trén
Trang thong tin dién tir &€ bd sung, sira d6i kip thoi.

2. Tin viét: Tin viét khoéng qué 01 trang A4, chit thuong, c& chit 13 hodc 14.
Noi dung mang tinh phan anh, tuong thudt sy kién, co su so sanh, danh gia sy kién,
sir dung ngdn ngir chuyén mén, ngén gon, stc tich, d& hiéu, d& doc.

3. Bai viét: Bai viét khong qua 02 trang A4, chir thuong, c& chir 13 hogc 14.

Noi dung c6 su tong hop, phat hién van dé mdi, sir dung ngén ngit chuyén moén
nhung phai dé doc, dé hiéu, ngin gon, stc tich.

4. Hinh thirc cung cdp: Thong tin dugc gii vé Ban bién tip béng vin ban
hodc qua dia chi email hodc cac thiét bi luu trit v& van phong ty ban nhéan déan xa.
Céc don vi cung cip thong tin c6 thé cung cip thém hinh anh hodc yéu cdu chup
anh dé minh hoa thong tin. Pugc phép lay cac sd liéu, chi tidu cac linh vye tir béo
cdo ctia UBND x4 dé cap nhit 1én Trang thong tin dién tir x4.

5. P6i v6i cac hudng din thu tuc hanh chinh: Khong dua toan vin ban ma
phai hudng dan céc budc thuc hién mot cach cu thé, rd rang, dé hiéu.

Piéu 12. Thoi han cung cip, xit 1y va lwu triv thong tin

1. Viéc cap nhat thong tin dugc thuc hién hang ngay. Quy trinh cap nhat
thong tin do Trudng ban bién tip quyét dinh.

- P6i véi tin tirc, su kién: Khong qua 1 ngay lam viéc ké tir khi dién ra hoat
dong, su kién.

- Péi v6i cac van ban do UBND x4 ban hanh: Khong qua 1 ngay lam viéc
sau khi lanh dao xa ky ban hanh vin ban.
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- D0i v6i viée dua tin hdi nghi so két, tdng két, hoi nghi chuyén d& hodic céc
su kién quan trong lién quan dén hoat dong cia xa: Khong qua 2 ngay lam viéc sau
khi két thic su kién.

- Pbi véi céc vin ban gt 1én cép trén: Puoc dang tai ngay sau khi giri viin
ban.

- Doi vé6i thong tin tra 11, gidi dép thic mic cta cong dan, doanh nghiép:
Khéng qua 15 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan y kién, kién nghi.

- Déi v6i cac muc tin khac phai bdo dam cap nhat thudng xuyén, chinh x4c.

Chwong IV )
HOQI HQP VA KINH PHI

Didu 13. Ché dd hdi hop

l. Truéng Ban bién tip triéu tip cude hop dinh ky 3 thang/1 1in. Trong
truong hop can thiét Trudng ban cé thé triéu tap cac thanh vién hop dot xufit.Trong
truong hop Truéng ban bién tép di vang thi Pho Truéng ban s& chu tri cude hop
thay Trudng ban va sau d6 bao cdo két qua cudc hop vdi Truong ban.

2. Céc thanh vién Ban bién tip va T6 gitip viéc chdp hanh theo su phan cong
cua Trudng ban bién tap, tham gia day du cac cudc hop ctia Ban bién tap, phat huy
vai tro, trdch nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc Ban bién tap phan cong.

Diéu 14. Kinh phi

1. Ché @6 nhuén but, thi lao Trang thong tin dién tir dugc quy dinh cu thé tai
Quyét dinh s 01/2020/QD-UBND ngay 02/01/2020 ctia UBND tinh Binh Phuéc
vé ban hanh Quy dinh ché d6 nhuan bat trong linh vyc béo chi; cong/trang théng
tin dién tir; dai Truyén thanh — truyén hinh cdp huyén; ban tin cta céc co quan, don
vi trén dia ban tinh Binh Phudc. Trong d6:

- Déi tugng duge hudng nhuén bit, thi lao va nhuan bat déi véi cée téc
phdm dugc dang trén bén tin, Trang thong tin dién tir duge quy dinh cu thé tai Didu
12:13.

- Thu lao cia Ban bién tdp Trang thdng tin dién tir duoc quy dinh cu thé tai
khoan 4, 5 Piéu 17.

2. Ngoai ra cho phép Ban bién tdp dugc cung cép dich vu quang cao cho céc
don vi, doanh nghiép trén Trang thong tin dién tir va kinh phi thu dugc dung dé bo
sung thuc hién ché d6 nhuén but, thu lao cho Ban bién tap, To gitp viéc, Cong tac
vién.

Chwong V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 15. Ban bién tap s&€ xem xét va d& nghi khen thudng cho nhimg ca
nhan, tdp thé c6 thanh tich xuat sic trong xdy dung, quan ly va tham gia viét bai
cho Trang thong tin dién tir x4 theo quy dinh chung cia Nha nudc.

Diéu 16. D6i v6i nhimg ca nhén, tap thé vi pham céc ndi dung quy ché nay,
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k}}('ir{g hoan thanh nhiém vu duoc giao thi Ban bién tip s& xem xét mirc d vi pham
dé dé nghi xir ly, ky luét theo quy dinh ctia phap luét.

Chwong VI
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 17. Ban bién tdp va Té gitp viéc Trang thong tin dién tir cd trach
nhiém thuc hién ding Quy ché nay.
Quy ché duoc didu chinh, sira d6i, bd sung theo d& nghi cua cac thanh vién

khi dugc thong qua tai cudc hop Ban bién tip vdi 2/3 thanh vién tham du dong y
va dugc UBND x4 xem xét quyét dinh./.

Picu 18. Trong qué trinh thyc hién Quy ché nay néu c6 vin d& méi hodc
khong con phu hop thi Ban bién tap tong hop, de xuét, trinh Chii tich UBND x4 b
sung hodc chinh sira Quy ché cho phit hgp dé 4 chirc thuc hién./.




